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1 Einleitung







Einleitung 1

|
1 Einleitung

1.1 Willkommen

Vielen Dank, dass Sie sich fur ein digitales elektrophotographisches System
von Konica Minolta entschieden haben.

In der vorliegenden Bedienungsanleitung wird detailliert beschrieben, wie Sie
die Boxfunktionen des bizhub C250 verwenden und welche SicherheitsmaB-
nahmen dabei beachtet werden missen. Lesen Sie das Handbuch sorgféltig
durch, bevor Sie diese Funktionen verwenden.

Wenn andere als die in diesem Handbuch beschriebene Software (wie z.B.
PageScope Job Spooler, HDDTWAIN oder PageScope Box Operator) instal-
liert ist, kdnnen die in einer Box gespeicherten Daten von einem Computer
im Netzwerk abgerufen werden. Ausfuhrliche Informationen zur Bedienung
der einzelnen Anwendungen finden Sie im Handbuch der entsprechenden
Software.

Bewahren Sie die vorliegende Bedienungsanleitung nach dem Durchlesen in
der vorgesehenen Halterung auf.

Um den ordnungsgemaBen und sicheren Betrieb dieses Systems zu
gewabhrleisten, lesen Sie bitte vor der Verwendung das Kapitel “Vorsichts-
maBnahmen bei Installation und Betrieb” in der Bedienungsanleitung [Kopie-
ren] sorgfaltig durch.
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1

Einleitung

1.2

Energy Star®

ENERGY STAR

Als Partner von ENERGY STAR® haben wir dafiir gesorgt, dass dieses Sys-
tem die Richtlinien von ENERGY STAR® fiir energiesparende Systeme erfiillt.

Was ist ein ENERGY STAR®-Produkt?

Ein ENERGY STAR®-Produkt verfligt Uber eine spezielle Funktion, die das
System nach einer bestimmten Zeitspanne der Inaktivitédt automatisch in ei-
nen “Energiesparmodus” versetzt. Ein ENERGY STAR®-Produkt nutzt die
Energie effektiver, spart Geld bei der Stromrechnung und tragt zum Schutz
der Umwelt bei.
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Einleitung 1

1.3

Warenzeichen und eingetragene Warenzeichen

KONICA MINOLTA, das KONICA MINOLTA-Logo und “The essentials of
imaging” sind Warenzeichen oder eingetragene Warenzeichen von KONICA
MINOLTA HOLDINGS, INC.

PageScope und bizhub sind Warenzeichen oder eingetragene Warenzeichen
von KONICA MINOLTA BUSINESS TECHNOLOGIES, INC.

Netscape Communications, das Netscape Communications-Logo,
Netscape Navigator, Netscape Communicator und Netscape sind Warenzei-
chen von Netscape Communications Corporation.

Dieses System und PageScope Box Operator basieren teilweise auf der Ar-
beit der Independent JPEG Group.

Compact-VJE
Copyright 1986-2003 VACS Corp.

RC4® ist in den USA und/oder anderen Landern ein Warenzeichen oder ein-
getragenes Warenzeichen der RSA Security Inc.

RSA® ist ein Warenzeichen oder eingetragenes Warenzeichen von RSA
Security Inc. RSA BSAFE® ist in den USA und/oder anderen Landern ein Wa-
renzeichen oder eingetragenes Warenzeichen von RSA Security Inc.

Lizenzhinweise

Dieses Produkt beinhaltet die kryptografi-
sche Software RSA BSAFE von RSA Secu-
rity Inc.

/
LEN

SECURED®
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Einleitung

OpenSSL Statement
OpenSSL License

Copyright © 1998-2000 The OpenSSL Project. All rights reserved.
Redistribution and use in source and binary forms, with or without modifica-
tion, are permitted provided that the following conditions are met:

1. Redistributions of source code must retain the above copyright notice,
this list of conditions and the following disclaimer.

2. Redistributions in binary form must reproduce the above copyright
notice, this list of conditions and the following disclaimer in the documen-
tation and/or other materials provided with the distribution.

3. Alladvertising materials mentioning features or use of this software must
display the following acknowledgment:

“This product includes software developed by the OpenSSL Project for
use in the OpenSSL Toolkit. (http://www.openssl.org/)”

4. The names “OpenSSL Toolkit” and “OpenSSL Project” must not be used
to endorse or promote products derived from this software without prior
written permission. For written permission, please contact
openssl-core@openssl.org.

5. Products derived from this software may not be called “OpenSSL” nor
may “OpenSSL” appear in their names without prior written permission
of the OpenSSL Project.

6. Redistributions of any form whatsoever must retain the following ack-
nowledgment:
“This product includes software developed by the OpenSSL Project for
use in the OpenSSL Toolkit (http://www.openssl.org/)”

THIS SOFTWARE IS PROVIDED BY THE OpenSSL PROJECT “AS IS” AND
ANY EXPRESSED OR IMPLIED WARRANTIES, INCLUDING, BUT NOT LI-
MITED TO, THE IMPLIED WARRANTIES OF MERCHANTABILITY AND FIT-
NESS FOR A PARTICULAR PURPOSE ARE DISCLAIMED. IN NO EVENT
SHALL THE OpenSSL PROJECT OR ITS CONTRIBUTORS BE LIABLE FOR
ANY DIRECT, INDIRECT, INCIDENTAL, SPECIAL, EXEMPLARY, OR CON-
SEQENTIAL DAMAGES (INCLUDING, BUT NOT LIMITED TO, PROCURE-
MENT OF SUBSTITUTE GOODS OR SERVICES; LOSS OF USE, DATA, OR
PROFITS; OR BUSINESS INTERRUPTION) HOWEVER CAUSED AND ON
ANY THEORY OF LIABILITY, WHETHER IN CONTRACT, STRICT LIABILITY,
OR TORT (INCLUDING NEGLIGENCE OR OTHERWISE) ARISING IN ANY
WAY OUT OF THE USE OF THIS SOFTWARE, EVEN IF ADVISED OF THE
POSSIBILITY OF SUCH DAMAGE.

This product includes cryptographic software written by Eric Young
(eay@crypt-Soft.com). This product includes software written by Tim Hud-
son (tjh@cryptsoft.com).
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Einleitung 1

Original SSLeay License

Copyright © 1995-1998 Eric Young (eay@cryptsoft.com) All rights reserved.
This package is an SSL implementation written by Eric Young
(eay@cryptsoft.com).

The implementation was written so as to conform with Netscapes SSL.

This library is free for commercial and non-commercial use as long as the fol-

lowing conditions are aheared to. The following conditions apply to all code

found in this distribution, be it the RC4, RSA, Ihash, DES, etc., code; not just
the SSL code.

The SSL documentation included with this distribution is covered by the

same copyright terms except that the holder is Tim Hudson

(tih@cryptsoft.com).

Copyright remains Eric Young’s, and as such any Copyright notices in the

code are not to be removed. If this package is used in a product, Eric Young

should be given attribution as the author of the parts of the library used. This
can be in the form of a textual message at program startup or in documen-
tation (online or textual) provided with the package.

Redistribution and use in source and binary forms, with or without modifica-

tion, are permitted provided that the following conditions are met:

1. Redistributions of source code must retain the copyright notice, this list
of conditions and the following disclaimer.

2. Redistributions in binary form must reproduce the above copyright
notice, this list of conditions and the following disclaimer in the documen-
tation and/or other materials provided with the distribution.

3. Alladvertising materials mentioning features or use of this software must
display the following acknowledgement:

“This product includes cryptographic software written by Eric Young
(eay@crypt-soft.com)”

The word ‘cryptographic’ can be left out if the rouines from the library
being used are not cryptographic related :-).

4. If you include any Windows specific code (or a derivative thereof) from
the apps directory (application code) you must include an acknowledge-
ment:

“This product includes software written by Tin Hudson
(tih@cryptsoft.com)”

THIS SOFTWARE IS PROVIDED BY ERIC YOUNG “AS IS” AND ANY EX-
PRESS OR IMPLIED WARRANTIES, INCLUDING, BUT NOT LIMITED TO,
THE IMPLIED WARRANTIES OF MERCHANTABILITY AND FITNESS FOR A
PARTICULAR PURPOSE ARE DISCLAIMED. IN NO EVENT SHALL THE AU-
THOR OR CONTRIBUTORS BE LIABLE FOR ANY DIRECT, INDIRECT, INCI-
DENTAL, SPECIAL, EXEMPLARY, OR CONSEQUENTIAL DAMAGES
(INCLUDING, BUT NOT LIMITED TO, PROCUREMENT OF SUBSTITUTE
GOODS OR SERVICES; LOSS OF USE, DATA, OR PROFITS; OR BUSINESS
INTERRUPTION) HOWEVER CAUSED AND ON ANY THEORY OF LIABILI-
TY, WHETHER IN CONTRACT, STRICT LIABILITY, OR TORT (INCLUDING
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Einleitung

NEGLIGENCE OR OTHERWISE) ARISING IN ANY WAY OUT OF THE USE
OF THIS SOFTWARE, EVEN IF ADVISED OF THE POSSIBILITY OF SUCH
DAMAGE.

The licence and distribution terms for any publically available version or de-
rivative of this code cannot be changed. i.e. this code cannot simply be co-
pied and put under another distribution licence [including the GNU Public
Licence.]

All other product names mentioned are trademarks or registered trademarks
of their respective companies
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1.4

Informationen zu dieser Anleitung

Die vorliegende Bedienungsanleitung beschreibt die Boxfunktionen des
bizhub C250.

In diesem Abschnitt wird die Struktur der Anleitung und die fiir Produktna-
men usw. verwendete Schreibweise erlautert.

Diese Anleitung richtet sich an Anwender, denen die Grundlagen der Arbeit
mit Computern und mit diesem System bekannt sind. Beachten Sie bezlig-
lich der Bedienung der Windows- oder Macintosh-Betriebssysteme die ent-
sprechenden Handblicher.

Darliber hinaus ist auch weitere Software erhéltlich, die im Zusammenhang
mit den Boxfunktionen dieses Systems eingesetzt werden kann. Dazu z&hlen
HDDTWAIN und PageScope Box Operator. Ausfuhrliche Informationen tber
diese Softwareprodukte entnehmen Sie bitte den entsprechenden Handbu-
chern, die auf der Benutzersoftware-CD-ROM zu finden sind.

Aufbau der Anleitung

Diese Anleitung umfasst die folgenden Kapitel:

Kapitel 1 Einleitung

Kapitel 2 Uberblick tiber die Boxfunktionen

Kapitel 3 Speichern von Dokumenten

Kapitel 4 Drucken eines Dokuments aus einer &ffentlichen oder persénlichen
Benutzerbox

Kapitel 5 Weiterleiten eines Dokuments aus einer 6ffentlichen oder persoénli-
chen Benutzerbox

Kapitel 6 Faxen eines Dokuments aus einer 6ffentlichen oder persdnlichen
Benutzerbox

Kapitel 7 Drucken von Dokumenten aus einer System-Benutzer-Box
Kapitel 8 Weiterleiten eines Dokuments aus der System-Benutzer-Box
Kapitel 9 Bedienfeldeinstellungen

Kapitel 10 Festlegen von Einstellungen Gber PageScope Web Connection

Kapitel 11 Anhang
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Schreibweise

Produktname Bezeichnung im Handbuch
bizhub C250 dieses System, C250
Microsoft Windows 98 Windows 98

Microsoft Windows Me Windows Me

Microsoft Windows NT 4.0

Windows NT 4.0

Microsoft Windows 2000 Windows 2000
Microsoft Windows XP Windows XP
Wenn die oben genannten Betriebssysteme Windows 98/Me

zusammen aufgefiihrt sind

Windows NT 4.0/2000/XP/
Windows 98/Me/NT 4.0/2000/XP
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1.5

In diesem Handbuch verwendete Textkonventionen

Im Folgenden werden die in dieser Anleitung verwendeten Markierungen und
Textformate beschrieben.

Sicherheitshinweise

/\ GEFAHR

Die Nichtbeachtung der auf diese Weise hervorgehobenen Anweisun-
gen kann schwere, sogar tédliche Verletzungen durch Stromschlag zur
Folge haben.

=  Beachten Sie alle Gefahrenhinweise, um Verletzungen zu vermeiden.

/A WARNUNG

Die Nichtbeachtung der auf diese Weise hervorgehobenen Anweisun-

gen kann ernste Verletzungen oder Sachschéaden zur Folge haben.

-  Beachten Sie alle Warnhinweise, um Verletzungen zu vermeiden und
einen sicheren Betrieb des Systems zu gewahrleisten.

/\ VORSICHT

Die Nichtbeachtung der auf diese Weise hervorgehobenen Anweisun-

gen kann leichtere Verletzungen oder Beschddigung von Gegenstédnden

zur Folge haben.

-> Beachten Sie alle Vorsichtshinweise, um Verletzungen zu vermeiden
und einen sicheren Betrieb des Systems zu gewabhrleisten.

Folge von Aktionen

Die in dieser Form formatierte Zahl 1
zeigt den ersten Schritt einer

Reihe von MaBnahmen an.

Eine hier eingefligte Abbildung
Nachfolgende, wie hier formatierte zeigt, welche Operationen
Zahlen kennzeichnen nachfolgende auszufiihren sind.
Schritte in einer Reihe von
MaBnahmen.
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7 Text in diesem Format bietet eine zusétzliche Unterstiitzung.
- Text in diesem Format beschreibt die Aktion, die sicherstellt, dass
die gewlinschten Ergebnisse erzielt werden.

Tipps

N

Hinweis

Auf diese Weise hervorgehobener Text enthélt niitzliche Informationen
und Tipps, die helfen, den sicheren Betrieb des Systems zu gewéhrleis-
ten.

N...

VorsichtsmaBnahme
Auf diese Weise hervorgehobener Text enthélt Informationen, auf die zur
Erinnerung nochmals hingewiesen wird.

Q

Details
Auf diese Weise hervorgehobener Text enthélt Verweise auf Abschnitte
mit ausfiihrlicheren Informationen.

Spezielle Textmarkierungen

Taste [Stop]
Die Namen der Bedienfeldtasten werden auf diese Weise dargestellt.

SYSTEMEINSTELLUNG
Anzeigetexte werden auf diese Weise dargestellt.
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1.6

Bedienungsanleitungen

Folgende Bedienungsanleitungen sind fir dieses System verfligbar.
Bedienungsanleitung [Kopieren]

Diese Anleitung enthalt ausflhrliche Informationen zu den grundlegenden

Bedienvorgangen sowie zu den verschiedenen Kopiervorgangen.

e In dieser Bedienungsanleitung finden Sie weitergehende Informationen
zu den Arbeitsablaufen beim Kopieren sowie zu den VorsichtsmaBnah-
men bei der Aufstellung und beim Betrieb, zum Ein- und Ausschalten des
Systems, zum Einlegen von Papier und zur Fehlerbehebung (z.B. Papier-
fehleinzlige).

Bedienungsanleitung [Netzwerk-Scanner]

Diese Bedienungsanleitung enthalt ausfihrliche Informationen zum Angeben

von Netzwerkeinstellungen fiir Standardausriistung sowie zu den Scanvor-

géangen.

e Verwenden Sie dieses Handbuch, um Informationen zur Verwendung von
Netzwerkfunktionen und zu den Funktionen Scannen an E-Mail, Scannen
an FTP und Scannen an PC (SMB) nachzuschlagen.

Bedienungsanleitung [Arbeiten mit Boxen] <die vorliegende Anleitung>

Diese Anleitung enthélt ausfihrliche Informationen zu den Vorgehensweisen

fur die Verwendung von Boxen.

o Verwenden Sie dieses Handbuch, um Informationen zur Verwendung der
auf der Festplatte gespeicherten Boxen zu erhalten.

Bedienungsanleitung [VergréBerte Anzeige]

Diese Bedienungsanleitung enthalt ausfuhrliche Informationen zu den Vorge-

hensweisen fiir die Verwendung der Kopierfunktionen im AnzeigevergroBe-

rungsmodus.

e In diesem Handbuch finden Sie ausfihrliche Informationen zu den Vorge-
hensweisen im AnzeigevergroBerungsmodus.

Bedienungsanleitung [Fax]

Diese Anleitung enthélt ausfihrliche Informationen zu den Vorgehensweisen

beim Faxen/Internet-Faxen.

o Verwenden Sie dieses Handbuch, um Informationen zur Verwendung der
Faxfunktionen zu erhalten, wenn das Fax-Kit installiert ist.

Bedienungsanleitung [Drucken]

Diese Anleitung enthalt ausfuhrliche Informationen zur Verwendung des inte-

grierten Standard-Druckercontrollers.

e Ausfihrliche Informationen zu den Druckfunktionen finden Sie in der Be-
dienungsanleitung (PDF-Datei) auf der Benutzersoftware-CD-ROM.
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Uberblick tiber die Boxfunktionen 2

| .
2  Uberblick tiber die Boxfunktionen

2.1 Boxfunktionen

Mit den Boxfunktionen kénnen Dokumentdaten auf der integrierten Festplat-
te des Systems gespeichert und zu einem spéateren Zeitpunkt ausgedruckt
werden. Bei den zu speichernden Dokumenten kann es sich um zum Kopie-
ren eingescannte Daten, empfangene Faxe oder gespeicherte Scandaten
handeln. Um Daten in einer Box zu speichern, legen Sie zunachst die Box an
und speichern anschlieBend die Daten in dieser Box.

Die gespeicherten Daten kénnen gedruckt, per E-Mail versendet, an eine
FTP-Adresse weitergeleitet oder an einen Computer geschickt werden. Mit
den Boxfunktionen kénnen Dokumente auf einfache Weise wiederholt ge-
scannt werden, und die Daten kdnnen auf verschiedenen Computern ge-
speichert werden.
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Arten von Boxen

Fir verschiedene Verwendungszwecke stehen verschiedene Arten von Bo-
xen zur Verfigung. Auf diesem System kdnnen 1.000 Boxen angelegt wer-
den. Den Boxen kann eine beliebige Nummer zwischen 1 und 999.999.999
zugewiesen werden.
e Offentliche/persdnliche Benutzerboxen
Es kénnen zwei verschiedene Arten von Boxen ausgewahlt werden:
“Offentliche Boxen” und “Persénliche Boxen”. Offentliche Benutzerbo-
xen kénnen von allen Benutzern verwendet werden. Der Zugriff auf die
Box kann durch Festlegen eines Boxkennworts gesteuert werden. Per-
sonliche Benutzerboxen kdnnen nur von bestimmten Benutzern verwen-
det werden. Wenn Authentifizierungseinstellungen aktiviert wurden,
kénnen nur diejenigen Benutzer auf die Box zugreifen, die sich entspre-
chend angemeldet haben.
e System-Benutzer-Boxen
Diese Boxen wurden bereits werkseitig eingerichtet. Es gibt finf Arten
von System-Benutzer-Boxen.

Name der Box Beschreibung
Abruf-Empfang Box bzw. Diese Box wird angezeigt, wenn das optionale Fax-Kit FK-502
Bulletin-Board Box installiert ist. In dieser Box gespeicherte Dokumente sind all-

gemein zuganglich. Innerhalb der Abruf-Box bzw. Bulletin-
Board Box kdnnen bis zu 10 zusatzliche Boxen eingerichtet
werden.

Abruf Senden Box bzw. Abruf- | Diese Box wird angezeigt, wenn das optionale Fax-Kit FK-502
Versand Box installiert ist. In dieser Box kdnnen Daten fir Abrufe abgelegt
werden.

Vertrauliche Box bzw. Vertraul. | In dieser Box kénnen vertrauliche Dokumente gespeichert
Dokument-Empfang Box werden. Um auf ein Dokument zugreifen zu kdnnen, muss das
entsprechende Kennwort eingegeben werden. Es kénnen bis
zu 200 Dokumente gespeichert werden.

Speicher-Empfang Box Diese Box wird angezeigt, wenn das optionale Fax-Kit FK-502
installiert ist. In dieser Box kénnen Daten gespeichert werden,
wenn der Zwangsspeicher-Faxempfang aktiviert wurde.
Geht ein Fax ein, das Sie nicht ausdrucken méchten, kénnen
Sie es hier ablegen, um es gegebenenfalls zu einem spateren
Zeitpunkt auszudrucken.

Nummerierte-Ablage Box Diese Box wird verwendet, um den im Scanmodus gespei-
cherten Dokumentendaten vor der Weiterleitung Datum-/
Uhrzeitinformationen oder eine Nummerierung hinzuzufiigen.
Ausfihrliche Informationen zum Speichern von Dokumenten
in diesen Boxen finden Sie in der Bedienungsanleitung [Netz-
werk-Scanner].
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2.2

Verfiigbare Boxfunktionen

Speichern von Dokumenten

In den Boxen kénnen mit diesem System erstellte Kopien, versendete Faxe
sowie gescannte Dokumentdaten gespeichert werden. Ausfuhrliche Infor-
mationen zu den einzelnen Funktionen finden Sie auf den unten aufgefiihrten
Seiten.

Informationen zum Kopieren von Daten finden Sie unter “Speichern von Ko-
pien in Boxen” auf Seite 3-7.

Informationen zu gesendeten bzw. empfangenen Faxen finden Sie unter
“Speichern gesendeter/empfangener Faxe in Boxen” auf Seite 3-11.

Informationen zum Scannen von Daten finden Sie unter “Speichern von
Scans in Boxen” auf Seite 3-20.

Verschieben/Kopieren von Dokumenten in Boxen

In einer Box gespeicherte Dokumentdaten kénnen in eine andere Box ver-
schoben oder kopiert werden. Weitere Informationen hierzu finden Sie unter
“Verschieben von Dokumentdaten” auf Seite 4-9 und “Kopieren von Doku-
mentdaten” auf Seite 4-11.

Andern eines Dokumentnamens

Der Name, der Dokumentdaten zugewiesen wurde, kann geé&ndert werden.
Ausfiihrliche Informationen hierzu finden Sie unter “Andern des Dokument-
namens” auf Seite 4-8.

Ldschen eines Dokuments

Daten, die bereits gedruckt wurden oder nicht mehr benétigt werden, kon-
nen geldscht werden. Weitere Informationen hierzu finden Sie unter “L6-
schen von Dokumentdaten” auf Seite 4-7.

Andern von Einstellungen

Vor dem Drucken von Dokumentdaten kdnnen verschiedene Einstellungen
festgelegt werden, beispielsweise die Ausgabeoptionen, die Heftposition so-
wie die Deckblattoptionen. Weitere Informationen hierzu finden Sie unter
“Drucken von Dokumentdaten” auf Seite 4-13.
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Drucken eines Dokuments

Dokumentendaten, die im Kopiermodus oder mit dem Druckertreiber ge-
speichert wurden, kénnen gedruckt werden. Dabei kann jedes Dokument
einzeln gedruckt werden, oder es kdnnen bis zu zehn Dokumente ausge-
wahlt und zusammen gedruckt werden. Dies wird als “Kombidruck” bezeich-
net. Wenn die optionale Scanbeschleunigungseinheit SA-501 installiert ist,
kénnen auch die im Scanmodus gespeicherten Daten gedruckt werden.
Wenn die optionale Scanbeschleunigungseinheit SA-501 installiert ist, kon-
nen auch die im Scanmodus gespeicherten Daten gedruckt werden.

Ausflhrliche Informationen zum Drucken finden Sie unter “Drucken von Do-
kumentdaten” auf Seite 4-13. Ausfiihrliche Informationen zum Kombidruck
finden Sie unter “Kombidruck” auf Seite 4-39.

Ubertragen eines Dokuments

Im Scanmodus gespeicherte Dokumentdaten kdnnen als E-Mail-Anhang
verschickt oder an eine FTP-Adresse oder einen gemeinsam genutzten Ord-
ner auf einem Computer gesendet werden.

Weitere Informationen hierzu finden Sie unter “Weiterleiten eines Dokuments
aus einer 6ffentlichen oder persénlichen Benutzerbox” auf Seite 5-3.
Versenden eines Dokuments als Fax

Im Faxmodus gespeicherte Dokumentdaten kdnnen als Fax versendet wer-
den.

Weitere Informationen hierzu finden Sie unter “Faxen eines Dokuments aus
einer offentlichen oder persénlichen Benutzerbox” auf Seite 6-3.
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2.3 Auswahlen von Einstellungen fiir die Boxfunktionen
Bevor Sie die Boxfunktionen verwenden, missen die unten beschriebenen
Einstellungen aktiviert werden.

Anlegen von Boxen und Auswéahlen von Einstellungen

Sie kdnnen Boxen anlegen, in denen Daten gespeichert werden sollen.

Boxen kdnnen Uber das Touch Display des Systems oder unter Verwendung
von PageScope Web Connection mit einem Webbrowser auf einem Compu-
ter im Netzwerk eingerichtet werden.

Q

Details

Informationen zum Auswéhlen und Speichern von Einstellungen fiir Emp-
fénger finden Sie in folgenden Abschnitten:

“Anlegen von Boxen” auf Seite 9-5

“Offnen einer Box (Benutzermodus)” auf Seite 10-18
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B
3

3.1

Speichern von Dokumenten

Informationen zum Speichern von Dokumenten

Beachten Sie vor dem Speichern von Dokumenten stets die folgenden Infor-
mationen.

Benutzerauthentifizierung

Dieses System kann so eingestellt werden, dass ein Konto- oder Benutzer-
name und ein Kennwort eingegeben werden missen, um das System ver-
wenden zu kdnnen. Wenden Sie sich an den Administrator, um
Informationen zu dem fiur die Verwendung des Systems nétigen Konto- bzw.
Benutzernamen zu erhalten.

Mit Benutzerauthentifizierung

Geben Sie den Benutzernamen und das Kennwort ein, und driicken Sie dann
die Taste [Code].

Zum Anmelden Benutzername und

e
Kennwor & eingeben.
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Mit aktiviertem Kostenstellen (E.K.C.) Modus

Geben Sie den Namen und das Kennwort ein, und driicken Sie dann die Tas-
te [Code].

Fum _Anmelden Benutzername und

Kennuort eingel

N...

Hinweis
Bei aktivierter Benutzerauthentifizierung werden nur Boxen angezeigt,
auf die der aktuell angemeldete Benutzer zugreifen kann.

Bei aktivierter Kostenstellenfunktion werden alle Boxen als gemeinsam
genutzte Boxen angesehen.

Wenn die Option “Bei Auth.-Fehler Funktionen sperren” im Administra-
formoadus auf “Modus 2” gesetzt ist und ein Benutzer wiederholt ein fal-
sches Kennwort eingibt, wird dieser Benutzer nach einer festgelegten
Anzahl von Fehleingaben gesperrt und kann das System nicht mehr ver-
wenden. Wenden Sie sich an den Administrator, um die Nutzungsbe-
schrénkungen aufzuheben.
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Anlegen von Boxen

Bevor Dokumentdaten gespeichert werden kdnnen, muss eine Box einge-
richtet werden, in der die Daten abgelegt werden sollen.

Es kénnen bis zu 1.000 Boxen eingerichtet werden.
In einer einzelnen Box kdnnen bis zu 200 Dokumente gespeichert werden.
In allen Boxen zusammen kdnnen maximal 9.000 Seiten gespeichert werden.

In allen Boxen zusammen kdnnen maximal 3.000 Dokumente gespeichert
werden.

Es gibt &ffentliche Benutzerboxen, die von mehreren Personen verwendet
werden kénnen, und persénliche Benutzerboxen, die nur von einer Person
verwendet werden kdnnen. Ausfihrliche Informationen zum Anlegen von Bo-
xen finden Sie unter “Anlegen von Boxen” auf Seite 9-5 und “Offnen einer
Box (Benutzermodus)” auf Seite 10-18.
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Benennen von Dokumenten

Zu speichernden Dokumentdaten kann ein Name zugewiesen werden.

o Die Namen kdnnen maximal 30 Zeichen enthalten.

e Die Namen kénnen nach dem Speichern noch geandert werden.

o Die Namen kénnen angegeben werden, wenn die Daten gespeichert wer-
den. Werden die Daten ohne Angabe eines Namens gespeichert, wird ein
voreingestellter Name verwendet.

o Namen werden erstellt, indem die unten aufgefiihrten Elemente kombi-
niert werden.

Exemplarisch soll der Dokumentname “CKMBT_C25004102315230” be-
schrieben werden.

Element Beschreibung

(¢} Dieser Buchstabe gibt den Modus an, in dem das Dokument gespei-
chert wurde.
C: Kopiermodus
F: Faxmodus

S: Scanmodus
P: Druckmodus

KMBT_C250 Diese Zeichenfolge steht fir den Namen des Systems, mit dem die
Daten gescannt wurden. Die werkseitige Standardstellung lautet
“KMBT_C250”. Dieser Name kann Uber den Parameter “Geratea-
dresse eingeben” auf dem Bildschirm fur die Administrator- und
Systemeinstellungen im Administratormodus geéndert werden. Es
kann ein Name von maximal 10 Zeichen L&nge angegeben werden.

04102315230 Diese Zahl gibt den Zeitpunkt, an dem die Daten gescannt wurden,
in folgendem Format an: letzte beide Ziffern der Jahreszahl, Monat,
Tag, Stunde und Minuten. Die letzte Ziffer ist eine Seriennummer,
wenn das Dokument Teil einer Serie von Scans ist.

_0001 Diese Ziffer gibt die Seitenzahl an, wenn Daten gescannt werden, die
mehrere Seiten umfassen. Diese Zahlenfolge wird nicht auf dem
Bildschirm mit dem Dokumentnamen angezeigt. Sie wird jedoch au-
tomatisch als Teil des Namens hinzugefugt, wenn die Datei weiter-
geleitet wird. Fligen Sie diesen Namensteil gemas den
Benennungsbedingungen desjenigen Servers hinzu, der Dateien
empfangen soll, beispielsweise beim Senden von Daten mittels FTP.

JPG Dies ist die Erweiterung fur das jeweils spezifizierte Dateiformat. Die-
se Zeichenfolge wird nicht auf dem Bildschirm mit dem Dokument-
namen angezeigt. Sie wird jedoch automatisch als Teil des Namens
hinzugefiigt, wenn die Datei weitergeleitet wird.
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3.2 Speichern von Kopien in Boxen

Einstellungen, die gespeichert und geéandert werden kénnen

Unter den verschiedenen Funktionen, die vor dem Kopieren ausgewahlt wer-
den kénnen, gibt es Funktionen, deren Einstellungen gespeichert werden
kénnen, und Funktionen, deren Einstellungen zwar nicht gespeichert, aber
beim Drucken angegeben werden kdnnen. Die Tabelle unten zeigt Funktio-
nen, deren Einstellungen gespeichert werden kénnen, und Funktionen, de-
ren Einstellungen geéndert werden kdnnen.

Art der Funktion

Funktion

Kann gespeichert
werden

Kann beim
Drucken angege-
ben werden

Anzahl der Kopien

X

©)

Auswahl der Papierzufuhr

X

Auswahl des Ausgabefachs

X

Einstellungendes
Basisbildschirms

Farbe

Papier

Zoom

X

Ein-/Zweiseitig

Falzen/Heften

Sortierung/Gruppieren

Lochen

Heften

O|O0 |0 |00

Originale
kombinieren

Originale kombinieren

ORICRICHICRICRICHIORICRICHIONI®)

X

Qualitat/Dichte

Art des Originals

Bilddichte

Hintergr.-dichte

Anwendung

Seiten einflgen

Kreativkopie

Heftrand

Stempel

O|0O|0|O0 |0 |0 |0

Q

Details

Die Funktion “Falzen/Heften” kann nur dann ausgewéhlt werden, wenn
der optionale Finisher FS-603 installiert ist.

bizhub G250 (Phase2)

3-7



Speichern von Dokumenten

Speichern von Kopiedokumenten

Im Folgenden wird beschrieben, wie Sie ein Kopiedokument in einer Box
speichern.

Driicken Sie die Taste [Kopie] auf dem Bedienfeld.

Berthren Sie [In Box speichern].

Kopierbereit

[ Separater
Scan
£ 1 Falzens
1 4] |3 Heften

Nun wird ein Bildschirm zum Auswahlen einer Box angezeigt.

Wabhlen Sie die Box aus, in der die Daten gespeichert werden sollen.
Berthren Sie hierzu die Registerkarte mit der Box, in der die Daten ge-
speichert werden sollen, und beriihren Sie dann die Schaltflache fir die
gewulinschte Box. Um eine Boxnummer anzugeben, beriihren Sie
[Box-Nr.] und geben dann die Nummer der Box ein.

Bitte Box auswihlen oder Box-Hummer .
iiber Tastatur eingeben. Spei-  1oo%

Die Schaltflache fur die ausgewahlte Box ist jetzt markiert.

Ist zum Speichern von Daten ein Kennwort erforderlich?

- Beim Speichern von Daten muss kein Kennwort angegeben wer-
den. Dies gilt auch dann, wenn fir die betreffende Box ein Kenn-
wort festgelegt wurde.

3-8
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Wabhlen Sie aus, ob eine Kopie gedruckt werden soll, wenn die Daten
gespeichert werden. Um eine Kopie zu drucken, berihren Sie [EIN] un-
ter “Druckausgabe”.

Bitte Box auswihlen oder Box-Hummer
ber Tastatur eingeben.

Ben.—Box en . —BOX

BolcUiment—
nane A

Prifen Sie den Namen des zu speichernden Dokuments. Beriihren Sie
[Dokumentname].

Neben dem Feld “Dokumentname” wird der Standardname angezeigt.

Gewiinschten Dokumentennamen eingeben.

EETSSN <vFPos11201527

— Umden Namen zu &ndern, beriihren Sie [Entf], bis die gewiinschten
Zeichen geldscht wurden, und geben Sie dann den neuen Namen
ein.

— Um den gesamten Namen zu |6schen, driicken Sie die Taste [C]
(Loschen).

Geben Sie den Namen ein, und beriihren Sie dann [OK].
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Berihren Sie [OK]. Jetzt wird wieder der Bildschirm fur den Kopiermo-
dus angezeigt.

Bitte Box auswihlen oder Box-Hummer .
iiber Tastatur eingeben. Spei-  1oo%

che:

Wenn die Funktion [In Box speichern] ausgewahlt wurde, ist sie jetzt
aktiviert.

Geben Sie die erforderlichen Kopiereinstellungen ein.

Legen Sie das Dokument in den automatischen Duplex-Originaleinzug
ein oder auf dem Originalglas an.

Driicken Sie die Taste [Start] auf dem Bedienfeld.

— Wenn Sie unter “Druckausgabe” die Option “EIN” ausgewa&hlt ha-
ben, wird das gescannte Dokument kopiert, und die Dokumentda-
ten werden in der angegebenen Box gespeichert.

— Wenn Sie unter “Druckausgabe” die Option “AUS” ausgewé&hlt ha-
ben, wird das gescannte Dokument in der angegebenen Box ge-
speichert.

N

Hinweis
Ausfiihrliche Informationen zu den Kopiereinstellungen finden Sie in der
Bedlienungsanleitung [Kopiereny.

Ausfiihrliche Informationen zum Drucken eines in einer Box gespeicher-
ten Dokuments finden Sie unter “Drucken eines Dokuments aus einer
Offentlichen oder persénlichen Benutzerbox” auf Seite 4-3.
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3.3 Speichern gesendeter/empfangener Faxe in Boxen

Beim Empfangen von Faxen

Beim Empfangen von Faxen werden die Daten je nach Faxstatus und Absen-
dereinstellungen in folgenden Boxen gespeichert:

Speicherort Beschreibung

Speicher-Empfang Box Eingegangene Dokumente kénnen im Speicher zwangsge-
speichert und auf Wunsch ausgedruckt werden.

Die Liste der eingegangenen Dokumente wird als Speicher-
Empfang Box bezeichnet.

Beim Senden von Faxen

Beim Senden von Faxen kann eine Box als Ziel verwendet werden. Boxen
kénnen im Bedienerprogramm als Ziele im Adressbuch eingetragen werden.
Alternativ kann eine Box Uber die Registerkarte “Manuelle Eingabe” ausge-
wahlt werden, wenn das Fax gesendet wird.

Im Folgenden wird beschrieben, wie Sie eine Box als Ziel angeben und wie
Sie die Registerkarte “Manuelle Eingabe” verwenden.

N...

VorsichtsmaBBnahme
Eine Bulletin-Board Box kann auch als Box-Ziel definiert werden. Weitere
Informationen hierzu finden Sie in der Bedienungsanleitung [Fax].
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Verwenden einer Box als Zieladresse

Eine Zieladresse, unter der eine Box registriert wurde, wird als “Boxziel” be-
zeichnet.

Boxziele werden auf der Registerkarte “Adressbuch” gespeichert und auf
den zugehdrigen Schaltflaichen mit “B” gekennzeichnet.

Es wurde keine Adresse eingegeben.

I aaress— |
=]

Im Folgenden wird beschrieben, wie Sie Daten unter einem angegebenen
und bereits erfassten Boxziel speichern.

N

Hinweis
Bei Verwendung eines Boxziels wird das Dokument automatisch mit dem
Standardnamen gespeichert.

Um anzugeben, ob die Markierungen, die die Art des Ziels angeben, an-
gezeigt werden sollen, beriihren Sie im Bedienerprogramm nacheinander
die Tasten [2 Finstellungen], [2 Display] und [2 Voreinstellung Scannerdis-
play]. Legen Sie dann die gewdinschten Einstellungen fiir den Parameter
“Anzelge registrierter Adressen” fest. Ausfiihrliche Informationen hierzu
finden Sie in der Bedienungsanleitung [Kopieren].

N

Hinweis
Faxziele sind durch ein “A” gekennzeichnet, E-Mail-Ziele durch ein “E”.
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So speichern Sie Daten unter einem Boxziel

Driicken Sie die Taste [Fax] auf dem Bedienfeld.

Der Bildschirm des Faxmodus wird angezeigt.

Berlhren Sie [Adressbuch].

Es wurde keine Adresse eingegeben.

Programm |

Die registrierten Ziele werden angezeigt.

Berlihren Sie die Schaltflache der Box, in der die Daten gespeichert
werden sollen.

Das Ziel wird unterhalb der “Empfénger” angezeigt.

Bereit zum Scannen inzanl dergoyy

cher  100%

Warum wird unter der Registerkarte “Adressbuch” die Option
[LDAP-Suche] nicht angezeigt?

= Wenn der Parameter “Manuelle Zieleingabe” auf dem Bildschirm
“Sicherheitsdetails” (welcher durch Berlihren von [Sicherheit] auf
dem Bildschirm “Administratoreinstellung” aufgerufen wird) auf
“Verhindern” gesetzt ist, wird die Option [LDAP-Suche] nicht auf
der Registerkarte “Adressbuch” angezeigt.
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Um zwischen dem Namen der registrierten Box und der Boxnummer
umzuschalten, berlihren Sie [Adresse wechseln].

anzonl derpgy
Res  100%

ereit zum Scannen

Empfinger

adcdefghijklnn

Wie viele Box-Empfénger kénnen fiir eine einzelne Ubertragung
festgelegt werden?

= Es kann nur ein Box-Empfénger festgelegt werden. Es kénnen je-
doch mehrere E-Mail- und Fax-Empfénger angegeben werden.

Um das Fax gleichzeitig zu versenden, berlihren Sie die Schaltflache
fur das Ziel.

e 1
cher

Bereit zum Scannen inzanl dergnqg
100;

Ist zum Speichern von Daten ein Kennwort erforderlich?

- Beim Speichern von Daten muss kein Kennwort angegeben wer-
den. Dies gilt auch dann, wenn fir die betreffende Box ein Kenn-
wort festgelegt wurde.

Geben Sie die erforderlichen Ubertragungs- und Scaneinstellungen an.
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Legen Sie das Dokument in den automatischen Duplex-Originaleinzug
ein oder auf dem Originalglas an.

Driicken Sie die Taste [Start] auf dem Bedienfeld.

Das Dokument wird gescannt, und die Dokumentdaten werden gespei-
chert.

Soll ein Fax auch an ein Ziel versendet werden, wird zugleich das Fax
gesendet.

Q

Details
Ausfiihriiche Informationen zu den Ubertragungs- und Scaneinstellungen
finden Sie in der Bedienungsanleitung [Fax].
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So speichern Sie Daten in der angegebenen Box
Die Funktion, mit der Sie direkt vom Bedienfeld aus die Box angeben, in der
die Daten gespeichert werden sollen, wird als “Manuelle Eingabe” bezeich-
net.

Driicken Sie die Taste [Fax] auf dem Bedienfeld.

Bertihren Sie [Manuelle Eingabe].

Es wurde keine Adresse eingegeben. przent derpooy
Res  100%

dr esse
wechseln

Warum wird die Registerkarte “Manuelle Eingabe” nicht angezeigt?

= Wenn der Parameter “Manuelle Zieleingabe” auf dem Bildschirm
“Sicherheitsdetails” (welcher durch Berlhren von [Sicherheit] auf
dem Bildschirm “Administratoreinstellung” aufgerufen wird) auf
“Verhindern” gesetzt ist, wird die Registerkarte “Manuelle Eingabe”
nicht angezeigt.

Berthren Sie [In Box speichern].

Ein Bildschirm zur Auswahl einer Box wird angezeigt.

Es wurde keine Adresse eingegeben. przgnt derppoy
hes  100%
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Wabhlen Sie die Box aus, in der die Daten gespeichert werden sollen.
Beriihren Sie hierzu die Registerkarte mit der Box, in der die Daten ge-
speichert werden sollen, und bertihren Sie dann die Schaltflache fir die
gewulnschte Box. Um eine Boxnummer anzugeben, beriihren Sie
[Box-Nr.] und geben dann die Nummer der Box ein.

Bitte Box auswihlen oder Box-Hummer
ber Tastatur eingeben

rTRT e —
nane 4

Die Schaltflache fur die ausgewahlte Box ist jetzt markiert.

Wie viele Box-Empfénger kénnen fiir eine einzelne Ubertragung
festgelegt werden?

= Es kann nur ein Box-Empfénger festgelegt werden. Es kénnen je-
doch mehrere E-Mail- und Fax-Empfénger angegeben werden.

Priifen Sie den Namen des zu speichernden Dokuments. Berilihren Sie
[Dokumentname].

Bitte Box auswihlen oder Box-Nummer
ber Tastatur eingeben.

DO
name 4
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Neben dem Feld “Dokumentname” wird der Standardname angezeigt.

Gewiinschten Dokumenbennamen eingeben

[ Dokument—
name

SHFPOS1120152711

— Umden Namen zu &ndern, beriihren Sie [Entf], bis die gewiinschten
Zeichen geldscht wurden, und geben Sie dann den neuen Namen
ein.

— Um den gesamten Namen zu |6schen, driicken Sie die Taste [C]
(Loschen).

Geben Sie den Namen ein, und beriihren Sie dann [OK].

Berlhren Sie [OK].

Die Registerkarte “Manuelle Eingabe” wird wieder angezeigt, und die
Nummer der angegebenen Box erscheint unterhalb der “Empfénger”.

Bitte Box auswdihlen oder Box-Hummer
iiber Tastatur eingeben. Zhe:~ 100%

Eersé‘.nl 5
en. —Box

Geben Sie die erforderlichen Ubertragungseinstellungen ein.

Legen Sie das Dokument in den automatischen Duplex-Originaleinzug
ein oder auf dem Originalglas an.

Driicken Sie die Taste [Start] auf dem Bedienfeld.
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Q

Details
Ausfiihrliche Informationen zum Faxen finden Sie in der Bedienungsan-
leitung [Fax].
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Speichern von Scans in Boxen

Gescannte Bilder kdnnen in Boxen gespeichert werden. Boxziele kdnnen im
Adressbuch erfasst werden, alternativ kann ein Boxziel manuell angegeben
werden.

Im Folgenden wird beschrieben, wie Sie eine Box als Ziel angeben und wie
Sie die Registerkarte “Manuelle Eingabe” verwenden.

Verwenden einer Box als Zieladresse

Eine Zieladresse, unter der eine Box registriert wurde, wird als “Boxziel” be-
zeichnet.

Boxziele werden auf der Registerkarte “Adressbuch” gespeichert und auf
den zugehdrigen Schaltflaichen mit “B” gekennzeichnet.

Es wurde keine Adresse eingegeben.
21— 3
i[ | Adress— '
buch

Im Folgenden wird beschrieben, wie Sie Daten unter einem angegebenen
und bereits erfassten Boxziel speichern.

N

Hinweis
Bei Verwendung eines Boxziels wird das Dokument automatisch mit dem
Standardnamen gespeichert.

Um anzugeben, ob die Markierungen, die die Art des Ziels angeben, an-
gezeigt werden sollen, beriihiren Sie im Bedienerprogramm nacheinander
die Tasten |2 Finstellungen], [2 Display] und [2 Voreinstellung Scannerdis-
play]. Legen Sie dann die gewdinschten Einstellungen fiir den Parameter
“Anzeige registrierter Adressen” fest. Ausfiihrliche Informationen hierzu
finden Sie in der Bedienungsanleitung [Kopieren].

N

Hinweis
E-Mail-Ziele werden durch ein “E” gekennzeichnet, FTP-Ziele durch ein
“F” und SMB-Ziele durch ein “S”.

3-20
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So speichern Sie Daten unter einem Boxziel

Driicken Sie die Taste [Scan] auf dem Bedienfeld.

Der Bildschirm des Scanmodus wird angezeigt.

Berlhren Sie [Adressbuch].

Die registrierten Ziele werden angezeigt.

Es wurde keine Adresse eingegeben.
¢  100%

cher

j[ Hanue1le
Eingabe

Berlhren Sie die Schaltflache der Box, in der die Daten gespeichert
werden sollen.

Es wurde keine Adresse eingegeben.
Fer 100%

Warum wird unter der Registerkarte “Adressbuch” die Option
[LDAP-Suche] nicht angezeigt?

= Wenn der Parameter “Manuelle Zieleingabe” auf dem Bildschirm
“Sicherheitsdetails” (welcher durch Berihren von [Sicherheit] auf
dem Bildschirm “Administratoreinstellung” aufgerufen wird) auf
“Verhindern” gesetzt ist, wird die Option [LDAP-Suche] nicht auf
der Registerkarte “Adressbuch” angezeigt.

Geben Sie die erforderlichen Scaneinstellungen ein.
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5 Legen Sie das Dokument in den automatischen Duplex-Originaleinzug
ein oder auf dem Originalglas an.

6 Driicken Sie die Taste [Start] auf dem Bedienfeld.

Das Dokument wird gescannt, und die Dokumentdaten werden gespei-
chert.

Q

Details
Ausfiihrliche Informationen zu den Scaneinstellungen finden Sie in der
Bedlienungsanleitung [Netzwerk-Scanner].
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So speichern Sie Daten in der angegebenen Box

Die Funktion, mit der Sie direkt vom Bedienfeld aus die Box angeben, in der
die Daten gespeichert werden sollen, wird als “Manuelle Eingabe” bezeich-
net.

Driicken Sie die Taste [Scan] auf dem Bedienfeld.

Der Bildschirm des Scanmodus wird angezeigt.

Berthren Sie [Manuelle Eingabe].

Es wurde keine Adresse eingegeben. flmmer 000

e —
cher 10

Programnm

Warum wird die Registerkarte “Manuelle Eingabe” nicht angezeigt?
= Wenn der Parameter “Manuelle Zieleingabe” auf dem Bildschirm

“Sicherheitsdetails” (welcher durch Berlihren von [Sicherheit] auf

dem Bildschirm “Administratoreinstellung” aufgerufen wird) auf

“Verhindern” gesetzt ist, wird die Registerkarte “Manuelle Eingabe”
nicht angezeigt.

Bertihren Sie [In Box speichern].

I
cher

Scanfunktion wihlen
% 10

Nun wird ein Bildschirm zum Auswahlen einer Box angezeigt.
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Wabhlen Sie die Box aus, in der die Daten gespeichert werden sollen.
Berthren Sie hierzu die Registerkarte mit der Box, in der die Daten ge-
speichert werden sollen, und bertihren Sie dann die Schaltflache fir die
gewulnschte Box. Um eine Boxnummer anzugeben, beriihren Sie
[Box-Nr.] und geben dann die Nummer der Box ein.

Bitte Box auswihlen oder Box-Nummer
iiber Tastatur eingeben PEI~ 100

| gffentl.
Ben

- —BiOx

T
nane 4

Die Schaltflache fur die ausgewahlte Box ist jetzt markiert.

Wie viele Box-Empfénger kénnen fiir eine einzelne Ubertragung
festgelegt werden?

= Es kann nur ein Box-Empfénger festgelegt werden. Es kénnen je-
doch mehrere E-Mail- und Fax-Empfénger angegeben werden.

Priifen Sie den Namen des zu speichernden Dokuments. Berilihren Sie
[Dokumentname].

Neben dem Feld “Dokumentname” wird der Standardname angezeigt.

— Umden Namen zu andern, beriihren Sie [Entf], bis die gewiinschten
Zeichen geldscht wurden, und geben Sie dann den neuen Namen
ein.

— Um den gesamten Namen zu I6schen, driicken Sie die Taste [C]
(Loschen).

3-24 bizhub C250 (Phase2)



Speichern von Dokumenten 3

Geben Sie den Namen ein, und beriihren Sie dann [OK].

Berlhren Sie [OK].

Die Registerkarte “Manuelle Eingabe” wird wieder angezeigt, und die
Nummer der angegebenen Box erscheint unterhalb der “Empféanger”.

e Box auswihlen oder B

TR —
name 4

Warum lasst sich der Dokumentname nicht mehr &ndern, wenn
wieder die Registerkarte “Manuelle Eingabe” angezeigt wird?

= Um den Dokumentnamen zu dndern, wenn wieder die Registerkar-
te “Manuelle Eingabe” angezeigt wird, missen Sie [Dokument-
name] berlhren.

Geben Sie die erforderlichen Ubertragungseinstellungen ein.

Legen Sie das Dokument in den automatischen Duplex-Originaleinzug
ein oder auf dem Originalglas an.

Driicken Sie die Taste [Start] auf dem Bedienfeld.

Q

Details
Ausfiihrliche Informationen zu den Scaneinstellungen finden Sie in der
Bedlienungsanleitung [Netzwerk-Scanner].
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Drucken eines Dokuments aus einer 6ffentlichen oder persénlichen Benutzerbox 4

4 Drucken eines Dokuments aus einer
offentlichen oder personlichen
Benutzerbox

4.1 Anzeigen des Boxmodus-Bildschirms

Aus einer Box kénnen die Dokumente gedruckt werden, die im Kopier- oder
Faxmodus oder beim Drucken mit dem Computer in der Box gespeichert
wurden.

N...

VorsichtsmaBnahme
Wenn die optionale Scanbeschleunigungseinheit SA-501 installiert ist,
kénnen auch die im Scanmodus gespeicherten Daten gedruckt werden.

Anzeigen von in Boxen gespeicherten Dokumenten

Im Folgenden wird beschrieben, wie Sie die Liste der in den Boxen gespei-
cherten Dokumente prifen.

Driicken Sie die Taste [Box] auf dem

Bedienfeld.
Box

=

bizhub G250 (Phase2) 4-3



Drucken eines Dokuments aus einer dffentlichen oder persénlichen Benutzerbox

Beriihren Sie auf der Registerkarte “Offentl. Ben.-Box” oder “Persénl.
Ben.-Box” die Schaltflache fir die gewlinschte Box.

Bitte Benutzer-Box auswihlen.

Warum wird [Personl. Ben.-Box] nicht angezeigt?

= Auf der Registerkarte “Personl. Ben.-Box” werden nur diejenigen
Boxen angezeigt, die flr den Benutzer registriert sind, welcher ak-
tuell Uber die Benutzerauthentifizierung angemeldet ist.
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4

Wenn fir die Box ein Kennwort festgelegt wurde, geben Sie dieses
Kennwort ein und berihren dann [OK].

Kennwort fiir ausgewdhlbe Box eingeben.
Box-Hr. / Name box01

t.

Sho2Box  / oo1

t

o04,12-09
11:596

userD1 Image6

N

VorsichtsmaBnahme

Wenn die Option “Bei Auth.-Fehler Funktionen sperren” im Administra-
formodus auf “Modus 2” geseizt ist und ein Box-Benutzer wiederholt ein
falsches Kennwort eingibt, wird diese Box nach einer festgelegten Anzahl
von Fehleingaben gesperrt und kann das System nicht mehr verwenden.

Wenden Sie sich an den Administrator, um die Nutzungsbeschrénkungen
aufzuheben.
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Suchen nach einem Boxnamen

Die gewtiinschte Box kann anhand ihres Namens gesucht werden.

Berthren Sie in dem Bildschirm, in dem die Liste der Boxen angezeigt
wird, die Schaltflaiche [Namen suchen].

Bitte Benutzer-Box auswihlen.
Boxnummer iiber Tastatur eingeben.

Die Boxen, die dem Text im Box-Suchfeld entsprechen, werden
angezeigt.

Bitte Benutzer-Box auswihlen.
Offentl. /personl. Boxen anhand Index durchsuchen.

4-6
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4.2 Loschen von Dokumentdaten

So léschen Sie Daten

Daten, die bereits gedruckt wurden oder nicht mehr benétigt werden, kon-
nen geldscht werden.

Waéhlen Sie das zu I6schende Dokument aus.

Berihren Sie [Entf].

Sho2Box  / oo1

Dokument und Vorgang auswidhlen.

o4,12,09
11356 userD1 Images

userD1 Image6

Prifen Sie die zum Dokument angezeigten Informationen, und beriih-
ren Sie dann [Ja], um das Dokument zu I6schen.

& Dieses Dokument lischen?
i Dokumente: 1

Speich- 200412709 14:39 | A0Bmer 57

RER:— usero1

DOkUMENG
Rk document2
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4.3 Andern des Dokumentnamens

So andern Sie den Dokumentnamen

Der Name des gespeicherten Dokuments kann geéndert werden.
Wahlen Sie das Dokument aus, das umbenannt werden soll.

Berthren Sie [Namen eingeben].

Sho2B5x  / oo1

Dokument und Vorgang auswihlen

DOkUMENt—
name:

04a/12,089
11:56 userD1 Image5

04,12,09
11356 userD1 Image&

Neben dem Feld “Namen eingeben” wird der aktuelle Name angezeigt.
Geben Sie den neuen Namen ein.

offentl.
Ben'“Box /001

Der Dokumentname kann gedndert werden.

Dokument—
name

Berthren Sie [OK].

N

Hinweis

Bei dem Dokumentnamen handelt es sich um den Namen der Datei, die
per E-Mail iibermittelt oder an einen FTP- oder SMB-Server gesendet
wurde. Geben Sie einen Dokumentnamen ein, der den Routing-Bedin-
gungen des Zielservers entspricht.

Der Dokumentname kann auch geéndert werden, wenn das Dokument
versendet wird.
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4.4 Verschieben von Dokumentdaten

N...

Hinweis
Das Verschieben eines Dokuments ist nicht mdglich, wenn mehrere Do-
kumente gleichzeitig ausgewdéhlt werden.

So verschieben Sie ein Dokument

Die Dokumentdaten, die gegenwartig in einer Box gespeichert sind, kénnen
in eine andere 6ffentliche oder persdnliche Benutzerbox verschoben werden.

Waéhlen Sie das Dokument aus, das verschoben werden soll.

Berlihren Sie [Versch./Kopieren].

Eh3%B8x  /oo1

versch. » (af ersonl,
KGR Ieren | (BEhe=Ba: |
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Berilihren Sie die Schaltflache der Box, in die das Dokument verscho-
ben werden soll.

hltes Dokument

1en. um geu
iebenskopiere

versch. /
Kopieren

Ist ein Kennwort erforderlich, um Daten in eine andere Box zu ver-
schieben?

- Beim Verschieben von Daten in eine andere Box muss kein Kenn-
wort angegeben werden. Dies gilt auch dann, wenn fur die betref-
fende Box ein Kennwort festgelegt wurde.

Prifen Sie die Einstellungen, und beriihren Sie dann [OK].

Die Daten werden verschoben.

Hinweis
Unter “Speicherzeit” wird erfasst, wann das Dokument verschoben wur-
de (Datum und Uhrzeit).
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4.5

Kopieren von Dokumentdaten

N...

Hinweis
Das Kopleren eines Dokuments ist nicht moéglich, wenn mehrere Doku-
mente gleichzeitig ausgewéhlt werden.

So kopieren Sie ein Dokument

Dokumentdaten, die gegenwartig in einer Box gespeichert sind, kdnnen in
eine andere &ffentliche oder persénliche Benutzerbox kopiert werden.

Waéhlen Sie das Dokument aus, das kopiert werden soll.

Berlihren Sie [Versch./Kopieren].

Eh3%B8x  /oo1

versch. » (af ersonl,
KGR Ieren | (BEhe=Ba: |
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Drucken eines Dokuments aus einer dffentlichen oder persénlichen Benutzerbox

Beriihren Sie die Schaltfliche der Box, in die das Dokument kopiert
werden soll.

en. um gewihltes Dokument
ben-kopieren.

versch. » offentl. ersonl.
wepiEren  (ESCTTEN (BERTSRi. |

Ist ein Kennwort erforderlich, um Daten in eine andere Box zu ko-
pieren?

- Beim Kopieren von Daten in eine andere Box muss kein Kennwort
angegeben werden. Dies gilt auch dann, wenn fir die betreffende
Box ein Kennwort festgelegt wurde.

Prifen Sie die Einstellungen, und beriihren Sie dann [OK].

Die Daten werden in die ausgewahlte Box kopiert.

N...

Hinweis
Unter “Speicherzeit” wird erfasst, wann das Dokument kopiert wurde
(Datum und Uhrzeit).
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4.6 Drucken von Dokumentdaten

Ausgedruckt werden kénnen alle Dokumente, die im Kopier- oder Faxmodus
sowie beim Ausdrucken mit dem Computer in einer Box gespeichert wurden.
Beim Drucken des Dokuments kdnnen zuséatzliche Einstellungen wie Kopien-
zahl oder zweiseitiger Druck ausgewahlt werden. AuBerdem kann vor dem
eigentlichen Druckvorgang ein Testdruck erstellt werden, und es ist méglich,
mehrere Dokumente zu kombinieren und zu drucken.

Q

Details
Ausfiihriliche Informationen zum Erstellen eines Testdrucks finden Sie un-
ter “Erstellen eines Testdrucks” auf Seite 4-37.

Q

Details
Austfiihrliche Informationen zum Kombinieren mehrerer Dokumente fiir
den Druckvorgang finden Sie unter “Kombidruck” auf Seite 4-39.

Die Funktion “Falzen/Heften” kann nur dann ausgewdhlt werden, wenn
der optionale Finisher FS-603 installiert ist.

N

Hinweis
Wenn die optionale Scanbeschleunigungseinheit SA-501 installiert ist,
kdnnen die im Scanmodus gespeicherten Daten gedruckt werden.

Wenn die optionale Scanbeschleunigungseinheit SA-501 installiert ist
und im Scanmodus gespeicherte Daten gedruckt werden, kann die Opti-
on [Deckblatt] im Bildschirm “Einstellungen dndern” nicht ausgewéhit
werden.
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Verfiigbare Beschreibung Siehe
Funktionen

Satze Gibt die Anzahl der zu druckenden Kopien an. S. 4-16
1-seitig/2-seitig Wahlen Sie aus, ob eine ein- oder zweiseitige Ko- | S. 4-17

pie erstellt werden soll.

Ausgabe Wahlen Sie aus, ob die Dokumente sortiert oder S. 4-19
gruppiert werden sollen.

Zusétzlich kénnen Einstellungen fur Heften und
Lochen ausgewahlt werden.

Falzen/Heften Dokumente kénnen in der Mitte gefaltet und an- S. 4-21
schlieBend geheftet werden.

Heftrand Das Dokument kann mit einem Heftrand gedruckt | S. 4-23
werden.

Deckblatt Den Dokumenten kann beim Drucken ein vorderes | S. 4-25

und hinteres Deckblatt hinzugefligt werden.

Stempel/Overlay Das Dokument kann mit Datum/Uhrzeit, Seiten- S. 4-27
nummer oder Satznummer gedruckt werden.

Details
Doppelseitiger Druck ist nur moglich, wenn die optionale autormatische
Duplex-Einheit AD-503 installiert ist.
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So drucken Sie ein Dokument
Wabhlen Sie das Dokument aus, das gedruckt werden soll.

Berlihren Sie [Druck].

erssnl.
en. —BOX

userD1 Image5

Dn;}E’DB userD1 Image&
Alle
wanlon

COPY

pokument | gacumentnl

Detailinformationen kénnen Sie durch Beriihren von [ [+ ] oder [ [+] ]
aufrufen.

Um eine Einstellung auszuwahlen, beispielsweise die Anzahl der Kopi-
en, berlhren Sie [Einst. &ndern] unter “Drucken”.

Driicken Sie die Taste [Start] auf dem Bedienfeld.

Q

Details

Ausfiihriiche Informationen zum Andern von Einstellungen finden Sie in
den Beschreibungen ab “So dndern Sie die Anzahl der Kopien” auf
Seite 4-42.
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So dndern Sie die Anzahl der Kopien
Geben Sie die Anzahl der Kopien an, die gedruckt werden sollen.

Fur die Zahl der Kopien kann ein Wert zwischen 1 und 999 eingegeben wer-
den.

=  Geben Sie mit der Tastatur die gewlinschte Kopienzahl ein.

Ben.—-Box 001 Sndern

Einstellungen des gewdhlten Dokuments dndern.

Ausgabe

— Um die Anzahl der Kopien auf “1” zurlickzusetzen, drlicken Sie die
Taste [C] (L&schen).
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4

So wahlen Sie den ein- bzw. zweiseitigen Druck aus

Geben Sie an, ob eine ein- oder zweiseitige Kopie des Dokuments gedruckt

werden soll.

=  Beriihren Sie [1-seitig] oder [2-seitig].

affentl,
en. —Box

Stempel/
1

Faizen.
Heften
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Auswahlen von Ausgabeoptionen

Wahlen Sie aus, ob die Dokumente sortiert oder gruppiert werden sollen.
Zusétzlich kénnen Einstellungen fur Heften und Lochen ausgewéhlt werden.

Folgende Einstellungen kénnen ausgewahlt werden:

Einstellung Beschreibung

Sortieren Gibt die Kopien satzweise aus.

Gruppieren Gibt die Kopien seitenweise aus.

Versetz.-Ausgabe Gibt die Kopiensatze oder Seiten versetzt aus.

Heften Heftet die Kopien in der Ecke oder an zwei Stellen. Die
Heftposition kann ebenfalls ausgewahlt werden.

Lochen Bringt zwei oder drei Heftlécher in den Kopien an. Die
Lochposition kann ebenfalls ausgewahlt werden.
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So wihlen Sie die Ausgabeoptionen aus

Bertihren Sie [Ausgabel].

Ben.—-Box 001 Sndern

Einstellungen des gewdhlten Dokuments dndern.

Stempel/
Overlay

affentl,
Ben. —BoOx

Um die Kopien versetzt auszugeben, berlihren Sie [Versetz.-Ausgabe].

Waéhlen Sie die gewiinschten Einstellungen fiir Heften und Lochen aus.

SFFENGL. TNSCETT.
8E8°B3x /om

.Ausgabe
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Um die Position der Heftklammern bzw. der Heftlécher anzugeben, be-
rihren Sie [Position angeben].

Beriihren Sie die Schaltflache fir die gewlinschte Einstellung.

— Wenn die Hefteinstellung “Ecke” ausgewé&hlt ist

affentl,
Ben

. —BOx f001

— Wenn die Hefteinstellung “2-fach” ausgewahlt ist

affentl. p—
Ben.-Box /001 Shdern E

Position
angeben

Berlihren Sie [OK] und im nachsten Bildschirm erneut [OK].
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So lassen Sie die Kopien mittig binden (Funktion “Falzen/Heften”)

Dokumente kdnnen in der Mitte gefaltet und anschlieBend geheftet werden.

N 4

Beriihren Sie [Falzen/Heften)].

Ben. —Box /001 andern

Einstellungen des gew. Dokuments dndern.

Stempel/

| Deckblatt

Berlhren Sie [OK].

N...

Hinweis
Auf dem Bildschirm mit den Ausgabeoptionen ist jetzt automatisch auch
die Auswahl “Sortieren” markiert.
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Hinzufiigen eines Heftrands

Das Dokument kann mit einem Heftrand gedruckt werden.

Folgende Einstellungen kénnen ausgewahlt werden:

Funktion

Beschreibung

Heftrand

Der Heftrand kann auf der linken Seite, auf der rechten Sei-
te oder am oberen Rand hinzugefligt werden. Fur die Breite
des Heftrands kann ein Wert zwischen 1,6 mm und 19 mm
festgelegt werden. Wenn die Option “Auto” ausgewahit
wird, wird der Heftrand an der Langsseite eingefugt, sofern
die Dokumentenlénge 11 45/64" (ca. 297 mm) oder weni-
ger betragt. Ist die Dokumentenlange groBer als 11 45/64",
wird der Heftrand an der Schmalseite eingefligt.

4-22
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So wahlen Sie die Einstellungen fiir den Heftrand aus

Berlihren Sie [Heftrand].

Ben.—-Box 001 Sndern

Einstellungen des gewdhlten Dokuments dndern. *

Falzen,

Wahlen Sie die gewlinschte Position flir den Heftrand aus, und berih-
ren Sie dann [-] oder [+], um die Breite des Rands anzugeben.

— Die Breite des Heftrands kann in Schritten von 1/16 Zoll erhéht wer-
den.

— Umden Heftrand auf “0” zu setzen, berthren Sie [Ohne]. Jetzt kann
nur die Heftposition ausgewahlt werden.

ofF
Ben

entl. ns.e .
ently  /box0l

Heftrand

Berthren Sie [OK].
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Hinzufligen von Deckblattern (Funktion “Deckblatt”)

Den Dokumenten kann beim Drucken ein vorderes und hinteres Deckblatt

hinzugefugt werden.

Legen Sie hierzu zunachst in die Papierkassetten das Papier fiir das vordere

und das hintere Deckblatt ein.

Folgende Einstellungen kénnen ausgewahlt werden:

Einstellung

Beschreibung

“Vorn (Kopie)” unter “Deckblatt
vorn”

Die erste Seite des Dokuments wird auf das Papier fir das
vordere Deckblatt gedruckt. Wurde “zweiseitiger Druck”
ausgewahlt, wird die zweite Seite des Dokuments auf die
Rickseite des vorderen Deckblatts gedruckt.

“Vorn (leer)” unter “Deckblatt vorn”

Als erste Seite des Dokuments wird eine leere Seite hin-
zugefugt.

“Hinten (Kopie)” unter “Deckblatt
hinten”

Die letzte Seite des Dokuments wird auf das Papier fiir
das hintere Deckblatt gedruckt. Wurde “zweiseitiger
Druck” ausgewahlt, wird die zweitletzte Seite des Doku-
ments auf die andere Seite des hinteren Deckblatts ge-
druckt.

“Hinten (leer)” unter “Deckblatt hin-
ten”

Als letzte Seite des Dokuments wird eine leere Seite hin-
zugefugt.

REPORT

72]°

REPORT

|

Q

Details

Doppelseitiger Druck ist nur méglich, wenn die optionale autormatische
Duplex-Einheit AD-503 installiert ist.

4-24
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So wahlen Sie die Einstellungen fiir das Deckblatt aus

Berlihren Sie [Deckblatt].

Ben.—-Box 001 Sndern

Einstellungen des gewdhlten Dokuments dndern.

[ Falzen,

Waéhlen Sie das gewlinschte Deckblattformat aus.

Ben.-Hox J/test

Deckblatt, er wihlen und einlegen:

Deckblatt
i'Deckblatt
MOPTY

Deckblatt
LRI -

Deckblatt—
pap. {uorn>

= A4 [

4

[beckb latt—
pap. (hinten?

[ A4 D B

Geben Sie die Papierkassetten an, in denen das Papier fiir das vordere
und hintere Deckblatt eingelegt wurde.

Berlhren Sie [Deckblattpap. (vorn)] oder [Deckblattpap. (hinten)].
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Wabhlen Sie die Papierkassette aus.

gEfenkl.  sbox1

P.

Deckblatt—
=)

Berlihren Sie [OK] und im nachsten Bildschirm erneut [OK].
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Drucken von Datum und Zeit (Funktion “Datum/Uhrzeit”)

Datum und Uhrzeit kénnen auf alle Seiten des Dokuments gedruckt werden.

Folgende Einstellungen stehen zur Verfligung:

Option Beschreibung

Datumformat Dient zur Auswahl des Datumsformats.

Uhrzeitformat Dient zur Auswahl des Formats fir die Uhrzeit.

Seiten Dient zum Angeben der Seiten, auf denen die Satznum-
mern gedruckt werden sollen.

Die folgenden Einstellungen kénnen unter “Seiten” festgelegt werden.

Einstellung Beschreibung

Nur 1. Seite Datum und Uhrzeit werden nur auf der ersten Seite ge-
druckt.

Alle Seiten Datum und Uhrzeit werden wird auf allen Seiten gedruckt.
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So legen Sie die Einstellungen fiir das Datum und die Uhrzeit fest

Berlihren Sie [Stempel/Overlay].

Ben.—-Box 001 Sndern I

Einstellungen des gewdhlten Dokuments dndern.

Heftrand Stempel/
Overlay

| Deckblatt

Bertihren Sie [Datum/Uhrzeit].

Gffentl. NSGeEll.
Ben. “Box /box01

Einstellung dndern > Stempel/Overlay

Beiten—
nummer

Wabhlen Sie unter “Datumformat” das gewlnschte Format fiir das Da-
tum aus.

Gffentl. NSGeEll.
Ben. “Box /box01

Datum/Uhrzeit

Seiten

23/1/°06

4-28
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Waéhlen Sie unter “Uhrzeitformat” das gewlinschte Format fur die Uhr-
zeit aus.

Wabhlen Sie unter “Seiten” die Seiten aus, auf denen das Datum und die
Uhrzeit gedruckt werden sollen.

Berlhren Sie [Druckposition], um die Druckposition zu &ndern.
Wabhlen Sie die gewlinschte Druckposition aus. Beriihren Sie

[Feineinstellung], um die Druckposition an lhre individuellen Wiinsche
anzupassen.

BEfenEL,  sbox01

Druckposition einstellen

REChEGS
unten

Passen Sie die Links-/Rechts-Einstellung und die Oben-/Unten-Ein-
stellung an, um die Druckposition in die entsprechende Richtung zu
verschieben.

BERenEd;,  /box01
eryenden Sie die
tellung der Druck

Berthren Sie [OK]. Berthren Sie dann auf den vier anschlieBend ange-
zeigten Bildschirmen ebenfalls [OK].
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Drucken von Seitennummern (Funktion “Seitennummer”)

Auf allen Seiten des Dokuments kénnen Seitennummern gedruckt werden.

Folgende Einstellungen stehen zur Verfligung:

Option

Beschreibung

Beginnen bei Seite

Geben Sie die Kapitel- bzw. Seitennummer an, ab der mit
der Nummerierung begonnen werden soll.

Format f. Nummerierung

Dient zur Auswahl des Formats der Seitennummern.

Einstellg. f. eingefligte Seiten

Geben Sie an, ob Seitenzahlen auf die Zwischenbléatter ge-
druckt werden sollen.

Folgende Einstellungen kénnen fiir das Bedrucken eingefligter Seiten
ausgewahlt werden:

Einstellung Beschreibung
Deckblatt Alle Seiten Die Seitennummer wird auf allen Seiten gedruckt, auch auf
dem vorderen und hinteren Deckblatt.
AuBer Die Seitennummer wird nicht auf dem vorderen Deckblatt
Deckblatt gedruckt.
Ohne Die Seitennummer wird nicht auf dem vorderen und hinte-
Seitennummer | ren Deckblatt gedruckt.
Eingefligt Mit Ein kopiertes Zwischenblatt wird als Seite gezahlt und mit
(Kopie) Seitennummer | einer Seitennummer versehen.
Ohne Ein kopiertes Zwischenblatt wird zwar als Seite gezahlt,
Seitennummer | aber nicht mit einer Seitennummer versehen.
Seiten Ein kopiertes Zwischenblatt wird nicht als Seite gezahlt,
auslassen aber trotzdem mit einer Seitennummer versehen.
Eingefligt (Leer)| Ohne Ein leeres Zwischenblatt wird zwar als Seite gezahlt, aber
Seitennummer | nicht mit einer Seitennummer versehen.
Seiten Ein leeres Zwischenblatt wird nicht als Seite gez&hlt und
auslassen auch nicht mit einer Seitennummer versehen.

4-30
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So legen Sie die Einstellungen fiir “Seitennummer” fest

Berlihren Sie [Stempel/Overlay].

Ben.—-Box 001 Sndern

Einstellungen des gewdhlten Dokuments dndern.

Ausgabe

Falzen,
Hetrren

Berihren Sie [Seitennummer].

BERSDBE:  /box01

Geben Sie unter “Beginnen bei Seite” die gewlinschte Seiten- und Ka-
pitelnummer an.

GffENtL. INSGELL.
Ben. —Box /box01
Startnummer und —seite mit

Tastatur eingeben.

seiten—
numnmer

bizhub G250 (Phase2) 4-31



4 Drucken eines Dokuments aus einer 6ffentlichen oder persénlichen Benutzerbox

Wabhlen Sie unter “Format f. Nummerierung” das gewlinschte Format
aus.

Wenn eingefligte Seiten vorhanden sind, legen Sie fest, ob diese auch
mit einer Seitennummer versehen werden sollen. Bertihren Sie
[Einstellg. f. eingefligte Seiten].

Legen Sie fest, wie die Seitennummern auf die eingefligten Seiten ge-
druckt werden sollen. Berlihren Sie anschlieBend [OK].

Gffentl. NSGeEll.
Ben. “Box /box01

Einstellung fir

efigte Seiten

Berlihren Sie [Druckposition], um die Druckposition zu &ndern.

Wabhlen Sie die gewlinschte Druckposition aus. Beriihren Sie
[Feineinstellung], um die Druckposition an lhre individuellen Wiinsche
anzupassen.

affentl. NSGETT.
Ben'“Box /box01

Druckposition einstellen
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Passen Sie die Links-/Rechts-Einstellung und die Oben-/Unten-
Einstellung an, um die Druckposition in die entsprechende Richtung zu
verschieben.

gEfentl. /box01

ande:
Uerwenden Sie die Tastatur. um_die Feinein—
stellund der Druckposition wvorzunehmen.

Druckposition - Feineinstellung
Links/Rechts-Einstel lung Oben/Unten-Einstellung

Bertihren Sie [OK]. Berthren Sie dann auf den vier anschlieBend ange-
zeigten Bildschirmen ebenfalls [OK].

N

Hinweis
Die Einstellungen fiir die Kapitelnummer sind nur dann wirksam, wenn
“1-1, 1-2...” unter “Format . Nummerierung” ausgewéhlt wurde.
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Drucken von Satznummern (Funktion “Satznummerierung”)

Auf allen Seiten des Dokuments kénnen Satznummern gedruckt werden.

Folgende Einstellungen stehen zur Verfligung:

Option Beschreibung

Erste Satznumm. Dient zum Angeben der ersten Satznummer.

Textfarbe Dient zum Auswahlen der Textfarbe fur die Satznummern.

Seiten Dient zum Angeben der Seiten, auf denen die Satznum-
mern gedruckt werden sollen.

Mit folgenden Einstellungen kann ausgewahlt werden, auf welchen Seiten
Satznummern gedruckt werden sollen:

Einstellung Beschreibung
Nur 1. Seite Die Satznummer wird nur auf der ersten Seite gedruckt.
Alle Seiten Die Satznummer wird auf allen Seiten gedruckt.
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So wahlen Sie die Funktion “Satznummerierung” aus

Berlihren Sie [Stempel/Overlay].

Ben.—-Box 001 Sndern

Einstellungen des gewdhlten Dokuments dndern.

Ausgabe

Falzen,
Hetrren

Beriihren Sie [Satznummerierung].

Gffentl. NSGeEll.
Ben. “Box /box01

Einstellung dndern > Stempel/Overlay

Geben Sie mit der Tastatur unter “Erste Satznumm.” die erste Satz-
nummer ein.

affentl., Einstell.
BERTTESx o0
Erste Sat. instell

Satznum—
mer ierung
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4
5

6

Wabhlen Sie unter “Textfarbe” die gewlinschte Farbe aus.

Wabhlen Sie unter “Seiten” die Seiten aus, auf denen die Satznummern
gedruckt werden sollen.

Bertihren Sie [OK]. Berlihren Sie auf den beiden danach angezeigten
Bildschirmen ebenfalls [OK].

4-36
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4.7 Erstellen eines Testdrucks

Mit dieser Funktion kann der Inhalt eines Dokuments gepriift werden.

N

Hinweis

Das Erstellen eines Testdrucks ist nicht mdglich, wenn mehrere Doku-
mente gleichzeitig ausgewdahlt werden. Wéhlen Sie fiir Testdrucke jewerls
nur ein Dokument aus.

So erstellen Sie einen Testdruck

Waéhlen Sie das Dokument aus, fiir das ein Testdruck erstellt werden
soll.

Berlihren Sie [Testdruck].

04-11-29

Dd;}?éga userD1 Image5
Unfi?gga userD1 Imagebt

Prifen Sie die zum Dokument angezeigten Informationen.

um folgd. Dokument zu drucken.

o4-11-01 13:22 Job—
i nummer

FAX-TX
Bokument— ! FRhein104110113210
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4 Driicken Sie die Taste [Start] auf dem Bedienfeld.

N

Hinweis
Nur dlie erste Seite des Dokuments wird gedruckt.

4-38 bizhub C250 (Phase2)



Drucken eines Dokuments aus einer 6ffentlichen oder persénlichen Benutzerbox 4

4.8 Kombidruck

Mehrere Dokumente kénnen gemeinsam gedruckt werden. Hierbei kénnen
bis zu 10 Dokumente gleichzeitig ausgewahlt werden.

AuBerdem kdénnen zusétzliche Einstellungen, beispielsweise die Anzahl von
Kopien fir die einzelnen Dokumente, ausgewé&hlt werden.

Q

Details
Ausfiihriiche Informationen zum Andern von Einstellungen finden Sie in
den Beschreibungen ab “So dndern Sie die Anzahl der Kopien” auf

Seite 4-42.

Verfiigbare Funktionen | Beschreibung Siehe

Satze Gibt die Anzahl der zu druckenden Kopien an. S. 4-42

1-seitig/2-seitig Wahlen Sie aus, ob eine ein- oder zweiseitige Ko-| S. 4-43
pie erstellt werden soll.

Ausgabe Wahlen Sie aus, ob die Dokumente sortiert oder | S. 4-45
gruppiert werden sollen.
Zusétzlich kdnnen Einstellungen fir Heften und
Lochen ausgewahlt werden.

Falzen/Heften Dokumente kénnen in der Mitte gefaltet und an- | S. 4-47
schlieBend geheftet werden.

Heftrand Das Dokument kann mit einem Heftrand ge- S. 4-52
druckt werden.

Datum/Uhrzeit Datum und Uhrzeit kénnen auf alle Seiten des S. 4-49
Dokuments gedruckt werden.

Satznummerierung Auf allen Seiten des Dokuments kdnnen Satz- S. 4-54
nummern gedruckt werden.

Seitennummer Auf allen Seiten des Dokuments kénnen Seiten- | S. 4-56
nummern gedruckt werden.

Q

Details

Dokumente, die in einer Box gespeichert sind und ein vorderes und hin-
teres Deckblatt sowie ein leeres eingefiigtes Blatt besitzen und fiir die
Einstellungen fiir die Bildwiederholung und das OHP-Trennblatt festge-
legt wurden, kénnen nicht kombiniert und dann gedruckt werden.

Doppelseitiger Druck ist nur méglich, wenn die optionale automatische
Duplex-Einheit AD-503 installiert ist.

Die Funktion “Falzen/Heften” kann nur dann ausgewéhlt werden, wenn
der optionale Finisher FS-603 installiert ist.
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N...

Hinweis
Wenn die optionale Scanbeschleunigungseinheit SA-501 installiert ist,
kénnen die im Scanmodus gespeicherten Daten gedruckt werden.

So drucken Sie ein Dokument

Berlhren Sie [Kombin.].

Eh3%B8x  /oo1

Dokument und Vorgang auswidhlen.

onbin.

eqinn da Ben.— Dokunent—
UT G agsy Name name
/11,29

Dd;}?éga userD1 Image5
Unfi?gga userD1 Imagebt

Die Liste der Dokumente wird angezeigt.

Wabhlen Sie das Dokument aus, das gedruckt werden soll.

offentl,
Ben. —Box

Das ausgewahlte Dokument wird markiert, und auf der rechten Seite
wird seine Heftnummer angezeigt.

Berlihren Sie [Kombin.] unten rechts.
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Prifen Sie die zum Dokument angezeigten Informationen.

DokunInfo

COPY

Dokument
name

Image1

Detailinformationen kénnen Sie durch Beriihren von [ [+] ] oder [ [+] ]
aufrufen.

Um eine Einstellung auszuwahlen, beispielsweise die Anzahl der Kopi-
en, berlhren Sie [Druck].

Driicken Sie die Taste [Start] auf dem Bedienfeld.

Q

Details

Ausfiihriiche Informationen zum Andern von Einstellungen finden Sie in
den Beschreibungen ab “So dndern Sie die Anzahl der Kopien” auf
Seite 4-42.
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So dndern Sie die Anzahl der Kopien
Geben Sie die Anzahl der Kopien an, die gedruckt werden sollen.

Fur die Zahl der Kopien kann ein Wert zwischen 1 und 999 eingegeben wer-
den.

=  Geben Sie mit der Tastatur die gewlinschte Kopienzahl ein.

offentl. NSEell.
Ben'“Box /001

Einstellungen des gewihlten Dokuments dndern. *

Ausgabe

— Um die Anzahl der Kopien auf “1” zurlickzusetzen, drlicken Sie die
Taste [C] (L&schen).
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So wahlen Sie ein- bzw. zweiseitigen Druck aus

Geben Sie an, ob eine ein- oder zweiseitige Kopie des Dokuments gedruckt
werden soll.

=  Beriihren Sie [1-seitig] oder [2-seitig].

offentl.
BEA®UES: /o001

E

Faizens
Heften
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Auswahlen von Ausgabeoptionen

Wahlen Sie aus, ob die Kopien versetzt ausgegeben werden sollen. AuBer-
dem konnen Sie Einstellungen fiir Heften und Lochen auswéahlen.

Folgende Einstellungen kénnen ausgewahlt werden:

Einstellung Beschreibung
Versetz.-Ausgabe Gibt die Kopiensatze oder Seiten versetzt aus.
Heften Heftet die Kopien in der Ecke oder an zwei Stellen. Die

Heftposition kann ebenfalls ausgewahit werden.

Lochen Bringt zwei oder drei Heftlécher in den Kopien an. Die
Lochposition kann ebenfalls ausgewahlt werden.
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So wihlen Sie die Ausgabeoptionen aus

Bertihren Sie [Ausgabel].

offentl. NSEell.
Ben'“Box /001 EﬂﬂEﬂIﬁl‘

Einstellungen des gewihlten Dokuments &dndern

Ausgabe

Falzens
HEFLEen

Um die Kopien zu trennen, berlihren Sie [Versetz. -Ausgabel].

offentl,
Ben. —Box

“Hﬁsgabe

Sortier—
En

GrUpPier
en

i Versetz.
i, BUSAADE Bosition
angeben

Wabhlen Sie die gewlinschten Einstellungen fir Heften und Lochen aus.

BEFENGL. TNSLell.
Ben. Box /001

Position
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Um die Position der Heftklammern bzw. der Heftlécher anzugeben, be-
rihren Sie [Position angeben].

Beriihren Sie die Schaltflache fir die gewlinschte Einstellung.

— Wenn die Hefteinstellung “Ecke” ausgewé&hlt ist

affentl,
Ben

. —BOx f001

— Wenn die Hefteinstellung “2-fach” ausgewahlt ist

affentl. p—
Ben.-Box /001 Shdern E

Position
angeben

Berlihren Sie [OK] und im nachsten Bildschirm erneut [OK].
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So lassen Sie die Kopien mittig binden (Funktion “Falzen/Heften”)

Dokumente kdnnen in der Mitte gefaltet und anschlieBend geheftet werden.

N 4

Beriihren Sie [Falzen/Heften)].

sffentl, netell.
BEA®UES: /o001

Einstellungen des gewdhlten Dokuments dndern.

Berlhren Sie [OK].
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Drucken von Datum und Zeit (Funktion “Datum/Uhrzeit”)

Datum und Uhrzeit kénnen auf alle Seiten des Dokuments gedruckt werden.

Folgende Einstellungen stehen zur Verfligung:

Option Beschreibung

Datumformat Dient zur Auswahl des Datumsformats.

Uhrzeitformat Dient zur Auswahl des Formats fir die Uhrzeit.

Seiten Dient zum Angeben der Seiten, auf denen die Satznum-
mern gedruckt werden sollen.

Die folgenden Einstellungen kénnen unter “Seiten” festgelegt werden.

Einstellung Beschreibung

Nur 1. Seite Datum und Uhrzeit werden nur auf der ersten Seite ge-
druckt.

Alle Seiten Datum und Uhrzeit werden wird auf allen Seiten gedruckt.
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So legen Sie die Einstellungen fiir das Datum und die Uhrzeit fest

Berlihren Sie [Datum/Uhrzeit].

offentl. NSEell.
Ben'“Box /001

Einstellungen des gewihlten Dokuments &ndern.

BatFniin-

Wabhlen Sie unter “Datumformat” das gewlinschte Format fiir das Da-
tum aus.

gffentl. nstell.
BERSUES:  /box01

Datum/Uhrzeit

Jan 23, 2005 23/1/°05

Wabhlen Sie unter “Uhrzeitformat” das gewlinschte Format fiir die Uhr-
zeit aus.

Waéhlen Sie unter “Seiten” die Seiten aus, auf denen das Datum und die
Uhrzeit gedruckt werden sollen.

Berlihren Sie zum Einstellen der Druckposition [Druckposition].
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Wabhlen Sie die gewlinschte Druckposition aus. Beriihren Sie
[Feineinstellung], um die Druckposition an lhre individuellen Wiinsche
anzupassen.

offentl.

Ben. —Box

Druckposition einstellen

Passen Sie die Links-/Rechts-Einstellung und die Oben-/Unten-Ein-
stellung an, um die Druckposition in die entsprechende Richtung zu
verschieben.

offentl. ThSteT T
BERCER: bodt

wenden Sie die Tastatur. um die Feinein—

Berthren Sie [OK]. Berthren Sie dann auf den vier anschlieBend ange-
zeigten Bildschirmen ebenfalls [OK].
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Hinzufiigen eines Heftrands
Das Dokument kann mit einem Heftrand gedruckt werden.

Folgende Einstellungen kénnen ausgewahlt werden:

Funktion Beschreibung

Heftrand Der Heftrand kann auf der linken Seite, auf der rechten Sei-
te oder am oberen Rand hinzugefligt werden. Fir die Breite
des Heftrands kann ein Wert zwischen 1,6 mm und 19 mm
festgelegt werden. Wenn die Option “Auto” ausgewahlt
wird, wird der Heftrand an der Langsseite eingefligt, sofern
die Dokumentenlénge 11 45/64" (ca. 297 mm) oder weniger
betragt. Ist die Dokumentenlénge gréBer als 11 45/64",
wird der Heftrand an der Schmalseite eingefuigt.
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So wihlen Sie die Einstellungen fiir den Heftrand aus

Berlihren Sie [Heftrand].

offentl. nstell. K
Ben'“Box /001

Einstellungen des gewihlten Dokuments &dndern

¢ 3 Seiten—
Uhrzeit 4 nUMMEr

[ Falzen~
HEFLen

Wabhlen Sie die gewlinschte Position flr den Heftrand aus, und berih-
ren Sie dann [-] oder [+], um die Breite des Rands festzulegen.

affentl, nstell.
BERSUES:  /box01

Heftrand

— Die Breite des Heftrands kann in Schritten von 1/16 Zoll erhéht wer-
den.

— Umden Heftrand auf “0” zu setzen, berlhren Sie [Ohne]. Jetzt kann
nur die Heftposition ausgewéhlt werden.

Berlhren Sie [OK].

4-52

bizhub C250 (Phase?2)



Drucken eines Dokuments aus einer 6ffentlichen oder persénlichen Benutzerbox 4

Drucken von Satznummern (Funktion “Satznummerierung”)
Auf allen Seiten des Dokuments kénnen Satznummern gedruckt werden.

Folgende Einstellungen stehen zur Verfligung:

Option Beschreibung

Erste Satznumm. Dient zum Angeben der ersten Satznummer.

Textfarbe Dient zum Auswahlen der Textfarbe fiir die Satznummern.

Seiten Dient zum Angeben der Seiten, auf denen die Satznum-
mern gedruckt werden sollen.

Mit folgenden Einstellungen kann ausgewahit werden, auf welchen Seiten
Satznummern gedruckt werden sollen:

Einstellung Beschreibung
Nur 1. Seite Die Satznummer wird nur auf der ersten Seite gedruckt.
Alle Seiten Die Satznummer wird auf allen Seiten gedruckt.
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So wahlen Sie die Funktion “Satznummerierung” aus

Beriihren Sie [Satznummerierung].

offentl. NSEell.
Ben'“Box /001 EﬂﬂEﬂIﬁl‘

Einstellungen des gewihlten Dokuments &ndern.

BaEEFin-
mer ierung

Geben Sie mit der Tastatur unter “Erste Satznumm.” die erste Satz-
nummer ein.

ofF
Ben

-—Box /001 andern

Erste Satznummer (ber Tastabur einstellen.

Satznum—
Merierung

Wabhlen Sie unter “Textfarbe” die gewlinschte Farbe aus.

Wabhlen Sie unter “Seiten” die Seiten aus, auf denen die Satznummern
gedruckt werden sollen.

Bertihren Sie [OK]. Berlihren Sie auf den beiden danach angezeigten
Bildschirmen ebenfalls [OK].
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Drucken von Seitenzahlen (Funktion “Seitennummer”)
Auf allen Seiten des Dokuments kénnen Seitennummern gedruckt werden.

Folgende Einstellungen stehen zur Verfligung:

Option Beschreibung

Beginnen bei Seite Geben Sie die Kapitel- bzw. Seitennummer an, ab der mit
der Nummerierung begonnen werden soll.

Format f. Nummerierung Dient zur Auswahl des Formats der Seitennummern.
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So legen Sie die Einstellungen fiir “Seitennummer” fest

Berlihren Sie [Seitennummer].

offentl. NSEell.
Ben'“Box /001 EﬂﬂEﬂIﬁl‘

Einstellungen des gewihlten Dokuments &dndern

BaEEFin-
mer ierung

Geben Sie unter “Beginnen bei Seite” die gewlinschte Seiten- und Ka-
pitelnummer an.

BERenEL;,  /box01
startnummer  und

Seiten—

19999~0999

Wabhlen Sie unter “Format f. Nummerierung” das gewiinschte Format
aus.

Beriihren Sie zum Einstellen der Druckposition [Druckposition].

4-56
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Wabhlen Sie die gewlinschte Druckposition aus. Beriihren Sie
[Feineinstellung], um die Druckposition an lhre individuellen Wiinsche
anzupassen.

offentl.
Ben. —Box

Passen Sie die Links-/Rechts-Einstellung und die Oben-/Unten-Ein-
stellung an, um die Druckposition in die entsprechende Richtung zu
verschieben.

GffENtL. INSGELL.
Ben.—Box /box01
Uerwenden Sie die Tastatur. um die Feinein—

stellung der Druckposition vorzunehmen.

Druckposition - Feineinstellung

Berthren Sie [OK]. Berthren Sie dann auf den vier anschlieBend ange-
zeigten Bildschirmen ebenfalls [OK].

N...

Hinweis
Die Einstellungen fiir die Kapitelnummer sind nur dann wirksam, wenn
“1-1, 1-2...” unter “Format . Nummerierung” ausgewéhit wurde.
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Weiterleiten eines Dokuments aus einer 6ffentlichen oder persénlichen Benutzerbox 5

5

5.1

Weiterleiten eines Dokuments aus einer
offentlichen oder personlichen

Benutzerbox

Bearbeiten von Dokumentdaten

Auf der Registerkarte “Weiterleiten” kdnnen Dokumentdaten nicht nur wei-
tergeleitet, sondern auch geandert werden.

Funktion

Beschreibung

Entfernen

Daten, die bereits gesendet wurden oder nicht mehr benétigt
werden, kénnen geldscht werden.

Weitere Informationen hierzu finden Sie unter “Léschen von
Dokumentdaten” auf Seite 4-7.

Namen eingeben

Der Name des gespeicherten Dokuments kann gedndert wer-
den.

Weitere Informationen hierzu finden Sie unter “Andern des
Dokumentnamens” auf Seite 4-8.

Versch./Kopieren

Dokumentdaten, die gegenwartig in einer Box gespeichert
sind, kdnnen in eine andere 6ffentliche oder persénliche Be-
nutzerbox verschoben oder kopiert werden.

Ausfihrliche Informationen zum Verschieben von Dokument-
daten finden Sie unter “Verschieben von Dokumentdaten” auf
Seite 4-9.

Ausfuhrliche Informationen zum Kopieren von Dokumentda-
ten finden Sie unter “Kopieren von Dokumentdaten” auf
Seite 4-11.
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5.2 Weiterleiten
Dokumentdaten, die im Scan- oder Faxmodus in einer Box gespeichert wur-
den, kdnnen Uber das Netzwerk versendet werden. Anstatt die Daten Gber
verschiedene Computer zu versenden, kénnen sie auf einfache Weise wei-
tergeleitet werden, indem auf diesem System das entsprechende Ziel ge-
speichert wird.
Hinweis
Im Faxmodus gespeicherte Date kénnen nur mit der Faxbild-Aufiésung
gesendet werden.
Weiterleitungsarten
In Boxen gespeicherte Dokumentdaten kénnen auf drei verschiedene Arten
weitergeleitet werden.
Art Beschreibung
E-Mail manuelle Eingabe Dokumentdaten werden als E-Mail-Anhang gesendet.
Datei (FTP) manuelle Eingabe Dokumentdaten werden auf den angegebenen FTP-Server
hochgeladen.
Datei (SMB) manuelle Eingabe | Dokumentdaten werden an einen gemeinsam genutzten Ord-
ner auf dem angegebenen Computer gesendet.
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Ubertragungsmethoden

Wahlen Sie gemaB dem gewiinschten Ubertragungszweck eine der vier Wei-
terleitungsmethoden aus.

Ziele kdnnen unter Verwendung einer beliebigen Kombination dieser Metho-
den angegeben werden.

Methode Beschreibung Siehe

Programm Bei dieser Methode werden mehrere S.5-8
voreingestellte Weiterleitungsarten
programmiert.

Gruppieren Bei dieser Methode kénnen mehrere S.5-10
Ziele gespeichert werden. Dies ist ide-
al, wenn stets Daten an dieselben Per-
sonen gesendet werden sollen.

Adressbuch Bei dieser Methode wahlen Sie ver- S.5-12
schiedene Ziele aus den im Adress-
buch gespeicherten Zielen aus.

Manuelle Eingabe Bei dieser Methode werden Ziele fir E-Mail-Ubertra-
E-Mail-, FTP- und SMB-Ubertragun- gung: S. 5-16

gen direkt auf dem Bedienfeld einge- | FTP-Ubertragung:
geben. Sie wird verwendet, um Daten | S.5-19

an ein Ziel weiterzuleiten, das noch SMB-Ubertragung:
nicht gespeichert wurde. S. 5-22

N...

Hinweis
Eine Weiterleitung ist nicht mdglich, wenn der optionale Druckcontroller
/C-402 installiert ist.

Verfiigbare Einstellungen

Folgende Einstellungen kénnen ausgewahlt werden:

Einstellung Beschreibung

Ziele Zeigt die Zielnummer und die Anzahl der Ziele an.

Ubertragungsmethode Waéhlen Sie die gewlinschte Methode zum Angeben des Ziels
aus.

Dokument Info Zeigt verschiedene Informationen an, wie den Namen sowie

das Datum und die Uhrzeit des Zeitpunkts, an dem das Uber-
tragungsdokument erfasst wurde.

Dateityp Hier kdnnen Sie das Format der zu Uibertragenden Datei aus-
wahlen.
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So leiten Sie Daten weiter

Wahlen Sie das Dokument aus, und berthren Sie [Weiterleiten].

offentl.
Ben'“Box /001

Dokument und Vorgang auswdhlen.

E[weiter— |[3
" | leiten

document2

document3

Es wird ein Bildschirm angezeigt, auf dem Sie das Ziel angeben kén-
nen.

okument an folgende

weiter—
leiten

Programm GFuppe [AdFessblich—
ausuahlen ausuahlen ausuah L

patei _<(FIP» patei _(SHMBY
nan. Eingabe nan. Eingabe .

| PRggment .3 Dateityp J

Geben Sie das Ziel an, indem Sie die manuelle, die Adressbuchaus-
wahl, die Programm- oder Gruppenauswahl verwenden.

Prifen Sie, falls erforderlich, die Dokumentinformationen, und geben
Sie das Datenformat an.

Driicken Sie die Taste [Start] auf dem Bedienfeld.
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N...

Hinweis
Um die fiir ein Programm angegebenen Druckeinstellungen zu dndern,

wéhlen Sie das Zielprogramm aus und dndern Sie dann die
Einstellungen.

Gibt der Zielserver Einschrdankungen hinsichtfich des Dokumentnamens
vor, kann die Ubertragung unter Umsténden nicht durchgefiihrt werden.
Der Netzwerkadministrator kann Ihnen mitteilen, welchen Dokumentna-
men Sie fiir eine Ubertragung angeben miissen.
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5.3 Angeben von Zielen
So geben Sie ein Programm als Ziel an

Wahlen Sie das Dokument aus, und berthren Sie [Weiterleiten].

offentl.
Ben'“Box /001

Dokument und Vorgang auswdhlen.

Weiter—
] leiten

04a,12-09
la:as document2
{A :;gg SCAN document3 E

Der Bildschirm “Weiterleiten” wird angezeigt.

Berlihren Sie [Programm auswé&hlen].

okument an folgende

weiter—
leiten

Datei <Fipy [TDatei _(SHMBY
mnan. Fingabe man. Fingabe

| PRggment .3 Dateityp J
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Berlhren Sie die Schaltflaiche des Programms, an das die Daten ge-
sendet werden sollen.

offentl. /

Ben. —i o041 B
[START] sendet gewshltes Dokument an folgende |
Adresse.

Die Schaltflache flir das ausgewahlte Programm ist jetzt markiert.

Berthren Sie [OK].
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So wahlen Sie ein Ziel aus einer Gruppe aus

Wahlen Sie das Dokument aus, und berthren Sie [Weiterleiten].

offentl.
Ben'“Box /001

Dokument und Vorgang auswdhlen.

 [veiter— |1
m| leiten G

document1

document2

04,12409 | 5can document3

Der Bildschirm “Weiterleiten” wird angezeigt.

Berlhren Sie [Gruppe auswéhlen].

offentl. 7
Ben. —Hox 001
Mit START ausgewshltes DOkument an folgende

| PRggment .3 Dateityp J
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Berlhren Sie die Schaltflache der Gruppe, an die die Daten gesendet
werden sollen.

offentl.
N, —BOX

1
et gewihltes Dokument an folgende

Die Liste der in der Gruppe erfassten Adressen wird angezeigt.

Waéhlen Sie die Ziele aus.

— Um die Daten an alle Adressen in der Gruppe zu senden, beriihren
Sie [Alle wahlen].

offentl. /

Ben. —HOx 001 . )
[Startl sendet gewihltes Dokument an die
folgende Fax-Adresse.

Berlihren Sie [OK] und im nachsten Bildschirm erneut [OK].
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So wahlen Sie ein Ziel aus dem Adressbuch aus

Wahlen Sie das Dokument aus, und berthren Sie [Weiterleiten].

offentl.
Ben'“Box /001

Dokument und Vorgang auswdhlen.

 [veiter— |1
m| leiten G

document1

document2

04,12409 | 5can document3

Der Bildschirm “Weiterleiten” wird angezeigt.

Beriihren Sie [Adressbuchauswahl].

offentl. 7
Ben. —Hox 001
Mit START ausgewshltes DOkument an folgende

| PRggment .3 Dateityp J
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Berlhren Sie die Schaltflache des Ziels, an das die Daten gesendet
werden sollen.

— Das gewtnschte Ziel kann gesucht werden. Weitere Informationen
finden Sie unter “Suchen nach einem Ziel” auf Seite 5-14.

affentl,
Ben. —BoOx
[START] Sel
Adl

Ziel

Die Schaltflache fur das ausgewahlte Ziel ist jetzt markiert.

Berlhren Sie [OK].

N

Hinweis

Wenn der Parameter “Manuelle Zieleingabe” auf dem Bildschirm
“Sicherheitsdetails” (welcher durch Berdifiren von [Sicherheit] auf dem
Bildschirm “Administratoreinstellung” aufgerufen wird) auf “Verhindern
gesetzt ist, wird die Option [LDAP-Suche] nicht angezeigt.

”
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Suchen nach einem Ziel

Gehen Sie wie unten beschrieben vor, um nach dem gewiinschten Ziel zu

suchen.

e Detailsuche
Geben Sie den Namen des Ziels oder einen Teil dieser Adresse ein, um
nach der zugehdrigen Adresse zu suchen.

e |DAP-Suche
Durchsuchen Sie die auf dem LDAP-Server gespeicherten Adressen
nach der Adresse, die den Suchkriterien entspricht.
Um eine einfache Suche durchzufiihren, geben Sie den Suchtext ein. Um
mit mehreren Suchkriterien zu suchen, fihren Sie eine erweiterte Suche
durch.

Einfache Suche

LDAP - Einfache Suche. Stichwort
eingeben und Suche durchfiihren.

Erweiterte Suche

Legen Sie die gewiinschten Suchbeding-
ungen fir die Suche fest.

Suchbedingungen

Legen Sie die gewiinschten Suchbeding-
r die Suche fest

Suchbedingungen

Abteilung
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5
N

VorsichtsmaBnahme

Ausfiihrliche Informationen zu den Einstellungen fiir eine LDAP-Suche

und zum Festlegen der Einstellungen fiir den LDAP-Server finden Sie in
der Bedlienungsanleitung [Netzwerk-Scanner].

Eine LDAP-Suche kann nur dann durchgefiihrt werden, wenn die Option
“Aus Adressbuch auswéhlen” aktiviert wurde.
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5 Weiterleiten eines Dokuments aus einer &ffentlichen oder persénlichen Benutzerbox

So geben Sie eine E-Mail-Adresse manuell ein

Wahlen Sie das Dokument aus, und berthren Sie [Weiterleiten].

offentl.
Ben'“Box /001

Dokument und Vorgang auswdhlen.

 [veiter— |1
" | leiten

document2

document3

Der Bildschirm “Weiterleiten” wird angezeigt.

Berthren Sie [E-Mail man. Eingabe].

okument an folgende

Yoggnent .3 Dateityp J

Es wird ein Bildschirm angezeigt, auf dem Sie eine Adresse eingeben
koénnen.
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Weiterleiten eines Dokuments aus einer 6ffentlichen oder persénlichen Benutzerbox 5

Geben Sie die E-Mail-Adresse des Ziels ein.

sendet gewshltes Dokument an +#olgende

Berlhren Sie [Nachs. Adr.], um eine weitere Adresse auszuwahlen.

Berlhren Sie [OK].

N...

Hinweis

Héufig eingegebene Benutzernamen und Doméanennamen kénnen regis-
triert werden, so dass sie spdter fiir erneute Verwendung abgerufen wer-
den kdénnen. Hierzu mdssen zundchst Pré- und Suffixe im
Administratormodus erfasst werden.
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5 Weiterleiten eines Dokuments aus einer &ffentlichen oder persénlichen Benutzerbox

Manuelles Angeben eines FTP-Ziels

Folgende Einstellungen kdnnen fir das FTP-Ziel ausgewéhlt werden:

Einstellung Beschreibung

Host Name Geben Sie den Hostnamen oder die IP-Adresse des Ziels ein.
Zielordner Geben Sie den Pfad zum Zielordner ein.

Name Geben Sie den Benutzernamen fir die Anmeldung ein.
Kennwort Geben Sie das Kennwort ein.

Um erweiterte FTP-Einstellungen auszuwahlen, beriihren Sie [Detaileinstell.].

offentl,
Ben

T-Box 001
Detaileinstellungen r FTP eingeben.

pDetail—-
einstell.

Einstellung Beschreibung

Port Nummer Zeigt die Port-Nummer an.

Passiv Modus Wahlen Sie aus, ob der Passivmodus verwendet wird.
Proxy Wahlen Sie aus, ob ein Proxy-Server verwendet wird.
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So geben Sie eine FTP-Adresse manuell ein

Wahlen Sie das Dokument aus, und berthren Sie [Weiterleiten].

offentl.
Ben'“Box /001

Dokument und Vorgang auswdhlen.

Yeiber—
leiten L

04a,12-09
14:48 document2

document3

Der Bildschirm “Weiterleiten” wird angezeigt.

Beriihren Sie [Datei (FTP) man. Eingabe].

offentl. 7
Ben. —Hox 001
Mit START al ahltes Dokument an folgende

Dolkument

Der Bildschirm “Scannen an FTP-Server” wird angezeigt.

bizhub G250 (Phase2)
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5 Weiterleiten eines Dokuments aus einer &ffentlichen oder persénlichen Benutzerbox

Geben Sie die Daten fur den FTP-Server ein.

offentl.

Ben,—Box /001

ﬂ[g'l'ﬂFIT] sendet gewshltes Dokument an folgende
resse.

Scannen an FTP-Server

Um einen weiteren FTP-Server einzugeben, berihren Sie [N&chs. Adr.],
und geben Sie dann die Daten ein.

Berthren Sie [OK].
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Weiterleiten eines Dokuments aus einer 6ffentlichen oder persénlichen Benutzerbox 5

Manuelles Angeben eines SMB-Ziels

Folgende Einstellungen kénnen ausgewahlt werden:

Einstellung Beschreibung

Host Name Geben Sie den Hostnamen oder die IP-Adresse des Ziels ein.

Zielordner Geben Sie den Pfad zum Zielordner ein.

Name Geben Sie den Benutzernamen fir die Anmeldung ein.

Kennwort Geben Sie das Kennwort ein.

Referenz Berlihren Sie diese Schaltflache, um die Struktur der Ordner
auf dem Zielcomputer zu prifen. Diese Funktion kann auch
verwendet werden, um den Zielordner manuell anzugeben.
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So geben Sie eine SMB-Adresse manuell ein

Wahlen Sie das Dokument aus, und berthren Sie [Weiterleiten].

offentl.
Ben'“Box /001

Dokument und Vorgang auswdhlen.

 [veiter— |1
" | leiten

document2

document3

Der Bildschirm “Weiterleiten” wird angezeigt.

Berthren Sie [Datei (SMB) man. Eingabe].

okument an folgende

Yoggnent .3 Dateityp J

Der Bildschirm “Scannen Giber SMB” wird angezeigt.
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5

Geben Sie die Daten zum Ziel ein.

offentl. .

Ben.—Box /001

ﬂ[g'l'ﬂFIT] sendet gewshltes Dokument an folgende
resse.

Scannen iiber SMB

Um einen weiteren SMB-Server einzugeben, beriihren Sie [Nachs
Adr.], und geben Sie dann die Daten ein.

Berthren Sie [OK].

bizhub C250 (Phase2)

5-23
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5.4  Prufen der Einstellungen vor dem Weiterleiten

Priifen der Dokumentdaten

Folgende Dokumentdaten kénnen gepruft werden:

Option Beschreibung
Speicherzeit Zeigt das Datum und die Uhrzeit, wann die Daten gespeichert
wurden.
Jobnummer Zeigt die Nummer des gespeicherten Jobs.
Name ﬁeigt den Namen des Benutzers, der die Daten gespeichert
at.
Dokumentname Zeigt den Namen des Dokuments.

5-24
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5

So priifen Sie die Daten

Wahlen Sie das Dokument aus, und berthren Sie [Weiterleiten].

offentl.
Ben'“Box /001

Dokument und Vorgang auswdhlen.

L[ weiter—
H| leiten

document2

oas12-09

document3

Der Bildschirm “Weiterleiten” wird angezeigt.

Bertihren Sie [Dokument Info].

weiter—
leiten

Dolkument

Der Bildschirm “Dokument Info” wird angezeigt. Beriihren Sie [ 4] ]

oder [ B ], um den nachsten Bildschirm der Dokumentdaten

anzuzeigen.

offentl. M)
Ben.-Box 100

[Start] leitet das gewdhlte Dokument weiter

2004/12/09 14:48

SCAN

document1

bizhub G250 (Phase2)
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3 Beriihren Sie [OK].
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Auswahlen des Dateiformats

Daten kénnen mit folgenden Dateiformaten weitergeleitet werden:

Format Beschreibung

PDF Daten werden im PDF-Format versendet.
TIFF Daten werden im TIFF-Format versendet.
JPEG Daten werden im JPEG-Format versendet.

Kompakt-PDF

Daten werden im Kompakt-PDF-Format versendet.

Des Weiteren kann festgelegt werden, auf welche Art die gespeicherten
Daten konvertiert werden sollen.

Einstellung

Beschreibung

Einzelne Seiten

Fur jede Seite des Dokuments wird eine eigene Datei erstellt.

Mehrfachseiten

Fur das gesamte Dokument wird eine einzige Datei erstellt.

Die VerschlUsselungsstérke kann festgelegt werden, wenn als “Dateityp” die
Option “PDF” oder “Kompakt-PDF” ausgewahlt ist. Folgende Einstellungen

stehen zur Verfigung:

Option

Beschreibung

Schllsselstarke

Legt die Schlisselstarke fest.

Kennwort

Geben Sie das Kennwort ein, das zum Offnen von verschlis-
selten Daten erforderlich ist. Geben Sie ein Kennwort mit ma-
ximal 32 Stellen ein. Geben Sie das Kennwort zur Bestatigung
erneut ein.

Zugriffsberechtigung

Geben Sie das Kennwort ein, das zum Andern von Zugriffsbe-
rechtigungen fir Dokumente erforderlich ist. Geben Sie ein
Kennwort mit maximal 32 Stellen ein. Geben Sie das Kenn-
wort zur Bestétigung erneut ein.

bizhub G250 (Phase2)
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So geben Sie das Dateiformat an

Wahlen Sie das Dokument aus, und berthren Sie [Weiterleiten].

offentl.
Ben'“Box /001

Dokument und Vorgang auswdhlen.

 [veiter— |1
m| leiten G

document1

document2

04,12409 | 5can document3

Der Bildschirm “Weiterleiten” wird angezeigt.

Beriihren Sie [Dateityp].

offentl. 7
Ben. —Hox 001
Mit START ausgewshltes DOkument an folgende

| PRggment .3 Dateityp J

5-28
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Weiterleiten eines Dokuments aus einer 6ffentlichen oder persénlichen Benutzerbox 5

Wabhlen Sie das Format der zu versendenden Datei aus, und geben Sie
die Scaneinstellung an.

gefentl.  /box01
sendet gewahltes Dokument an folgende

Einzeine
Seiten

Wenn “PDF” oder “Kompakt-PDF” ausgewahlt wurde, berihren Sie
[Verschlisselung].

/Box01
Dokument an folgende

Scan—
Einstell.

DK é

Legen Sie die gewiinschten Einstellungen fir die Verschlisselung fest.

gEfentl. /BoxO1
Einstellungen zur Verschliisselung.

verschlis—
sellung

Schlussel
SLarke

Berthren Sie [OK].
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Faxen eines Dokuments aus einer 6ffentlichen oder persénlichen Benutzerbox 6

6 Faxen eines Dokuments aus einer
offentlichen oder personlichen

Benutzerbox

6.1 Bearbeiten von Dokumentdaten

Auf der Registerkarte “Faxiibertragung” kdnnen Dokumentdaten nicht nur
gefaxt, sondern auch gedndert werden.

Funktion

Beschreibung

Entfernen

Daten, die bereits gesendet wurden oder nicht mehr ben6-
tigt werden, kénnen geldscht werden.

Weitere Informationen hierzu finden Sie unter “Léschen von
Dokumentdaten” auf Seite 4-7.

Namen eingeben

Der Name des gespeicherten Dokuments kann geéndert
werden.

Weitere Informationen hierzu finden Sie unter “Andern des
Dokumentnamens” auf Seite 4-8.

Versch./Kopieren

Dokumentdaten, die gegenwartig in einer Box gespeichert
sind, kdnnen in eine andere 6ffentliche oder persénliche
Benutzerbox verschoben oder kopiert werden.
Ausfihrliche Informationen zum Verschieben von Doku-
mentdaten finden Sie unter “Verschieben von Dokument-
daten” auf Seite 4-9.

Ausfihrliche Informationen zum Kopieren von Dokument-
daten finden Sie unter “Kopieren von Dokumentdaten” auf
Seite 4-11.

Testdruck

Es kann ein Testdruck erstellt werden, um einen Probeaus-
druck des Dokuments zu erhalten oder um zu priifen, ob
das Dokument korrekt gedruckt wird, nachdem die Druck-
einstellungen verandert wurden.

Ausflhrliche Informationen zum Erstellen eines Testdrucks
finden Sie unter “Drucken von Dokumentdaten” auf

Seite 4-13.
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6 Faxen eines Dokuments aus einer 6ffentlichen oder persénlichen Benutzerbox

6.2 Versenden von Faxen

Im Faxmodus in einer Box gespeicherte Dokumentdaten kénnen als Fax ver-
sendet werden. Das Dokument muss dann nicht jedes Mal neu geladen wer-
den, sondern die Daten kdnnen auf einfache Weise gefaxt werden, indem sie
auf dem System gespeichert werden und ein Ziel erfasst wird.

Methoden fiir das Auswahlen der Zieladresse

Wahlen Sie gemaB dem gewiinschten Ubertragungszweck eine der vier Me-
thoden zum Angeben der Zieladresse aus.

Ziele kdnnen unter Verwendung einer beliebigen Kombination dieser Metho-
den angegeben werden.

Methode

Beschreibung

Siehe

Programm

Bei dieser Methode werden mehrere vor-
eingestellte Ubertragungsarten program-
miert.

S. 6-6

Gruppieren

Bei dieser Methode kdnnen mehrere Ziele
gespeichert werden. Dies ist praktisch,
wenn Dokumente stets an dieselben Ziele
gesendet werden.

S. 6-8

Adressbuch

Bei dieser Methode wahlen Sie verschiede-
ne Ziele aus den im Adressbuch gespei-
cherten Zielen aus.

S. 6-10

Manuelle Eingabe

Bei dieser Methode werden die Faxnum-
mern von Zielen direkt Uber das Bedienfeld
eingegeben.

S. 6-12

Verfiigbare Einstellungen

Folgende Einstellungen kénnen ausgewahlt werden:

Einstellung Beschreibung
Ziele Zeigt die Zielnummer und die Anzahl der Ziele an.
Ubertragungsmethode Wahlen Sie die gewlinschte Methode zum Angeben des

Ziels aus.

Dokument Info

de Dokument erfasst wurde.

Zeigt verschiedene Informationen an, wie Name sowie Da-
tum und Uhrzeit des Zeitpunkts, an dem das zu versenden-

Komm.-Einstell.

das Ubertragungssystem.

Dient zum Auswahlen der verschiedenen Einstellungen fur

6-4
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Faxen eines Dokuments aus einer 6ffentlichen oder persénlichen Benutzerbox 6

So faxen Sie Daten aus einer Box

Markieren Sie ein Dokument und beriihren Sie [FaxUbertragung].

offentl.
Ben'“Box /001

Dokument und Vorgang auswdhlen.

Dokunent—
name:

Es wird ein Bildschirm angezeigt, auf dem Sie das Ziel angeben
kénnen.

offentl.
en. —Box
[Startl s

folgende

1tes Dokument an die

Faxuber—
tragung

Brogr anm GrUppe AdFessbilich—
Ausushlen ausushlen Aausuah L

Hanue1le
Eingabe

Geben Sie das Ziel an, indem Sie die manuelle, die Adressbuchaus-
wahl, die Programm- oder Gruppenauswahl verwenden.

Prifen Sie, falls erforderlich, die Dokumentinformationen, und geben
Sie die Ubertragungseinstellungen an.

Driicken Sie die Taste [Start] auf dem Bedienfeld.
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6.3 Angeben von Zielen
So geben Sie ein Programm als Ziel an

Markieren Sie ein Dokument und beriihren Sie [FaxUbertragung].

offentl.
Ben'“Box /001

Faxober—
™ | tragung

Der Bildschirm “Faxtbertragung” wird angezeigt.

Berlihren Sie [Programm auswé&hlen].

offentl,
Ben. —Box

ghare), okUMENG an die

Faxuber—
tragung

Hanue1le
Ei b

DokUment
Info 4
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6

Berlhren Sie die Schaltflaiche des Programms, an das die Daten ge-

sendet werden sollen.

Die Schaltflache fiir das ausgewahlte Programm ist jetzt markiert.

gefentl
[Startl
Lt

Dokument an die

Berthren Sie [OK].

bizhub C250 (Phase2)
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So wahlen Sie ein Ziel aus einer Gruppe aus

Markieren Sie ein Dokument und beriihren Sie [FaxUbertragung].

offentl.
Ben'“Box /001

Dokument und Vorgang auswdhlen.

fueiter— -Faxﬂber*
SRR LT Lragung

i Dokument—
name

Der Bildschirm “Faxtbertragung” wird angezeigt.

Berlhren Sie [Gruppe auswéhlen].

okUMENG an die

DokUment
Info 4
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Faxen eines Dokuments aus einer 6ffentlichen oder persénlichen Benutzerbox 6

Berlhren Sie die Schaltflache der Gruppe, an die die Daten gesendet
werden sollen.

offentl. /
Ben. —BOX o001
L[ST. sendet gewihltes Dokument an folgende

Die Liste der in der Gruppe erfassten Adressen wird angezeigt.

Wahlen Sie die Adressen aus, an die die Daten gesendet werden sol-
len. Beriihren Sie [Alle wahlen], um alle Adressen auszuwahlen.

offentl. /
Ben. -Box 001
[Startl sendet gewshltes Dokument an
folgende Fax-Adresse

ar_1

Berlhren Sie [OK].
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So wahlen Sie ein Ziel aus dem Adressbuch aus

Markieren Sie ein Dokument und beriihren Sie [FaxUbertragung].

offentl.
Ben'“Box /001

Dokument und Vorgang auswdhlen.

fueiter— -Faxﬂber*
SRR LT Lragung

i Dokument—
name

Der Bildschirm “Faxtbertragung” wird angezeigt.

Beriihren Sie [Adressbuchauswahl].

okUMENG an die

DokUment
Info 4
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6

Berlhren Sie die Schaltflache des Ziels, an das die Daten gesendet

werden sollen.

hltes

Dokument an die

Die Schaltflache fur das ausgewahlte Ziel ist jetzt markiert.

Berthren Sie [OK].
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Manuelles Angeben eines Faxziels (Manuelle Eingabe)

Markieren Sie ein Dokument und beriihren Sie [FaxUbertragung].

offentl.
Ben'“Box /001

Dokument und Vorgang auswdhlen.

fueiter— -Faxﬂber*
SRR LT Lragung

i Dokument—
name

Der Bildschirm “Faxtbertragung” wird angezeigt.

Beruihren Sie [Manuelle Eingabe].

okUMENG an die

DokUment Komm .
Info r Einst. A

Es wird ein Bildschirm angezeigt, in dem Sie ein Ziel eingeben kénnen.
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Faxen eines Dokuments aus einer 6ffentlichen oder persénlichen Benutzerbox 6

Geben Sie die Faxnummer mit der Tastatur ein.

ahiuied
AALEATL )

er—

— Um nach den Nummern zu suchen, an die zuletzt ein Fax gesendet
wurde, berihren Sie [Wahlwiederholung]. Wé&hlen Sie dann eine
Faxnummer aus der angezeigten Liste aus.

— Maximal funf der zuletzt gewahlten Nummern kdnnen angezeigt
werden.

Dokument an die

0123-56-890122

Berthren Sie [OK].
— Berlhren Sie [Nachs. Adr.], um eine weitere Adresse auszuwahlen.
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6.4 Prufen der Einstellungen vor dem Faxen

Priifen der Dokumentdaten

Folgende Dokumentdaten kénnen gepruft werden:

Option

Beschreibung

Speicherzeit

Zeigt das Datum und die Uhrzeit, wann die Daten gespei-
chert wurden.

Jobnummer Zeigt die Nummer des gespeicherten Jobs.

Name Zeigt den Namen des Benutzers, der die Daten gespeichert
hat.

Dokumentname Zeigt den Namen des Dokuments.

So priifen Sie die Daten

Markieren Sie ein Dokument und beriihren Sie [FaxUbertragung].

offentl.
Ben'“Box /001

Dokument und Vorgang auswdhlen.

fueiter— | [
F ACEASISA. | Lragung

i Dokument—
name

Der Bildschirm “Faxubertragung” wird angezeigt.
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6

Bertihren Sie [Dokument Info].

Der Bildschirm “Dokument Info” wird angezeigt. Beriihren Sie [ 4] ]
oder [ [s] ], um den nachsten Bildschirm der Dokumentdaten anzuzei-

gen.

offentl.
.—Box /00
[Start.

1 sendet ge
folgende Fax-—Adre

FAX-TX

Dokument—
name

documenti

Berlhren Sie [OK].
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Faxen eines Dokuments aus einer 6ffentlichen oder persénlichen Benutzerbox

Auswihlen von Ubertragungseinstellungen [Komm.Einst.]

Es kénnen Einstellungen fiir das Ubertragen mit einem F-Code oder einem
Kennwort sowie Einstellungen fir die Faxleitung ausgewéhlt werden.

Weitere Informationen hierzu finden Sie in der Bedienungsanleitung [Fax].
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Drucken von Dokumenten aus einer System-Benutzer-Box 7

0
7

7.1

Drucken von Dokumenten aus einer
System-Benutzer-Box

Im Folgenden wird die Vorgehensweise beim Bearbeiten und Drucken von
Dokumenten beschrieben, die in einer System-Benutzer-Box gespeichert
sind.

Abruf-Empfang Box bzw. Bulletin-Board Box

Ein in einer Bulletin-Board-Box gespeichertes Dokument kann gedruckt und
gepruft werden.

So drucken Sie ein Dokument

Beriihren Sie auf der Registerkarte “System-Ben.-Box” die
Schaltflache [Abruf Empfang Box].

Bitte Benutzer-Box auswdhlen.
Boxnummer iiber Tastatur eingeben.

System—
—BOX BE&N. —Box

Abruf Senden ertraul. Dokum

Es wird eine Liste mit Boxen angezeigt.
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Drucken von Dokumenten aus einer System-Benutzer-Box

Wahlen Sie die Box aus, in der sich das zu druckende Dokument be-
findet.

Bitte Benutzer-Box auswihlen.

Geschitzter Abruf
Senden Box

— Wenn fir die Box ein Kennwort festgelegt wurde, geben Sie dieses
Kennwort ein und berihren dann [OK].

Kennwort fiir ausgewdhlbe Box eingeben.
/ Name

Berlihren Sie [Druck] oder [Druck prifen]. Driicken Sie die Taste [Start]
auf dem Bedienfeld.

Geschutzter Abruf
Senden Bo

Druck prifen
(nur 1te Seite)

Das Dokument wird gedruckt.

7-4
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N...

VorsichtsmaBnahme

Wenn das optionale Fax-Kit FK-502 installiert ist, wird [Abruf Empfang
Box] angezeigt.

N

VorsichtsmaBnahme

Wenn die Option “Bei Auth.-Fehler Funktionen sperren” im Administra-
formodus auf “Modus 2” geseizt ist und ein Box-Benutzer wiederholt ein
falsches Kennwort eingibt, wird diese Box nach einer festgelegten Anzahl
von Fehleingaben gesperrt und kann das System nicht mehr verwenden.

Wenden Sie sich an den Administrator, um die Nutzungsbeschrénkungen
aufzuheben.
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So léschen Sie ein Dokument

Beriihren Sie auf der Registerkarte “System-Ben.-Box” die Schaltfla-
che [Abruf Empfang Box].

Bitte Benutzer-Box auswdhlen.
Boxnummer iiber Tastatur eingeben.

Speicher- Hummer ierte-
Empfang Box Ablage Box

Es wird eine Liste mit Boxen angezeigt.

Waéhlen Sie die Box aus, in der sich das zu [6schende Dokument befin-
det.

Bitte Benutzer-Box auswihlen.

zter Abruf

— Wenn fir die Box ein Kennwort festgelegt wurde, geben Sie dieses
Kennwort ein und berthren dann [OK] berihren.

rt fiir ausgewihlbe Box eingeben.
/ Name box01

7-6
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Berthren Sie [Entf], und bestétigen Sie dann mit [Ja].

Geschutzter Abruf
Senden Box

gpeith- 200412709 11:33

Druck prifen
(nur 1te Seite) ]

N

Hinweis

Beim Léschen eines Dokuments wird die zugehdrige Box nicht geldscht.
Zum Ldschen einer Box verwenden Sie die Funktion “Kurzwahl spei-
chern” im Bedienerprogramm. Weitere Informationen hierzu finden Sie
unter “Anlegen von Boxen” auf Seite 9-5.
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7.2 Abruf Senden Box

Ein als Daten fiir eine Abruf-Ubertragung gespeichertes Dokument kann ge-
druckt und gepriift werden.

So drucken Sie ein Dokument

Berlhren Sie auf der Registerkarte “System-Ben.-Box” die Schaltfla-
che [Abruf Senden Box].

Bitte Benutzer-Box auswdihlen
Boxnummer iiber Tastatur eingeben.

System—
BE&N. —Box

Berlihren Sie [Druck] oder [Druck prifen]. Driicken Sie die Taste [Start]
auf dem Bedienfeld.

Abruf Senden Bo:

speic
EFzZEl

e
©

2004/12/09 11:37 ‘

(nur 1te Seite)

Das Dokument wird gedruckt.

N...

VorsichtsmaBnahme
Wenn das optionale Fax-Kit FK-502 installiert ist, wird [Abruf Senden
Box] angezeigt.
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So léschen Sie ein Dokument

Beriihren Sie auf der Registerkarte “System-Ben.-Box” die Schaltfla-
che [Abruf Senden Box].

Bitte Benutzer-Box auswihlen.
Boxnummer iiber Tastatur eingeben.

Abruf Empfang Abruf Senden Yertraul. Dokum.

Speicher- | Hummer ierte-
Empfang Box fAblage Box

Berthren Sie [Entf], und bestétigen Sie dann mit [Ja].

Abruf Senden Box

Druck:

Druck prifen
(nur 1te Seite)

bizhub G250 (Phase2)
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7.3 Speicher-Empfang Box
So drucken Sie ein Dokument

Beriihren Sie auf der Registerkarte “System-Ben.-Box” die Schaltfla-
che [Speicher-Empfang Box].

Bitte Benutzer-Box auswdhlen.
Boxnummer iiber Tastatur eingeben.

System—
BE&N. —Box

— Geben Sie das Kennwort ein, wenn fir die Speicher-Empfang Box
ein Kennwort festgelegt wurde.

Eine Liste der empfangenen Dokumente wird angezeigt.

Waéhlen Sie das zu druckende Dokument aus und berihren Sie dann
[Druck].

gpeicher—Enpfang
Box

usero!

03,05-13

ssert

Die Dokumentinformationen werden angezeigt.

Driicken Sie die Taste [Start] auf dem Bedienfeld.
Das Dokument wird gedruckt.

N

VorsichtsmaBnahme

Wenn das optionale Fax-Kit FK-502 installiert ist, wird [Speicher- Emp-
fang Box] angezeigt.
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So léschen Sie ein Dokument

Beriihren Sie auf der Registerkarte “System-Ben.-Box” die Schaltfla-
che [Speicher-Empfang Box].

Bitte Benutzer-Box auswdihlen
Boxnummer iiber Tastatur eingeben.

System—
BE&N. —Box

Abruf Empfang Abruf Senden

Box

Empfang Box Ablage Box

— Geben Sie das Kennwort ein, wenn fir die Speicher-Empfang Box
ein Kennwort festgelegt wurde.

Eine Liste der empfangenen Dokumente wird angezeigt.

Wahlen Sie das Dokument aus, und berthren Sie [Entf].

Geschutzter Abruf
Senden Bo

2004/12/08 11'33‘

| Druck prifen
(nur 1te Seite

Auf Daten in der Speicher-Empfang Box kann von einem Computer im
Netzwerk mit Software wie beispielsweise PageScope Box Operator
zugegriffen werden.

Geben Sie in diesem Fall die Boxnummer “0” an.
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So erstellen Sie einen Testdruck
Sie kénnen den Inhalt des Dokuments priifen, indem Sie seine erste Seite
drucken.

Berlhren Sie auf der Registerkarte “System-Ben.-Box” die Schaltfla-
che [Speicher-Empfang Box].

Bitte Benutzer-Box auswdhlen.
Boxnummer iiber Tastatur eingeben.

'ertraul. Dokum,

Speicher- Hummer ierte-
Empfang Box Ablage Box

— Geben Sie das Kennwort ein, wenn fir die Speicher-Empfang Box
ein Kennwort festgelegt wurde.

Eine Liste der empfangenen Dokumente wird angezeigt.

Wahlen Sie das zu druckende Dokument aus, und berihren Sie dann
[Drucken].

offentl.
Ben. —Bo )0

BOX "
Start drl'_'lcf(e'rl. unm folgd. Dokument zu drucken.

Drucken

: Drucken ‘3 L Abbr. s

Die Dokumentinformationen werden angezeigt.

Driicken Sie die Taste [Start] auf dem Bedienfeld.

Das Dokument wird gedruckt.
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7.4

Vertrauliches Dokument Empfang Box

So drucken Sie ein vertrauliches Dokument

Vertrauliche Dokumente werden Uber den Druckertreiber gespeichert. Beim
Speichern eines vertraulichen Dokuments werden eine ID und ein Kennwort
festgelegt. Zum Ausdrucken des vertraulichen Dokuments mussen diese ID
und das Kennwort eingegeben werden.

Wenn “Zugriff vertraul. Dokumente” auf “Modus 1” gesetzt ist

Beriihren Sie auf der Registerkarte “System-Ben.-Box” die Schaltfla-
che [Vertraul. Dokum. Empfang Box].

Bitte Benutzer-Box auswihlen.
Boxnummer iiber Tastatur eingeben.

Abruf Empfang Abruf Senden ertraul. Dokum.

Speicher- Hummerierte-

Geben Sie die ID des vertraulichen Dokuments ein, und beriihren Sie
dann [OK].

Uertraul. Dokunente
BOX

ID des vertraulichen Dokuments eingeben.
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Geben Sie das Kennwort des vertraulichen Dokuments ein, und berih-
ren Sie dann [OK].

Uertraul. Dokunente
BOX

das wertraul. Dokument eingeben.

Eine Liste der empfangenen Dokumente wird angezeigt.

Warum wird das gewiinschte Dokument nicht angezeigt?

= Es werden nur diejenigen Dokumente angezeigt, deren ID und
Kennwort mit den Daten des Druckertreibers Ubereinstimmen.

Waéhlen Sie das zu druckende Dokument aus und berlihren Sie dann
[Druck].

Uertraul. Dokunente
BOX

Dokument und Yorgang auswihlen.

Die Dokumentinformationen werden angezeigt.

Driicken Sie die Taste [Start] auf dem Bedienfeld.

Das Dokument wird gedruckt.
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N...

Hinweis

Vertrauliche Dokumente werden, nachdem sie registriert wurden, nach
einer festgelegten Zeitspanne automatisch geléscht. Diese Zeitspanne
kann im Administraformodus angegeben werden.

Ein ausgedrucktes vertrauliches Dokument kann manuell im Administra-
formodus geldscht werden. Weitere Informationen hierzu finden Sie unter
“So l6schen Sie geschlitzte Druckjobs” auf Seite 9-22.

Ausfiihrliche Informationen zu den Einstellungen fiir die “Zugriffsmethode
fiir vertrauliche Dokumente” finden Sie in der Bedienungsanleitung [Ko-
pieren].

bizhub G250 (Phase2) 7-15



Drucken von Dokumenten aus einer System-Benutzer-Box

Wenn “Zugriff vertraul. Dokumente” auf “Modus 2” gesetzt ist

Beriihren Sie auf der Registerkarte “System-Ben.-Box” die Schaltfla-
che [Vertraul. Dokum. Empfang Box].

Bitte Benutzer-Box auswihlen.
Boxnummer iiber Tastatur eingeben.

Abruf Empfang Abruf Senden Yertraul. Dokum.

Speicher- Hummerierte-
Empfang Box fAblage Box

Geben Sie die ID des vertraulichen Dokuments ein, und berlihren Sie
dann [OK].

Eine Liste von vertraulichen Dokumenten mit der angegebenen ID wird
angezeigt.

vertraul. Dokumente
BOX

ID des vertraulichen Dokuments eingeben

7-16
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Wahlen Sie das zu druckende Dokument aus und beriihren Sie dann
[Kennwort].

vertraul. Dokumente
BOX

Dokument. und VYorgang auswdhlen.

1640905 | 501 750050720204

Geben Sie das Kennwort fiir das vertrauliche Dokument ein und berih-
ren Sie dann [OK].

Die Dokumentinformationen werden angezeigt.

Uertraul. Dokunente
BOX

Start driicken, um folgd. Dokument zu drucken.

Drucken

userD1

C040050720204

Driicken Sie die Taste [Start] auf dem Bedienfeld.

Das Dokument wird gedruckt.

N...

Hinweis

Wenn die Option “Bei Auth.-Fehler Funktionen sperren” im Administra-
formodus auf “Modus 2” gesetzt ist und wiederholt ein falsches Doku-
mentenkennwort eingegeben wird, wird das ausgewéhite Dokument
nach einer festgelegten Anzahl von Fehleingaben gesperrt. Wenden Sie
sich an den Administrator, um die Nutzungsbeschrédnkungen
aufzuheben.

bizhub C250 (Phase2) 7-17



Drucken von Dokumenten aus einer System-Benutzer-Box

bizhub C250 (Phase?2)



8 Weiterleiten eines

Dokuments aus der
System-Benutzer-Box







Weiterleiten eines Dokuments aus der System-Benutzer-Box 8

8 Weiterleiten eines Dokuments aus der
System-Benutzer-Box

8.1 Bearbeiten von Dokumentdaten

Auf der Registerkarte “Weiterleiten” kénnen Dokumentdaten nicht nur wei-
tergeleitet, sondern auch geandert werden.

Funktion Beschreibung

Entfernen Daten, die bereits gesendet wurden oder nicht mehr benétigt
werden, kénnen geldscht werden.

Weitere Informationen hierzu finden Sie unter “Léschen von
Dokumentdaten” auf Seite 4-7.

Namen eingeben Der Name des gespeicherten Dokuments kann gedndert wer-
den.

Weitere Informationen hierzu finden Sie unter “Andern des
Dokumentnamens” auf Seite 4-8.

Q

Details

Ausfiihrliche Informationen zum Speichern von Dokumenten in Numme-
rierte-Ablage Boxen finden Sie in der Bedienungsanleitung [Netzwerk-
Scanner].

Ausfiihriiche Informationen zum Erstellen von Nummerierte-Ablage Bo-
xen finden unter “Anlegen von Boxen” auf Seite 9-5.
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8.2 Weiterleiten
Dokumentdaten, die im Scan-Modus in einer Nummerierte-Ablage Box ge-
speichert wurden, kénnen Uber das Netzwerk versendet werden. Anstatt die
Daten Uber verschiedene Computer zu versenden, kdnnen sie auf einfache
Weise weitergeleitet werden, indem auf diesem System das entsprechende
Ziel gespeichert wird.
Weiterleitungsarten
In Nummerierte-Ablage Boxen gespeicherte Dokumentdaten kdnnen auf drei
verschiedene Arten weitergeleitet werden.
Art Beschreibung
E-Mail manuelle Eingabe Dokumentdaten werden als E-Mail-Anhang gesendet.
Datei (FTP) manuelle Eingabe Dokumentdaten werden auf den angegebenen FTP-Server
hochgeladen.
Datei (SMB) manuelle Eingabe | Dokumentdaten werden an einen gemeinsam genutzten
Ordner auf dem angegebenen Computer gesendet.
Ubertragungsmethoden
Wahlen Sie gemaB dem gewiinschten Ubertragungszweck eine der vier
Weiterleitungsmethoden aus.
Ziele kdnnen unter Verwendung einer beliebigen Kombination dieser Metho-
den angegeben werden.
Methode Beschreibung Siehe
Programm Bei dieser Methode werden mehrere S. 8-8
voreingestellte Weiterleitungsarten
programmiert.
Gruppieren Bei dieser Methode kénnen mehrere S. 8-10
Ziele gespeichert werden. Dies ist ide-
al, wenn stets Daten an dieselben Per-
sonen gesendet werden sollen.
Adressbuch Bei dieser Methode wahlen Sie ver- S. 8-12
schiedene Ziele aus den im Adress-
buch gespeicherten Zielen aus.
Manuelle Eingabe Bei dieser Methode werden Ziele fiir E- E-Mail-Ubertra-
Mail-, FTP- und SMB-Ubertragungen | gung: S. 8-16
direkt auf dem Bedienfeld eingegeben. | FTP-Ubertragung:
Sie wird verwendet, um Daten an ein S.8-19
Ziel weiterzuleiten, das noch nicht ge- | SMB-Ubertragung:
speichert wurde. S. 8-22
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Verfiigbare Einstellungen

Folgende Einstellungen kénnen ausgewahlt werden:

Einstellung Beschreibung
Ziele Zeigt die Zielnummer und die Anzahl der Ziele an.
Ubertragungsmethode Waéhlen Sie die gewlinschte Methode zum Angeben des Ziels

aus.

Dokument Info

Zeigt verschiedene Informationen an, wie den Namen sq.wie
das Datum und die Uhrzeit des Zeitpunkts, an dem das Uber-
tragungsdokument erfasst wurde.

Bezeichnung &ndern

Dient zum Eingeben des zu druckenden Textes.

bizhub G250 (Phase2)
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So leiten Sie Daten weiter

Bertihren Sie auf der Registerkarte System-Ben.-Box die Schaltflache
[Nummerierte-Ablage Box].

- Die Nummerierte-Ablage Box kann auch tber den Bildschirm Of-
fentl. Benutzer-Box verwendet werden. Ausfihrliche Informationen
zur Verwendung der Boxen iiber den Bildschirm Offentl. Benutzer-
Box finden Sie unter “Weiterleiten” auf Seite 5-4.

Bitte Benutzer-Box auswdihlen
Boxnummer iiber Tastatur eingeben

FFEnt T ersonl. | IEFEEE-
Bén. -Box

Abruf Senden

Box

Empfang Box

Wabhlen Sie die Nummerierte-Ablage Box aus.

Bitte Benukzer-Box auswihlen.

Waéhlen Sie das Dokument aus, und berlhren Sie [Weiterleiten].

8-6
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— Berlhren Sie [Alle wéhlen], um alle Dokumente auszuwahlen. Um
die Auswahl aufzuheben, bertihren Sie [Reset].

Nummer ierte—ablage
BoX

Dokument und Vorgang auswihlen

5$35C-20603021
535C-20603021

Hummer ierte—Ablage
Mit START ausgewshltes DOkUMENt an folgende

patei <(FIP» Datei (SHME)
man. Eingabe man. Eingabe i

Geben Sie das Ziel an, indem Sie die Programm- und Gruppenauswahl
verwenden.

Uberpriifen Sie bei Bedarf die Dokumentinformationen und geben Sie
den Text ein.

Driicken Sie die Taste [Start] auf dem Bedienfeld.

N

Hinweis

Um die fiir ein Programm angegebenen Druckeinstellungen zu dndern,
wéhlen Sie das Zielprogramm aus und &ndern Sie dann die Einstellun-
gen.

Gibt der Zielserver Einschrdnkungen hinsichtlich des Dokumentnamens
vor, kann die Ubertragung unter Umsténden nicht durchgefiihrt werden.
Der Netzwerkadministrator kann Ihnen mitteilen, welchen Dokumentna-
men Sie fiir eine Ubertragung angeben miissen.
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8.3 Angeben von Zielen
So geben Sie ein Programm als Ziel an

Wahlen Sie das Dokument aus, und berthren Sie [Weiterleiten].

— Berlhren Sie [Alle wahlen], um alle Dokumente auszuwahlen. Um
die Auswahl aufzuheben, beriihren Sie [Reset].

Hummer ier te—Ablage
Box

Dokument und Yorgang auswidhlen.

Der Bildschirm “Weiterleiten” wird angezeigt.

Berlihren Sie [Programm auswéhlen].

Hummer ierte—Ablage
Wit START ausgewshltes Dokument an folgende

weiter—
leiten

B OOF. amnm Gruppe

ausushlen ausuahlen
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8

Berlhren Sie die Schaltflaiche des Programms, an das die Daten ge-
sendet werden sollen.

Nummer i
[START]
i

dresse

Ziel

erte-aAblage
sendet gewihltes Dokument an folgende

okyo@teat. local

Die Schaltflache flir das ausgewahlte Programm ist jetzt markiert.

Berthren Sie [OK].

bizhub G250 (Phase2)
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So wahlen Sie ein Ziel aus einer Gruppe aus

Wahlen Sie das Dokument aus, und berthren Sie [Weiterleiten].

— Berlhren Sie [Alle wahlen], um alle Dokumente auszuwahlen. Um
die Auswahl aufzuheben, beriihren Sie [Reset].

Hummer ier te—Ablage
Box

02,0306 535C-20803021

02,0308 $35C-20803021

Der Bildschirm “Weiterleiten” wird angezeigt.

Berlhren Sie [Gruppe auswéhlen].

Hummer ierte—Ablage

Wit START susgeushltes DOKUMENT an folgends

weiter—
leiten

Datei (ETD) M Datei {GHME)
man. Eingabe man. Eingabe i

Dokument Eezeichnung
Info 4] andern y

bizhub C250 (Phase2)



Weiterleiten eines Dokuments aus der System-Benutzer-Box 8

Berlhren Sie die Schaltflache der Gruppe, an die die Daten gesendet
werden sollen.

Hummer ierte—ab lage

[START] sendet gewiahltes Dokument an folaende
Adresse.

Die Liste der in der Gruppe erfassten Adressen wird angezeigt.

Waéhlen Sie die Ziele aus.

— Um die Daten an alle Adressen in der Gruppe zu senden, beriihren
Sie [Alle wahlen].

Hummer ierte—ab lage
ndet gewshlt: okument an folgend

Berlihren Sie [OK] und im nachsten Bildschirm erneut [OK].
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So wahlen Sie ein Ziel aus dem Adressbuch aus

Wahlen Sie das Dokument aus, und berthren Sie [Weiterleiten].

— Berlhren Sie [Alle wahlen], um alle Dokumente auszuwahlen. Um
die Auswahl aufzuheben, beriihren Sie [Reset].

Hummer ier te—Ablage
Box

02,0306 535C-20803021

02,0308 $35C-20803021

Der Bildschirm “Weiterleiten” wird angezeigt.

Beriihren Sie [Adressbuchauswahl].

Hummer ierte—Ablage

Wit START susgeushltes DOKUMENT an folgends

weiter—
leiten

Datei (ETD) M Datei {GHME)
man. Eingabe man. Eingabe i

Dokument Eezeichnung
Info 4] andern y
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Berlhren Sie die Schaltflache des Ziels, an das die Daten gesendet
werden sollen.

— Das gewunschte Ziel kann gesucht werden. Ausfuhrliche Informati-
onen finden Sie unter “Suchen nach einem Ziel” auf Seite 5-14.

Hunmer ierte—Ablage
LsIaBTlsendet gewshltes DOkUMENt an foldende

Die Schaltflache fur das ausgewahlte Ziel ist jetzt markiert.

Berlhren Sie [OK].

N

Hinweis

Wenn der Parameter “Manuelle Zieleingabe” auf dem Bildschirm “Sicher-
heitsdetails” (welcher durch Berdihren von [Sicherheit] auf dem Bild-
schirm "Administratoreinstellung” aufgerufen wird) auf “Verhindern”
gesetzt ist, wird die Option [LDAP-Suche] nicht angezeigt.

Eine LDAP-Suche kann nur dann durchgefiihrt werden, wenn die Option
“Aus Adressbuch auswiéhlen” aktiviert wurde.
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Suchen nach einem Ziel

Gehen Sie wie unten beschrieben vor, um nach dem gewiinschten Ziel zu

suchen.

e Detailsuche
Geben Sie den Namen des Ziels oder einen Teil dieser Adresse ein, um
nach der zugehdrigen Adresse zu suchen.

e |DAP-Suche
Durchsuchen Sie die auf dem LDAP-Server gespeicherten Adressen
nach der Adresse, die den Suchkriterien entspricht.
Um eine einfache Suche durchzufiihren, geben Sie den Suchtext ein. Um
mit mehreren Suchkriterien zu suchen, fihren Sie eine erweiterte Suche
durch.

Einfache Suche

LDAP - Einfache Suche. Skichwort
eingeben und Suche durch

Erweiterte Suche

Legen Sie die gewiinschten Suchbeding-
ungen fir die Suche fest.

Suchbedingungen

Legen Sie die gewiinschten Suchbeding-
ungen fir die Suche fest.

Suchbedingungen
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N...

VorsichtsmaBnahme

Ausfiihrliche Informationen zu den Einstellungen fiir eine LDAP-Suche

und zum Festlegen der Einstellungen fiir den LDAP-Server finden Sie in
der Bedlienungsanleitung [Netzwerk-Scanner].

bizhub G250 (Phase2) 8-15



Weiterleiten eines Dokuments aus der System-Benutzer-Box

So geben Sie eine E-Mail-Adresse manuell ein

Wahlen Sie das Dokument aus, und berthren Sie [Weiterleiten].

— Berlhren Sie [Alle wahlen], um alle Dokumente auszuwahlen. Um
die Auswahl aufzuheben, beriihren Sie [Reset].

Hummer ier te—Ablage
Box

02,0306 535C-20803021

02,0308 $35C-20803021

Der Bildschirm “Weiterleiten” wird angezeigt.

Berthren Sie [E-Mail man. Eingabe].

Hummer ierte—Ablage

Wit START susgeushltes DOKUMENT an folgends

weiter—
leiten

Datei (ETD) M Datei {GHME)
man. Eingabe man. Eingabe i

Dokument Eezeichnung
Info 4] andern y

Es wird ein Bildschirm angezeigt, in dem Sie eine Adresse eingeben
koénnen.
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Geben Sie die E-Mail-Adresse des Ziels ein.

Hummer ierte—Ablage
BOX

[START1sendet gewshltes Dokument an folgende
Adresse.

Berlhren Sie [Nachs. Adr.], um eine weitere Adresse auszuwahlen.

Berlhren Sie [OK].

N...

Hinweis

Héufig eingegebene Benutzernamen und Doméanennamen kénnen regis-
triert werden, so dass sie spdter fiir erneute Verwendung abgerufen wer-
den kdénnen. Hierzu mdssen zundchst Pré- und Suffixe im
Administratormodus erfasst werden.

bizhub G250 (Phase2) 8-17



Weiterleiten eines Dokuments aus der System-Benutzer-Box

Manuelles Angeben eines FTP-Ziels

Folgende Einstellungen kdnnen fir das FTP-Ziel ausgewéhlt werden:

Einstellung Beschreibung

Host Name Geben Sie den Hostnamen oder die IP-Adresse des Ziels ein.
Zielordner Geben Sie den Pfad zum Zielordner ein.

Name Geben Sie den Benutzernamen fir die Anmeldung ein.
Kennwort Geben Sie das Kennwort ein.

Um erweiterte FTP-Einstellungen auszuwahlen, beriihren Sie [Detaileinstell.].

Hummer ier te—Ablage
BOX

Detail tell

Einstellung Beschreibung

Port Nummer Zeigt die Port-Nummer an.

Passiv Modus Wahlen Sie aus, ob der Passivmodus verwendet wird.

Proxy Wahlen Sie aus, ob ein Proxy-Server verwendet wird.
Hinweis

Bertihren Sie [Alle wéhlen], um alle Dokumente auszuwéhlen. Um die
Auswahl aufzuheben, beriihren Sie [Reset].
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So geben Sie eine FTP-Adresse manuell ein

Wahlen Sie das Dokument aus und bertihren Sie [Weiterleiten].

Nummer ierte—ablage
BoX

Dokument und Vorgang auswidhlen.

| 35C-20603021
535C-20603021

Der Bildschirm “Weiterleiten” wird angezeigt.

Beriihren Sie [Datei (FTP) man. Eingabe].

Hummer ierte—Ablage
BOX

Ec.ill'. START _al hltes DOkument an folgende

weiter—
leit

Dokument Eezeichnung
Info 4] andern y

Der Bildschirm “Scannen an FTP-Server” wird angezeigt.
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Geben Sie die Daten fur den FTP-Server ein.

Nummer ierte—ablage
Box

[START1 sendet gewahltes Dokument an f#olgende
Adresse.

Scannen an FTP-Server

Um einen weiteren FTP-Server einzugeben, berihren Sie [N&chs. Adr.],

und geben Sie dann die Daten ein.

Berthren Sie [OK].

8-20
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Manuelles Angeben eines SMB-Ziels

Folgende Einstellungen kénnen ausgewahlt werden:

Einstellung Beschreibung

Host Name Geben Sie den Hostnamen oder die IP-Adresse des Ziels ein.

Zielordner Geben Sie den freigegebenen Ordner auf dem Zielsystem ein.

Name Geben Sie den Benutzernamen fir die Anmeldung ein.

Kennwort Geben Sie das Kennwort ein.

Referenz Berlihren Sie diese Schaltflache, um die Struktur der Ordner
auf dem Zielcomputer zu prifen. Diese Funktion kann auch
verwendet werden, um den Zielordner manuell anzugeben.

N

Hinweis
Berdihren Sie [Alle wéhlen], um alle Dokumente auszuwéhlen. Um dlie
Auswahl aufzuheben, bertihiren Sie [Reset].
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So geben Sie eine SMB-Adresse manuell ein

Wahlen Sie das Dokument aus, und berthren Sie [Weiterleiten].

Nummer ierte—ablage
BoX

Dokument und Vorgang auswihlen

5$35C-20603021

Der Bildschirm “Weiterleiten” wird angezeigt.

Berthren Sie [Datei (SMB) man. Eingabe].

Hummer ierte—Ablage
BOX

Wit START susgeushltes DOKUMENT an folgends

weiter—
leit

Dokument Eezeichnung
Info 4] andern y

Der Bildschirm “Scannen Giber SMB” wird angezeigt.
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Geben Sie die Daten zum Ziel ein.

Nummer ierte—ablage
Box

[START1 sendet gewahltes Dokument an f#olgende
Adresse.

Scannen iiber SMB

Um einen weiteren SMB-Server einzugeben, beriihren Sie [Nachs.
Adr.], und geben Sie dann die Daten ein.

Berthren Sie [OK].
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8.4  Priufen der Einstellungen vor dem Weiterleiten

Priifen der Dokumentdaten

Folgende Dokumentdaten kénnen gepruft werden:

Option Beschreibung
Speicherzeit Zeigt das Datum und die Uhrzeit der Speicherung der Daten.
Jobnummer Zeigt die Nummer des gespeicherten Jobs.
Name Zeigt den Namen des Benutzers, der die Daten gespeichert
hat.
Dokumentname Zeigt den Namen des Dokuments.
V...
Hinweis

Bertihren Sie [Alle wéhlen], um alle Dokumente auszuwéhlen. Um die
Auswahl aufzuheben, bertifiren Sie [Reset].

So priifen Sie die Daten

Wahlen Sie das Dokument aus, und berthren Sie [Weiterleiten].

Hummer ier te—Ablage
Box

Dolkcument—
ame

02,0306 535C-20803021

02,0308 $35C-20803021

Der Bildschirm “Weiterleiten” wird angezeigt.

8-24
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Bertihren Sie [Dokument Info].

Se S

gummerierte—nhlage
DX

Mit START ausgewahltes Dokument an +olgende
Adresse senden.

Der Bildschirm “Dokument Info” wird angezeigt. Beriihren Sie [ 4] ]

oder [ [s] ], um den nachsten Bildschirm der Dokumentdaten

anzuzeigen.

Dokument
Info

Nummer ierte—ablage
BoX

[Start] leitet das gewdhlte Dokument weiter

1

Dokument—
name

5$35C-206030215410

Berlhren Sie [OK].
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Andern des Texts

Vorab eingegebener Text oder Zahlerinformationen werden fir Nummerier-
te-Ablage Boxen festgelegt. Diese Informationen kénnen wahrend des
Druckvorgangs geéndert werden.

Folgende Einstellungen stehen zur Verfigung:

Option Beschreibung

Numerische Zeichenfolge Fur die zu druckenden Z&hlerdaten kann Text eingegeben
werden. Es kdnnen maximal 20 Zeichen verwendet werden.

Datum/Zeit Wabhlen Sie das Format, mit dem das Datum und die Uhrzeit
gedruckt werden sollen.

Druckdichte Wahlen Sie die Druckdichte fir die zu druckenden Zahlerda-
ten.
Zahler Ausgabeformat Wahlen Sie das Ausgabeformat (Anzahl der Ziffern) fir die zu

druckenden Zahlerdaten.

Druckposition Wahlen Sie die gewlinschte Druckposition aus.
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So dndern Sie die Bezeichnungselemente

Wahlen Sie das Dokument aus und beriihren Sie [Weiterleiten].

Der Bildschirm “Weiterleiten” wird angezeigt.

Hummer ier te—Ablage
Box

535C-206803021

$35C-20803021

Beriihren Sie [Bezeichnung &ndern].

Der Bildschirm “Andern der Bezeichnung” wird angezeigt.

Hummer ierte—Ablage
BOX

Mit START ausgewahltes Dokument an +olgende
Adresse senden.

Weiter—
leiten

andern

DokUmeENt eZe1chnung
Tnfo 4 r
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Berlhren Sie die Taste fur die zu &ndernde Einstellung und nehmen Sie
die gewiinschten Anderungen vor.

finderung der Bezeichnung

findern der Bezeichnung

— Berthren Sie [Numerische Zeichenfolge] und geben Sie den Text
ein, der hinzugefugt werden soll. Berlhren Sie anschlieBend [OK].

Eingabe der Zeichenfolge
uwelche dem Dokument

[Numer ische
Zeichenf.

— Berthren Sie [Datum/Zeit] und wéhlen Sie das gewiinschte Format,
in dem das Datum und die Uhrzeit gedruckt werden sollen. Bertih-
ren Sie anschlieBend [OK].

Auswahl Datum/Zeit.

Datum/Uhrzeit

23 Jan, 2005

23/1/°05

8-28
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— Berthren Sie [Druckdichte] und dann die Schaltflache fur die ge-
wiinschte Dichte. Berlhren Sie anschlieBend [OK].

Auswahl der Druckdichte

— Berthren Sie [Z&hler Ausgabeformat] und wéhlen Sie das ge-
wilinschte Format aus. Berlhren Sie anschlieBend [OK].

Auswahl Zihler-Ausgabeformat.

— Berthren Sie [Druckposition] und wahlen Sie die gewlinschte
Druckposition aus. Beriihren Sie anschlieBend [OK].

Auswahl Druckposition.
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N...

Hinweis
Bertihren Sie [Alle wéhlen], um alle Dokumente auszuwéhlen. Um die
Auswahl aufzuheben, bertifiren Sie [Resel].
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.
9 Bedienfeldeinstellungen

9.1  Auswahlen von Einstellungen liber das Bedienfeld

Im Bedienerprogramm kénnen verschiedene Grundeinstellungen und erwei-
terte Parameter firr die Verwendung dieses Systems festgelegt werden. In
diesem Kapitel wird beschrieben, wie Sie die Parameter des Bedienerpro-
gramms flr die Boxfunktionen auswéahlen.

Bedienerprogramm-Einstellungen

Im vorliegenden Handbuch werden folgende Parameter des Bedienerpro-
gramms beschrieben.

Parameter Beschreibung Siehe
Kurzwahl speichern Dient zum Anlegen neuer Boxen. S.9-5
Administrator- Dient zum Auswéhlen von Einstellungen fur | S. 9-19
einstellung die Boxverwaltung. S. 9-21
S.9-24
S.9-27

Zugriffsrechte fiir Boxen

Dieses System kann von verschiedenen Benutzergruppen verwendet wer-
den. Neben Systemadministratoren und Box-Administratoren kénnen auch
andere Personen die Box-Funktionen verwenden. Folgende Arten von Be-
nutzern kénnen auf die Boxen zugreifen.

Benutzertypen

Art Beschreibung

Offentlicher Benutzer | Benutzer mit Zugriffsrechten, wenn keine Einstellungen fiir die
Benutzerauthentifizierung festgelegt wurden

Registrierter Benutzer | Vom Administrator registrierte Benutzer, wenn Einstellungen fir die
Benutzerauthentifizierung festgelegt wurden

Box-Administrator Benutzer, die als Box-Administrator auf den Benutzermodus zugreifen
kénnen, wenn Einstellungen fur die Benutzerauthentifizierung
festgelegt wurden

Administrator Administrator, der das System verwaltet
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Weitere Informationen

Um sich als Boxadministrator im Benutzermodus anzumelden, geben Sie
“boxadmin” als Benutzername und das gemaB “Auswahlen von Boxadminis-
tratoreinstellungen” auf Seite 9-24 festgelegte Kennwort ein.

Aktionen, die durchgefiihrt werden kénnen

Aktion Boxen erstellen | Anzeigen/Down- | Box-Einstellun- | Boxen I6schen
load/Léschen gen dndern
von Dokumenten
Boxtyp Of- Per- Of- Per- Of- Per- Of- Per-
fentli- | sonli- fentli- | sonli- fentli- | sonli- fentli- | sonli-
che che che che che che che che
Benut- | Benut- | Benut- | Benut- | Benut- | Benut- | Benut- | Benut-
zer- zer- zer- zer- zer- zer- zer- zer-
Boxen | Boxen | Boxen | Boxen Boxen | Boxen | Boxen | Boxen
Offentlicher | O x @) x @) x @) x
Benutzer

Registrierter | O @) @) o @) o' O O

Benutzer
Box-Adminis-| O 072 07 0?2 0? 0? 02 0?
trator

Administrator | 2 x x x 07 0?2 0? 0?

*1  Nur Boxen, die vom registrierten Benutzer erstellt wurden

*2  Box-Administratoren und Administratoren kénnen Aktionen ohne Ein-
gabe eines Kennworts durchflhren, selbst wenn fir die Box ein Kennwort
festgelegt wurde.

N

VorsichtsmaBnahme

Die folgenden Aktionen werden innerhalb von PageScope Web Connec-
tion durchgefiihrt. Weitere Informationen finden Sie in Kapitel 10, “Mit
PageScope Web Connection auswéhlbare Einstellungen” auf Seite 10-3.

9-4
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9.2 Anlegen von Boxen

Neue Boxen kdnnen registriert werden.

Folgende Arten von Boxen kénnen registriert werden:

Art

Beschreibung

Offentliche Benutzerbox

Gemeinsam genutzte Box, die allen Benutzern offen steht

Personliche
Benutzerbox

Box fir eine einzelne Person, auf die nur angemeldete Benut-
zer zugreifen kénnen, wenn Einstellungen fiir die
Benutzerauthentifizierung festgelegt wurden

Abruf-Empfang Box bzw. Bul-
letin-Board Box

Bulletin-Board Box, die auf dem Bildschirm “Abruf Empfang
Box” registriert wurde, welcher Uber die Registerkarte
“System-Benutzer-Box” aufgerufen wird

Nummerierte-Ablage Box

Diese Box wird verwendet, um den im Scanmodus gespei-
cherten Dokumentendaten vor der Weiterleitung Datum-/Uhr-
zeitinformationen oder eine Nummerierung hinzuzufiigen. Die
Art des hinzuzufiigenden Texts kann wahrend der Weiterlei-
tung angegeben werden.

Nummerierte-Ablage Boxen werden im Administratormodus
registriert.

N

Hinweis

Fiir eine Box kann die Mailbox-Ubertragungsfunktion ausgewéhit wer-

aen.

Wenn Einstellungen fiir die Benutzerauthentifizierung aktiviert wurden,
mutissen Sie den Benutzernamen und das Kennwort eingeben und die
Taste “Code” driicken. Wenn keine Authentifizierungseinstellungen akti-
viert wurden, kénnen keine persénlichen Benutzerboxen eingerichtet

werden.
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Registrieren 6ffentlicher oder persénlicher Benutzerboxen

Auf den einzelnen Bildschirmen kénnen folgende Informationen eingegeben

werden.

Option Beschreibung

Box-Nr. Beruhren Sie [Box-Nr.], und geben Sie die Nummer der Be-
nutzerbox mit der Tastatur ein.

Name Beruhren Sie [Name], und geben Sie den Namen der Be-
nutzerbox mit der Tastatur ein.

Kennwort Berlihren Sie [Kennwort], und geben Sie das Kennwort mit
der Tastatur ein.

Index Berlihren Sie [Index], und wéhlen Sie die Suchzeichen aus.

Art Berlhren Sie [6ffentlich] oder [personlich].

Wenn Sie [personlich] auswahlen, wird der Name des Box-
besitzers angezeigt. Um den Benutzer zu &ndern, beriihren
Sie [Besitzer andern] und wahlen dann einen anderen Be-

nutzer aus.

Dokument autom. I6schen

Wahlen Sie aus, wie lange das Dokument in der Box ge-
speichert bleiben soll, bevor es geldscht wird.

Erweiterte Einstellungen

Diese Option wird angezeigt, wenn das optionale Fax-Kit
FK-502 installiert ist. Wahlen Sie aus, ob bei dieser Box die
Funktion flr den vertraulichen Empfang verwendet werden
soll. Zur Verwendung der Funktion fiir den vertraulichen
Empfang muss das entsprechende Kennwort eingegeben
werden.

...

Hinweis

Persdnliche Benutzerboxen werden in Sffentliche Benutzerboxen umge-
wandelt, wenn die Benutzerauthentifizierung nach dem Anlegen persén-
licher Benutzerboxen deaktiviert wird.

N...

VorsichtsmaBnahme

Wenn die “Kennwortrichtlinien” auf “EIN” gesetzt sind, kann kein Kenn-
wort registriert werden, das aus weniger als acht Zeichen besteht.

Wenn bereits ein Boxkennwort mit weniger als acht Zeichen registriert
wurde, mtissen Sie dieses Kennwort entsprechend dndern, bevor Sie die
“Kennwortrichtlinien” auf “EIN” setzen. Ausfiihriiche Informationen zu
den Kennwortrichtlinien finden Sie in der Bedienungsanleitung [Kopie-

renj.

9-6
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So registrieren Sie eine Box

Driicken Sie die Taste
[Bedienerprog./Zahler]. Bedienerprog_/
Zahler

=

Berlihren Sie [1 Kurzwahl speichern].

Einstellungen

Berlhren Sie [3 Box speichern].

Der Bildschirm “Box speichern” wird angezeigt.

bizhub G250 (Phase2) 9-7



Bedienfeldeinstellungen

Beriihren Sie [1 Offentl./persénl

. Box].

Box speichern

offentl. /personl.
BOx

Bulletin—-Board
BOX

Berlhren Sie [Neu].

affentl. /persanl.
BOX

Der erste der beiden Registrierungsbildschirme wird angezeigt.

Waéhlen Sie die gewlinschten Boxeinstellungen aus.

affentl. rpersasnl.
BOx

_Box-Kennwort, eingeben.

9-8
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Beruhren Sie [Weiter].

Der zweite Registrierungsbildschirm wird angezeigt.

Geben Sie die gewlinschten Einstellungen an.

gffentl. persanl.
BOx

vertraul.
Empfangen

Berlhren Sie [OK].

Bertihren Sie [OK].

Die Box ist jetzt registriert.
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Registrieren von Abruf Empfang-Boxen bzw. Bulletin-Board

Benutzerboxen

Option Beschreibung

Box-Nr. Beriihren Sie [Box-Nr.], und geben Sie die Nummer der
Benutzerbox mit der Tastatur ein.

Name Berlhren Sie [Name], und geben Sie den Namen der
Benutzerbox mit der Tastatur ein.

Kennwort Berlihren Sie [Kennwort], und geben Sie das Kennwort mit
der Tastatur ein.

Art Bertihren Sie [Offentlich] oder [Persénlich].

Wenn Sie [Persénlich] auswéhlen, wird der Name des Box-
besitzers angezeigt. Um den Benutzer zu &ndern, beriihren
Sie [Besitzer &ndern] und wahlen dann einen anderen Be-

nutzer aus.

Dokument autom. I6schen

Wahlen Sie aus, wie lange das Dokument in der Box ge-
speichert bleiben soll, bevor es geléscht wird.

N...

VorsichtsmaBnahme

Wenn die “Kennwortrichtlinien” auf “EIN” gesetzt sind, kann kein Kenn-
wort registriert werden, das aus weniger als acht Zeichen besteht.

Wenn bereits ein Boxkennwort mit weniger als acht Zeichen registriert
wurde, miissen Sie dieses Kennwort entsprechend dndern, bevor Sie die
“Kennwortrichtlinien” auf “EIN” setzen. Ausfiihriiche Informationen zu
den Kennwortrichtlinien finden Sie in der Bedienungsanleitung [Kopie-

renj.

bizhub C250 (Phase2)



Bedienfeldeinstellungen 9

So registrieren Sie eine Box

Driicken Sie die Taste
[Bedienerprog./Zahler]. Bedienerprog_/
Zahler

=

Berlihren Sie [1 Kurzwahl speichern].

Einstellungen

Berlhren Sie [3 Box speichern].

Kurzwahl speichern

Scanner

Der Bildschirm “Box speichern” wird angezeigt.
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Berthren Sie [2 Bulletin-Board Box].

Box speichern

offentl. /personl.
BOx 4

Bulletin—-Board
BOX 4

Berlhren Sie [Neu].

geschitzier Abruf

0x—Nr. Name

Der Registrierungsbildschirm wird angezeigt.

Waéhlen Sie die gewlinschten Boxeinstellungen aus.

Geschutzter Abru+
Senden Box

1~.999999999 Erstellt Uq’ig{ég

Besitzer
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Beruhren Sie [Weiter].

Der zweite Registrierungsbildschirm wird angezeigt.

Geben Sie die gewlinschten Einstellungen an.

gffentl. persanl.
BOx

vertraul.
Empfangen

Berlhren Sie [OK].

Die Box ist jetzt registriert.
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Registrieren von Nummerierte-Ablage Boxen

N...

Hinweis

Die Registrierung von Nummetrierte-Ablage Boxen wird im Bildschirm
Administratoreinstellung vorgenommen.

Informatfonen dardiber, wie Sie den Bildschirm Administratoreinstellung
aufrufen, finden Sie unter “Anzeigen des Bildschirms “Administratorein-

stellung”” auf Seite 9-19.

Im Bildschirm Nummerierte-Ablage Box (1/3) kénnen folgende Einstellungen
vorgenommen werden.

Option Beschreibung

Box-Nr. Beruhren Sie [Box-Nr.] und geben Sie die Nummer der
Benutzerbox mit der Tastatur ein.

Name Berthren Sie [Name] und geben Sie den Namen der
Benutzerbox mit der Tastatur ein.

Kennwort Berlihren Sie [Kennwort] und geben Sie das Kennwort mit

der Tastatur ein.

Im Bildschirm Nummerierte-Ablage Box (2/3) kdnnen folgende Einstellungen
vorgenommen werden.

Option

Beschreibung

Einst. der Zahlweise

Legen Sie fest, ob die Zahlung nach Jobs oder nach Seiten
erfolgen soll.

Character
String Setting

Numerische Fur die zu druckenden Z&hlerdaten kann Text eingegeben

Zeichenfolge werden. Es kénnen maximal 20 Zeichen verwendet wer-
den.

Datum/Zeit Wabhlen Sie das Format, mit dem das Datum und die Uhr-
zeit gedruckt werden sollen.

Druckdichte Wahlen Sie die Druckdichte fur die zu druckenden Zéhler-
daten.

Zahler Ausga- | Wahlen Sie das Ausgabeformat (Anzahl der Ziffern) fir die

beformat zu druckenden Zéahlerdaten.

Druckposition Wahlen Sie die gewlinschte Druckposition aus.

Zeichenfolge

Es kann Text eingegeben werden. Es kénnen maximal
40 Zeichen verwendet werden.
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Im Bildschirm Nummerierte-Ablage Box (3/3) kdnnen folgende Einstellungen
vorgenommen werden.

Option Beschreibung

Dokument autom. I6schen Wahlen Sie aus, wie lange das Dokument in der Box ge-
speichert bleiben soll, bevor es geldscht wird.

N...

VorsichtsmaBnahme
Wenn die “Kennwortrichtlinien” auf “EIN” gesetzt sind, kann kein Kenn-
wort registriert werden, das aus weniger als acht Zeichen besteht.

Wenn bereits ein Boxkennwort mit weniger als acht Zeichen registriert
wurde, miissen Sie dieses Kennwort entsprechend dndern, bevor Sie die
“Kennwortrichtlinien” auf “EIN” setzen. Ausfihriiche Informationen zu
den Kennwortrichtlinien finden Sie in der Bedienungsanleitung [Kopie-
renj.

N...

VorsichtsmaBnahme

Der Text unter “Zeichenfolge” kann vom Administrator bei der Erstellung
der Nummerierte-Ablage Box eingegeben werden. Dieser Text kann
wéhrend der Weiterleitung nicht geédndert werden.
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So erstellen Sie Nummerierte-Ablage Boxen

Berthren Sie im Bildschirm Administratoreinstellung [Kurzwahl

speichern].

Administrator—
einstellung

Systenmeinstellung Kopierer

Sicherheit

Berlhren Sie [3 Box speichern].

Der Bildschirm “Box speichern” wird angezeigt.

Kurzwahl speichern
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Beriihren Sie [4 Nummerierte-Ablage Box].

Box speichern

offentl. /personl.
BOx 4

Geschutzber Abruf
Senden Box 4

Berlhren Sie [Neu].

Der Registrierungsbildschirm wird angezeigt.

Hummer ierte-8blage Box

" Box-Nr. Hame

FILE1

Legen Sie die verschiedenen Einstellungen fir die Box fest.

Hummer ierte-Ablage Box
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Beruhren Sie [Weiter].

Der Registrierungsbildschirm 2/3 wird angezeigt.

Geben Sie die gewlinschten Einstellungen an.

Hummer ierte-Ablage Box

uriic

Character String Sett

insk. der Zihlweise

HOMEr 1=Che <
Zeichenfolge Datum/Zeit

Seiten-Zihlung o T —— 4 Druckposition

ing

Druckdichte

Zeichenfolge J

Beruhren Sie [Weiter].

Der Registrierungsbildschirm 3/3 wird angezeigt.

Geben Sie die gewlinschten Einstellungen an.

Hummer ierte-Ablage Box

3/3

Dokument. auton. léschen

Berthren Sie [OK].

Berlhren Sie [OK].

Die Box ist jetzt registriert.
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9

9.3 Anzeigen des Bildschirms “Administratoreinstellung”

So zeigen Sie den Bildschirm “Administratoreinstellung” an

Driicken Sie die Taste
[Bedienerprog./Zahler].

Berlihren Sie [3 Administratoreinstel-
lung].

— Die Befehle in den Menis des
Bedienerprogramms kdénnen Sie
auch auswahlen, indem Sie auf
der Tastatur die Taste fir die
Nummer driicken, die neben der

Bedienerprog./
Zahler

=

gewunschten Schaltfliche angezeigt wird. Fur “3 Administrator-
einstellung” driicken Sie also die Taste [3] der Tastatur.

Geben Sie das Kennwort ein (Werkseinstellung: 12345678), und beriih-

ren Sie dann [OK].

Ausflhrliche Informationen zum Eingeben von Text finden Sie unter

“Texteingabe” auf Seite 11-4.

Administraborkennwort
ratorkennwort

bizhub G250 (Phase2)
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Der Bildschirm “Administratoreinstellung” wird angezeigt.

Administrator—
einstellung

Svstemeinstellung Kopierer

N...

Hinweis
Die Option [8 Fax] wird nur angezeigt, wenn das optionale Fax-Kit instal-
liert ist.

Wollen Sie keine weiteren Einstellungen im Bedienerprogramm vorneh-
men, beriihren Sie [Ende] im linken Anzeigebereich oder driicken Sie die
Taste [Bedienerprog./Zéhler]. AulBerdem kénnen Sie das Bedienerpro-
gramm beenden, indem Sie so lange in den einzelnen Bildschirmen [OK]
beriihren, bis wieder der Bildschirm fiir den Kopier-, Fax-, Scan- oder Bo-
xmoaus angezeigt wird.

N...

VorsichtsmaBnahme

Wenn die Option “Bei Auth.-Fehler Funktionen sperren” im Administra-
formoaus auf “Modus 2” gesetzt ist und wiederholt ein falsches Adminis-
tratorkennwort eingegeben wird, kann der Administratormodus nach
einer festgelegten Anzahl von Fehleingaben nicht mehr aufgerufen wer-
den. Ausfiihriiche Informationen zur Option “Bei Auth.-Fehler Funktionen
sperren” finden Sie in der Bedienungsanleitung [Kopieren).
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9.4 Festlegen von Box-Einstellungen
Es kdnnen Einstellungen fir das Léschen von nicht verwendeten Boxen und
vertraulichen Dokumenten vorgenommen werden.
So Iéschen Sie nicht verwendete Boxen
Boxen, die keine gespeicherten Dokumente enthalten, gelten als nicht ver-
wendete Boxen und kdénnen geldscht werden.

Bertihren Sie im Bildschirm Administratoreinstellung die Schaltflache
[Systemeinstellung].

Berihren Sie im Bildschirm Systemeinstellung die Schaltflache
[0 Benutzer-Box Einstellung].

Berihren Sie im Bildschirm Benutzer-Box Einstellung die Schaltflache
[1 Nicht verwendete Boxen I6schen].

Um die Boxen zu I8schen, berihren Sie [Ja].

& Unbenutzte Box léschen?
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So I6schen Sie geschiitzte Druckjobs

Alle gespeicherten geschutzten Druckjobs kénnen geléscht werden.

Berthren Sie im Bildschirm Administratoreinstellung die Schaltflache
[Systemeinstellung].

Berihren Sie im Bildschirm Systemeinstellung die Schaltflache
[0 Benutzer-Box Einstellung].

Beriihren Sie im Bildschirm Systemeinstellung die Schaltflache
[2 Geschutzte Druckjobs I8schen].

Um die geschutzten Druckjobs zu I6schen, beriihren Sie [Ja].

& Alle geschiitzten Druckjobs laschen?
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So legen Sie die Einstellungen fiir “Auto-L6schung vertraul.
Dokumente” fest

Die Zeitspanne, nach der ein vertrauliches Dokument ab dem Zeitpunkt der
Speicherung geldscht wird, kann festgelegt werden.

Berihren Sie im Bildschirm Administratoreinstellung die Schaltflache
[Systemeinstellung].

Beriihren Sie im Bildschirm Systemeinstellung die Schaltflache
[0 Benutzer-Box Einstellung].

Berihren Sie im Bildschirm Systemeinstellung die Schaltflache
[3 Auto-Ldschung vertraul. Dokumente].

Benutzer-Box Einstellung

Legen Sie die Zeitspanne fest, nach der die Dokumente geléscht wer-
den. Berlhren Sie anschlieBend [OK].

Aubo-Lischung verbraulicher Dokumente
Vertrauliche Dokumente nach eingestellter Zeilt léschen.
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Auswahlen von Boxadministratoreinstellungen

Waéhlen Sie aus, ob ein Zugriff durch den Boxadministrator zuléssig sein soll.
(Die Standardeinstellung ist “Zulassen”.)

Wenn Sie sich als Boxadministrator anmelden, miissen Sie auf dem Bild-
schirm fur die Benutzerauthentifizierung den Benutzernamen “boxadmin”
sowie das in Schritt 5 festgelegte Kennwort eingeben.

Beziehung zu anderen Einstellungen
e Sind sowohl “Benutzerauthentifizierung” als auch “Kostenstelle” deakti-
viert, kann die Option “Zulassen” nicht ausgewahlt werden.

N

Hinweis

Ausfiihriliche Informationen zu den Aktionen, die Boxadministratoren
adurchfiihren kénnen, finden Sie unter “Zugriffsrechte fiir Boxen” auf
Seite 9-3.

N

VorsichtsmaBnahme
Wenn die “Kennwortrichtlinien” auf “EIN” gesetzt sind, kann kein Kenn-
wort registriert werden, das aus weniger als acht Zeichen besteht.

Wenn bereits ein Boxkennwort mit weniger als acht Zeichen registriert
wurde, miissen Sie dieses Kennwort entsprechend dndern, bevor Sie die
“Kennwortrichtlinien” auf “EIN” setzen. Ausfiihrliche Informationen zu
den Kennwortrichtlinien finden Sie in der Bedienungsanleitung [Kopie-
renj.

9-24
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So legen Sie die Parameter fiir die “Postfachadmin.-Einstellungen” fest

Beriihren Sie auf dem Bildschirm “Administratoreinstellung” [Sicher-
heit].

Bertihren Sie auf dem Bildschirm “Sicherheit” [2 Postfachadmin.-Ein-
stellungen].

Der Bildschirm “Postfachadmin.-Einstellungen” wird angezeigt.

Postfachadnin. —
einstellungen

Mihlen Sie fiir den Postfach-Verwaltungszugriff [Zulassen] oder [Verhindern].

Zulassen

Beriihren Sie die Schaltflache fur die gewlinschte Einstellung.

— Wenn Sie [Verhindern] ausgewahlt haben, fahren Sie mit Schritt 4
fort.

— Wenn Sie [Zulassen] ausgewahlt haben, wird das Feld [Kennwort]
angezeigt. Fahren Sie mit Schritt 5 fort, um das Kennwort anzuge-
ben. (Das Standardkennwort lautet “PASSWORD”.)

Postfachadnin. —
einstellungen

Wihlen Sie fir den Box-Verwaltungszugriff [Zulassen] oder [Verhindern]

Berthren Sie [OK].

Ein Zugriff auf die Boxen durch den Boxadministrator ist jetzt nicht
mdglich. Hiermit ist das Verfahren zum Untersagen des Zugriffs durch
den Boxadministrator abgeschlossen.
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Beriihren Sie [Kennwort].

Nun wird ein Bildschirm angezeigt, in dem Sie das Kennwort fir den
Boxadministrator angeben kdnnen.

Geben Sie das Kennwort ein (Werkseinstellung: 12345678), und beriih-
ren Sie dann [OK].

Ein Bildschirm zur erneuten Eingabe des Kennworts wird angezeigt.

Geben Sie das in Schritt 6 eingegebene Kennwort nochmals ein, und
berlihren Sie dann [OK].

Das Kennwort fiir den Boxadministrator ist jetzt festgelegt, und der
Zugriff durch den Boxadministrator ist zuldssig.

Q

Details
Ausfiihrliche Informationen zum Eingeben von Text finden Sie unter
“Texteingabe” auf Seite 17-4.

N...

Hinweis
Um den Einstellvorgang abzubrechen, beriihiren Sie [Abbr.].
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9.6 Festlegen der Festplatten-Parameter

Es stehen verschiedene Festplattenoperationen zur Verfligung, beispielswei-
se das Léschen von Daten von der Festplatte oder das Uberpriifen des freien
Speicherplatzes auf der Festplatte.

Folgende Parameter sind verfligbar:

Parameter Beschreibung

Uberpriifung der Zeigt den belegten und den freien Speicherplatz an
Festplattenkapaz.

Temporare Daten (iber- | Wahlen Sie als Methode fiir das Uberschreiben von Daten auf der
schreiben Festplatte entweder “Modus 1” oder “Modus 2”.

Legen Sie fest, ob bei installiertem Security Kit die Kodierung oder
das Uberschreiben Vorrang hat.

Alle Daten Uberschreibt alle Daten
Uberschreiben

Festplattenkennwort Dient zum Festlegen des Kennworts fur die Festplattensperre

HDD Formatierung Die Festplatte wird formatiert.

HDD Kodiereinst. Legen Sie die Einstellungen fir die Kodierung der Daten auf der
Festplatte fest.

Diese Einstellungen missen nur vorgenommen werden, wenn das
Security Kit installiert ist.

Q

Details

Beim Formatieren der Festplatte werden die folgenden Daten geldscht.
Programmziele

Kurzwahiziele

Einstellungen des Authentifizierungsmodus
Einstellungen der Benutzerauthentifizierung
Einstellungen fiir die Kostenstellen
Benutzer-Boxen

Box-Einstellungen

Dokumente in Boxen

Einstellungen fiir Vertraul. Dokum. Empfang Boxen
Einstellungen ftir Bulletin-Board Boxen
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So priifen Sie die Festplattenkapazitét
Der freie Speicherplatz auf der Festplatte kann geprift werden.

Beriihren Sie auf dem Bildschirm “Administratoreinstellung”
[Sicherheit].

Berthren Sie auf dem Bildschirm “Sicherheit”
[6 Festplatteneinstellung].

BerGhren Sie auf dem Bildschirm “Festplatteneinstellung”
[1 Uberprifung der Festplattenkapaz.].

Der Bildschirm “Uberpriifung der Festplattenkapazitét” wird angezeigt.

Uberpriifung der Festplattenkapazitit

4802 MB

38143 MB

a8 %

Berlhren Sie [OK].

Nun wird wieder der Bildschirm “Festplatteneinstellung” angezeigt.
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So liberschreiben Sie temporare Daten

Es kénnen verschiedene Einstellungen fiir das Uberschreiben von Daten auf
der Festplatte festgelegt werden. (Die Standardeinstellung ist “Modus 17.)

Wenn die Bilddaten auf der Festplatte nicht mehr bendtigt werden, werden
diese vom System geldscht. Dabei werden alle Daten in dem Bereich, in dem
die Bilddaten gespeichert wurden, vollstandig Uberschrieben. Zusatzlich
wird auch die Struktur aller anderer Daten zerstort, so dass diese z.B. nach
einem Diebstahl der Festplatte nicht wiederhergestellt werden kénnen.

Modus 1: Uberschreiben mit 0x00

Modus 2: Uberschreiben mit 0x00 = Uberschreiben mit 0xff = Uberschrei-
ben mit Buchstabe “A” (Dx61) = Verifizierung

Beriihren Sie auf dem Bildschirm “Administratoreinstellung”
[Sicherheit].

Berthren Sie auf dem Bildschirm “Sicherheit”
[6 Festplatteneinstellung].

Bertihren Sie auf dem Bildschirm “Festplatteneinstellung”
[2 Temporére Daten Uberschreiben].

Der Bildschirm mit Einstellungen fiir das Uberschreiben temporérer
Daten wird angezeigt.
Wenn das Security Kit nicht installiert ist:

Einstellung Uberschreibung fiir temporire Daten

_ﬁberschreibungs—"ndus fiir temporidre Festplattendaten auswdhlen.

Uberschreibe-Einstellung
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Wenn das Security Kit installiert ist:

Einstellung Uberschreibung fiir temporire Daten

_ﬁberschreibungs—"ndus fiir temporidre Festplattendaten auswdhlen.

Legen Sie die Methode fiir das Uberschreiben temporarer Daten fest.

— Wenn das Security Kit installiert ist, wahlen Sie “Prioritat
Kodierung” oder “Prioritat Uberschreiben”.

— Wahlen Sie “Prioritat Kodierung”, um ein anspruchsvolles Ver-
schliisselungsverfahren einzusetzen. Das Uberschreiben von Da-
ten bei aktivierter Kodierung der Festplatte unterscheidet sich in
Abhangigkeit davon, ob “Modus 1” oder “Modus 2” ausgewahlt ist.
“Prioritdt Kodierung” ist die normale Einstellung.

- “Prioritat Uberschreiben” sollte eingesetzt werden, wenn die Daten
auf der Festplatte als wichtig eingestuft werden. Auch hier unter-
scheidet sich das Datenbild nach dem Uberschreiben je nach dem,
ob “Modus 1” oder “Modus 2” gewahlt wurde. Wahlen Sie diese
Einstellung, wenn das Format der auf die Festplatte geschriebenen
Daten als wichtig eingestuft wird.

Berlhren Sie [OK].

- Wenn “Prioritat Kodierung” und “Prioritit Uberschreiben” gedndert
wurden, fahren Sie mit Schritt 6 fort.

Der Modus fiir das Uberschreiben temporarer Daten wird festgelegt.
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Wenn Sie in einer Meldung gefragt werden, ob die Festplatte formatiert
werden soll, beriihren Sie [Ja].

— Wenn Sie die gednderten Einstellungen nicht tbernehmen méch-
ten, bertihren Sie [Nein].

muss die Festplatte formatiert werden.
w: Méchten Sie noch etwas dndern?

: Nach der Prioritatenwahl uberschreiben/kodieren

Folgen Sie den Anweisungen auf dem Bildschirm, um das System neu
zu starten.

& Schalten Sie den Hauptschalter AUS und EIN

Wenn die Fehlermeldung anzeigt, dass das Kodierwort falsch ist, wird
der Bildschirm fiir die Administratoreinstellung angezeigt. Berlihren Sie
in diesem Bildschirm die Schaltflache [HDD Format].
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N...

VorsichtsmaBnahme

Warten Sie beim Aus- und Einschalten des Hauptnetzschalters vor dem
Einschalten mindestens 10 Sekunden, da sonst das System eventuell
nicht korrekt arbeitet.

N

Hinweis

Um diie im Einstellungsbildschirm fiir das Uberschreiben temporérer Da-
ten angegebenen Einstellungen zu aktivieren, muss die Option “Tempo-
rére Daten liberschreiben” im Bildschirm Sicherheitsdetails auf “EIN”
geseltzt werden.
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Alle Daten iiberschreiben

Das System kann so eingestellt werden, dass alle Daten auf der Festplatte
Uberschrieben werden.

Bei diesem Vorgang werden alle Daten auf diesem System geldscht.

Nehmen Sie unbedingt mit dem Kundendienst Kontakt auf, bevor Sie diesen
Vorgang ausfihren.

Im Folgenden werden die Methoden fiir das Uberschreiben von Daten erlau-

tert.

Einstellung Beschreibung

Modus 1 Uberschreiben mit 0x00

Modus 2 Uberschreiben mit 1-Byte-Zufallsnummern = Uberschreiben mit 1-Byte-Zu-
fallsnummern = Uberschreiben mit 0x00

Modus 3 Uberschreiben mit 0x00 = Uberschreiben mit Oxff = Uberschreiben mit
1-Byte-Zufallsnummern = Verifizierung

Modus 4 l:)berschreiben mit 1-Byte-Zufallsnummern = Uberschreiben mit 0x00 =
Uberschreiben mit 0xff

Modus 5 Uberschreiben mit 0x00 = Uberschreiben mit 0xff & Uberschreiben mit 0x00
=> Uberschreiben mit Oxff

Modus 6 Uberschreiben mit 0x00 - Uberschreiben mit 0xff - Uberschreiben mit 0x00
= Uberschreiben mit Oxff = Uberschreiben mit 0x00 = Uberschreiben mit
0xff = Uberschreiben mit 512 Byte der angegebenen Daten

Modus 7 Uberschreiben mit 0x00 - Uberschreiben mit 0xff - Uberschreiben mit 0x00
= Uberschreiben mit Oxff = Uberschreiben mit 0x00 = Uberschreiben mit
0xff = Uberschreiben mit Oxaa

Modus 8 Uberschreiben mit 0x00 - Uberschreiben mit 0xff - Uberschreiben mit 0x00
= Uberschreiben mit Oxff = Uberschreiben mit 0x00 = Uberschreiben mit
0xff = Uberschreiben mit Oxaa = Verifizierung
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So liberschreiben Sie alle Daten

Beriihren Sie auf dem Bildschirm “Administratoreinstellung”
[Sicherheit].

Bertihren Sie auf dem Bildschirm “Sicherheit”
[6 Festplatteneinstellung].

Berthren Sie auf dem Bildschirm “Festplatteneinstellung” [3 Alle Daten
Uberschreiben].

Der Bildschirm “Alle Daten Uberschreiben” wird angezeigt.

alle Daten
uberschreiben

Funktion auswihlen un schen] dr

Festplatten-Uberschreibungsmethode

Wihlen Sie die gewiinschte Methode fiir das Uberschreiben der Daten
auf der Festplatte aus, und beriihren Sie dann [L&schen].
— Die im Modus 1 durchgefiihrten Aktionen dauern ca. 40 Minuten.

Nun wird eine Bestatigungsmeldung eingeblendet, in der Sie gefragt
werden, ob Sie die Daten Uberschreiben mdchten.

& Alle Daten auf der Festplattesim Speicher
wmet: liberschreiben?
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Berlhren Sie [Ja], um die Daten zu Uberschreiben.
— Berlhren Sie [Nein], um zum Bildschirm “Alle Daten tberschreiben”
zuriickzukehren, ohne die Daten zu Uberschreiben.

Die Meldung “Daten Uberschreiben beendet. Hauptschalter AUS und
wieder EIN” wird angezeigt.

& Daten Uberschreiben beendet.
* Hauptschalter AUS und wieder EIN.

Folgen Sie den Anweisungen auf dem Bildschirm, um das System neu
zu starten.

Die Daten auf der Festplatte werden Gberschrieben.

N...

VorsichtsmaBnahme
Schalten Sie das System nicht mit dem Netzschalter aus und ein, wéh-
rend die Daten liberschrieben werden.

Warten Sie nach dem Ausschalten des Hauptnetzschalters vor dem Wie-
dereinschalten mindestens 10 Sekunden, da ansonsten das System un-
ter Umsténden nicht ordnungsgemél funktioniert.
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So geben Sie das Kennwort fiir die Festplattensperre an
Es ist moglich, ein Kennwort zum Sperren der Festplatte festzulegen.

Dieses Kennwort zum Sperren der Festplatte ist &uBerst wichtig, um die Da-
ten auf der Festplatte zu schiitzen. Bewahren Sie das Kennwort sorgfaltig
auf, damit es nicht verloren geht.

Bertihren Sie auf dem Bildschirm “Administratoreinstellung” [Sicher-
heit].

Bertihren Sie auf dem Bildschirm “Sicherheit”
[6 Festplatteneinstellung].

Bertihren Sie auf dem Bildschirm “Festplatteneinstellung”
[4 Festplattenkennwort].

— Der Bildschirm “Kennwortreg. Festplattensperre” wird angezeigt.

Kennuortreg. Fe.
stplattel EnSperre
t

— Wenn bereits ein Kennwort fUr die Festplattensperre angegeben
wurde, berthren Sie [6 Festplattenkennwort], um den Bildschirm
mit dem aktuellen Kennwort aufzurufen. Auf diesem Bildschirm
kann das Kennwort fur die Festplattensperre gedndert oder ge-
I6scht werden.

Geben Sie ein Kennwort von maximal 20 Zeichen Lange ein, und be-
rihren Sie [OK].

Ein Display zur erneuten Eingabe des Kennworts wird angezeigt.
Geben Sie das in Schritt 4 eingegebene Kennwort erneut ein, und be-
rihren Sie [OK].

Folgende Meldung wird angezeigt: “Das Festplattenkennwort ist regis-
triert. Schalten Sie den Hauptschalter AUS und wieder EIN.”
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Folgen Sie den Anweisungen auf dem Bildschirm, um das System neu
zu starten.

Das Kennwort zum Sperren der Festplatte ist nun eingerichtet.

N

Hinweis
Legen Sie kein Kennwort fest, das aus 20 identischen Zeichen besteht.

N...

VorsichtsmaBnahme

Bewahren Sie das festgelegte Kennwort an einem sicheren Ort auf, damit
es nicht verloren geht. Das Kennwort kann nicht zurtickgesetzt werden,
auch nicht vomn technischen Kundendlienst.

Warten Sie nach dem Ausschalten des Hauptnetzschalters vor dem Wie-
dereinschalten mindestens 10 Sekunden, da ansonsten das System un-
ter Umsténden nicht ordnungsgemél funktioniert.

Q

Details
Ausfiihrliche Informationen zum Eingeben von Text finden Sie unter
“Texteingabe” auf Seite 17-4.

N...

Hinweis
Um den Einstellvorgang abzubrechen, beriihren Sie [Abbr.].
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So formatieren Sie die Festplatte

Die Festplatte kann formatiert werden.

Beim Formatieren der Festplatte werden alle darauf gespeicherten Daten ge-
I8scht.

Beriihren Sie auf dem Bildschirm “Administratoreinstellung”
[Sicherheit].

Berthren Sie auf dem Bildschirm “Sicherheit”
[6 Festplatteneinstellung].

Berthren Sie im Bildschirm Festplatteneinstellung die Schaltflache
[5 HDD Format].

Es wird eine Meldung angezeigt, in der Sie das Formatieren der Fest-
platte bestatigen muissen.

& 5011 die HDD formatiert werden?
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Um die Festplatte zu formatieren, bertihren Sie [Ja].
— Berlhren Sie [Nein], um die Festplatte nicht zu formatieren und zum
Bildschirm Festplatteneinstellung zurtickzukehren.

Es wird ein Bildschirm mit der Meldung angezeigt, dass die Festplatte
formatiert wird. Der Formatiervorgang wird durchgefihrt.

Formatieren.
Bitte warten.

Starten Sie das System neu.

& Die Formatierung der Festplatte ist
meet: abgeschlossen.

Die Festplatte ist jetzt formatiert.

N

VorsichtsmaBnahme

Warten Sie nach dem Ausschalten des Hauptnetzschalters vor dem Wie-
dereinschalten mindestens 10 Sekunden, da ansonsten das System un-
ter Umsténden nicht ordnungsgemél funktioniert.
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So legen Sie die Festplattenkodierung fest

Bei installiertem Security Kit kann das System so eingerichtet werden, dass
die Festplatteninhalte verschlisselt werden.

Die Einstellungen fir die “Festplattenkodierung” miissen vom Systemadmi-
nistrator vorgenommen werden.

Die Option [Festplattenkodierung] wird angezeigt, wenn das optionale
Security Kit SC-503 installiert ist.

Wenn ein Kodierwort festgelegt oder geéndert wird, sind die auf der Fest-
platte gespeicherten Daten unter Umsténden nicht mehr verfligbar.

Beriihren Sie auf dem Bildschirm “Administratoreinstellung”
[Sicherheit].

Berthren Sie auf dem Bildschirm “Sicherheit”
[6 Festplatteneinstellung].

Beriihren Sie im Bildschirm Festplatteneinstellung die Option
[6 Festplattenkodierung].

Der Bildschirm fir die Speicherung des Kodierworts wird angezeigt.

Setzen des K erworte

Geben Sie das Kodierwort (20 Zeichen) ein und berthren Sie [OK].

— Das Kodierwort muss aus 20 Zeichen bestehen.

— Legen Sie kein Kodierwort fest, das aus 20 identischen Zeichen be-
steht.

— Bewahren Sie das Kodierwort an einem sicheren Ort auf, damit es
nicht verloren geht.

Der Bildschirm fur die Speicherung des Kodierworts wird erneut ange-
zeigt.
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Geben Sie das in Schritt 4 festgelegte Kodierwort erneut ein, und be-
rihren Sie [OK].

Die Meldung “Schalten Sie den Hauptschalter AUS und EIN.” wird an-
gezeigt.

& Kodierwort wurde gesetzt, bearbeitet o. geléscht
wwew: Schalten Sie den Hauptschalter AUS und EIN.

Befolgen Sie die Anweisungen auf dem Bildschirm und schalten Sie
das System mit dem Hauptschalter aus.

— Warten Sie nach dem Ausschalten des Hauptnetzschalters vor dem
Wiedereinschalten mindestens 10 Sekunden, da ansonsten das
System unter Umstanden nicht ordnungsgeman funktioniert.

Schalten Sie das System mit dem Hauptschalter ein.

Die Fehlermeldung, dass das Kodierwort falsch ist, wird angezeigt.

o7 /03/06
09:15

Resetten Sie die Wording Karte,
oder formatieren Sie die Festplatte.

Rufen Sie den Bildschirm Administratoreinstellung auf.

— Wenn die Fehlermeldung angezeigt wird, dass das Kodierwort
falsch ist, wird der Bildschirm flr die Administratoreinstellung an-
gezeigt.
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Beriihren Sie im Bildschirm “Kodierwort-Fehler” die Schaltflache
[HDD Format].

Kodierwort - Fehler.
Wihlen Sie [HDD Format] oeder [Kodierwort Reset] zum Beseitigen des Fehlers.

HDD Format | _Kodierwort Reset

— Wenn Sie [Kodierwort Reset] bertihren, wird der Bildschirm flr die
Speicherung des Kodierworts angezeigt. Treten bei der Authentifi-
zierung des Kodierworts Fehler auf, geben Sie das Kodierwort er-
neut ein.

Starten Sie das System neu.

& Die Formatierung der Festplatte ist
wee?: abgeschlossen.

Die Festplatte ist jetzt mit einem Kodierwort geschitzt.

N...

VorsichtsmaBBnahme

Warten Sie nach dem Ausschalten des Hauptnetzschalters vor dem Wie-
dereinschalten mindestens 10 Sekunden, da ansonsten das System un-
ter Umstédnden nicht ordnungsgemél3 funktioniert.
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10.1

Festlegen von Einstellungen uber
PageScope Web Connection

Mit PageScope Web Connection auswahlbare
Einstellungen

PageScope Web Connection ist ein Dienstprogramm zur Systemverwaltung,
das von dem in das System integrierten HTTP-Server unterstutzt wird. Mit ei-
nem Webbrowser auf einem Computer im Netzwerk kdnnen Systemeinstel-
lungen Uber PageScope Web Connection angegeben werden.

Beim Andern von Einstellungen kénnen z. B. Texteingaben bequemer von |h-
rem Computer aus vorgenommen werden.

Die folgenden Boxfunktionen kénnen eingerichtet werden.

Benutzermodus

Folgende Einstellungen kénnen von allen Benutzern festgelegt werden:

Einstellung Beschreibung

Registerkarte Box Postfachanmeldung | Nach Angabe einer Boxnummer und des entspre-
chenden Kennworts kdnnen verschiedene Aktio-
nen durchgefihrt werden, wie z.B. Download
oder Léschen eines gespeicherten Dokuments.
AuBerdem kénnen verschiedene Attribute wie
Box-Kennwort und -Inhaber gedndert werden.
Die folgenden Boxen kdénnen gedffnet werden.

o Offentliche/persdnliche Boxen

e Bulletin-Board Boxen

e Abruf-Versand Boxen

® Speicherempfang Boxen

Postfach erstellen Die folgenden Boxen kdnnen erstellt werden.
o Offentliche/persénliche Boxen

e Bulletin-Board Boxen

* Abruf-Versand Boxen

e Speicherempfang Boxen

N...

Hinweis
Wenn Sie als Boxadministrator angemeldet sind, muss kein Kennwort
eingegeben werden.

Nur Benutzer, die als registrierte Benutzer angemeldet sind, kénnen per-
sénliche Boxen (berwachen oder erstellen.

Wenn das optionale Fax-Kit installiert ist, werden die Optionen “Bulletin-
Board Box”, “Abruf-Versand Box” und “Speficherempifang Box”
angezeigt.

bizhub G250 (Phase2) 10-3



1 0 Festlegen von Einstellungen tUber PageScope Web Connection

Administrator-Modus

Die folgenden erweiterten Einstellungen kénnen vom Administrator angege-

ben werden:

Einstellung

Beschreibung

Registerkarte Box

Postfachanmeldung

Nach Angabe einer Boxnummer kénnen verschie-
dene Aktionen durchgefiihrt werden, wie z.B.
Download oder Léschen eines gespeicherten Do-
kuments. AuBerdem koénnen verschiedene Attri-
bute wie Box-Kennwort und -Inhaber gedndert
werden.

Die folgenden Boxen kénnen gedffnet werden.

o Offentliche/persdnliche Boxen

e Bulletin-Board Boxen

Postfach erstellen

Die folgenden Boxen kénnen erstellt werden.
e Offentliche Benutzer-Boxen
e Bulletin-Board Boxen

AdminEinstell. fir
Postfach

Hier kann angegeben werden, ob die festgelegten
Boxadministrator-Einstellungen angezeigt wer-
den kénnen.

10-4
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10.2 Verwenden von PageScope Web Connection

Systemvoraussetzungen

Option Betriebsumgebung
Netzwerk Ethernet (TCP/IP-Protokoll)
Computeranwendungen Kompatible Webbrowser:

Microsoft Internet Explorer Version 6 oder héher
empfohlen (*)

(JavaScript und Cookies aktiviert)

Netscape Navigator Version 7.02 oder héher

(JavaScript und Cookies aktiviert)

Macromedia® Flash® (Plug-In-Version 7.0 oder hoher)

(*) Bei Verwendung des Internet Explorer Version 5.X muss
der Microsoft XML-Parser MSXML3.X installiert werden.

Q

Details

PageScope Web Connection ist ein Dienstprogramm zur Systemverwal-
tung, das von dem in den Druckercontroller integrierten HTTP-Server un-
terstitzt wird.

Indem Sie einen Webbrowser auf einem mit dem Netzwerk verbundenen
Computer verwenden, kénnen Sie liber PageScope Web Connection
Systemeinstellungen vornehmen.
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Aufrufen von PageScope Web Connection

Auf PageScope Web Connection kénnen Sie direkt von einem Webbrowser
aus zugreifen.

Starten Sie den Webbrowser.

Geben Sie in der Adresszeile die IP-Adresse des Systems ein, und -
driicken Sie dann die Taste [Eingabe].

— http://<IP_Adresse_dieses_Systems>/
Wenn die IP-Adresse dieses Systems beispielsweise 192.168.1.20
lautet, missen Sie http://192.168.1.20/ eingeben.

Q

Details

Wenn SSL/TLS aktiviert ist, lautet die URL
https.//<IP_Adresse_djeses_Systems>/

Selbst wenn “http.//” eingegeben wird, wird automatisch auf die URL
unter “https.//” zugegriffen.

Hinweis

/st die Benutzerauthentifizierung aktiviert, wird eine Seite zur Eingabe des
Benutzernamens und des Kennworts angezeigt, bevor Sie mit dem Sys-
tem arbeiten kénnen.

10-6
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Seitenaufbau

Die Seite, die unmittelbar nach dem Zugriff auf PageScope Web Connection
angezeigt wird, wird als Benutzermodus-Seite bezeichnet. Diese Seite wird

angezeigt, wenn Sie sich als 6ffentlicher Benutzer an der Anwendung anmel-
den.

Die Seiten von PageScope Web Connection sind wie unten gezeigt aufge-
baut.

Q

Details

Ausfiihrliche Informationen zur Anmeldung finden Sie unter “Anmelden
und Abmelden” auf Seite 10-10.

A System - Microsoft Internet Explorer FEX
Fle Edt View Favortes Todls Help — 7
11— & oNIcAMINOLTA G seneist J | 250 J
2 — IErRSE Web Connection R omartens
33— e
24— | T T I T T
»Eingabefach
»Ausgabefach
»Konfigurationszusamment.
»Festplatte Geviteinformationen
10 ™ rSchnitistelleninformation Geratename €250
»Administratorinformationen Geratestandort
Serbrauchszabimg | | Ceen Dirucken/E opie/Scannen/Fas
»Online-Hilfe Aatrib-bodel cas0
Verbr
Verbr il Status
Ozenfilter Bereit
Heftstaub Eereit
11 Heften Bereit
Fuser-Finheit Bereit
Bilditbertragmgshand Bereit
Transferrolle Bersit
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Nr.

Option

Beschreibung

Konica Minolta Logo

Klicken Sie auf das Logo, um die Konica
Minolta-Website unter folgendem URL
aufzurufen:

http://konicaminolta.com/

PageScope Web Connection Logo

Klicken Sie auf das PageScope Web
Connection-Logo, um die Versionsinfor-
mationen anzuzeigen.

Anmeldemodus

Der Modus des derzeit angemeldeten Be-
nutzers (6ffentlich, registrierter Benutzer
oder Administrator) wird angezeigt.

Schaltflache [Abmeldung]

Klicken Sie auf diese Schaltflache, um
sich vom aktuellen Modus abzumelden.

Statusanzeige

Der Status des Drucker- und des Scan-
nerbereichs auf diesem System wird in
Form von Symbolen angezeigt.

Informationsanzeige

Tritt ein Fehler im System auf, werden der
Status der Fehlfunktion bzw. des Fehlers
sowie andere Fehlerinformationen ange-
zeigt.

Geréatebezeichnung

Hier wird die Bezeichnung des Systems
angezeigt, auf das zugegriffen wird.

Hilfe

Die unter dem “Onlinehandbuch-URL”
vom Administrator definierte Seite wird
angezeigt.

Registerkarten

Wahlen Sie hier die anzuzeigende Seiten-
kategorie aus. Im Benutzermodus kénnen
Registerkarten zu folgenden Bereichen
angezeigt werden:

e System

¢ Auftrag

* Box

® Drucken
e Scannen

Menis

Hier werden Informationen und Einstel-
lungen fur die ausgewahlte Registerkarte
aufgelistet. Welches Menu angezeigt
wird, héngt von der ausgewahlten Regis-
terkarte ab.

Informationen und Einstellungen

Hier werden Details zu dem ausgewahl-
ten MenUbefehl angezeigt.

10-8
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Webbrowser-Cache

Mdoglicherweise werden auf den Seiten von PageScope Web Connection
nicht die neuesten Daten angezeigt, da im Cache des Webbrowsers altere
Versionen der Seiten gespeichert sind. Bei Verwendung des Cache kann zu-
dem das unten beschriebene Problem auftreten.

Deaktivieren Sie den Cache fir den Webbrowser, wenn Sie mit PageScope
Web Connection arbeiten.

N

Hinweis

Wenn das Dienstprogramm bei aktiviertemm Cache verwendet wird und
eine Zeitsperre des Administratormodus auftritt, wird die Zeitsperren-
Seite unter Umsténden auch dann angezeigt, wenn erneut auf das
Dienstprogramm zugegriffen wird. Da aulBerdem das Bedjenfeld des Sys-
tems gesperrt bleibt und daher nicht verwendet werden kann, muss das
System neu gestartet werden. Deaktivieren Sie den Cache, um dieses
Problem zu vermeiden.

N...

Hinweis
Die Mentdis und Befehle kénnen je nach der Version des Webbrowsers
unterschiedlich sein. Weitere Informationen finden Sie in der Hilfe zum je-
weiligen Webbrowser.

Internet Explorer

Klicken Sie im Men( “Extras” auf “Internetoptionen”.

Klicken Sie auf der Registerkarte “Allgemein” auf [Einstellungen] unter
“Temporére Internetdateien”.

Waéhlen Sie “Bei jedem Zugriff auf die Seite” aus und klicken Sie auf
[OKI.

Netscape Navigator
Klicken Sie im Menu “Bearbeiten” auf “Einstellungen”.

Klicken Sie im Bereich “Kategorie” auf der linken Seite des Dialogfelds
auf “Erweitert” und dann auf “Cache”.

Wahlen Sie unter “Die Seite im Cache mit der Seite im Netzwerk ver-
gleichen:” die Option “Immer beim Offnen der Seite” aus.
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10.3 Anmelden und Abmelden

Beim Zugriff auf PageScope Web Connection wird die Seite fir einen 6ffent-
lichen Benutzer angezeigt. Um sich bei aktivierter Benutzerauthentifizierung
als registrierter Benutzer oder Administrator anzumelden, missen Sie sich
zunachst abmelden und dann erneut anmelden.

Abmelden

N...

Hinweis
Wenn Sie angemeldet sind, findet nach einer festgelegten Leerlautzeit ein
Timeout statt und Sie werden automatisch abgemeldet.

Der Timeout fiir den Benutzermodus und den Administratormodus kann
auf der Seite festgelegt werden, die angezeigt wird, wenn Sie im Admi-
nistratormodus auf “Authentifizierung (Registerkarte Netzwerk)” und an-
schliefend auf “Automatische Abmeldung” kilicken.

So melden Sie sich ab

1 Klicken Sie im linken oberen Bereich des Fensters auf [Abmeldung].

2 System - Microsoft Internet Explorer ‘:"E‘E‘
:'l

File Edt View Favorites Tools  Help

Q Sean-bereit
user001

®Verbrauchsteile

»Eingabefach
»Ausgabefach

»Konfigurationszusamment.

»Festplatte Geriteinformationen

G 250
Gers
»Vorbrauchszahlung Geratetyp Drucken® opie/Scanen/Fax
_ Antrieb-Modell 250
¥ Online-Hilfe
Verbr
Verbr 1l Status
/Ozonfilter Bereit
Heftstaul Bereit
Heften Bereit
Fuser-Einheit Bereit
Bildiibertragnngsband Bereit

Transferrolle Bereit

10-10
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Der Benutzer ist abgemeldet und die Anmeldeseite wird angezeigt.

23 KONICA MINOLTA PageScape Web Connection - Microsoft Internet Explorer EX
File Edt View Favortes Took Help >
A
S . It Web Connect
SCOPE e onnecrion
IKONICA MINOLTA
Anmeldung @ Offentlicher Benutzer
O Administrator
Sprache | Betriebssystemsprache (OF Language) |
bizhub C250 (Phase2) 10-11
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Anmeldung an den Benutzermodus (6ffentlicher Benutzer)

Fur die Anmeldung an den Benutzermodus gibt es zwei Méglichkeiten: als
registrierter Benutzer und als 6ffentlicher Benutzer. Wenn keine
Benutzerauthentifizierung durchgefiihrt wird, melden Sie sich als 6ffentlicher
Benutzer an.

1 Wihlen Sie auf der Anmeldeseite “Offentlicher Benutzer”.

— Wahlen Sie gegebenenfalls die gewlinschte Sprache aus der Drop-
down-Liste aus.

3 KONICA MINOLTA PageScope Web Connection - Microsoft Internet Explorer [AE=1[ES]
-

File Edt View Favortes Took Help

S  IEFPASE Web Connection

KONICA MINOLTA. '

Anmeldung @ Offentlicher Benutzer

O Administrator

Sprache [ Betriebssystemsprache (OS Language) v |

Anmeldung
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2 Klicken Sie auf [Anmeldung].

Die Benutzermodus-Seite wird angezeigt.

2 System - Microsoft Internet Explorer
File Edt Wiew Favorites Tools Help

9 Sean-bereit
@ Standby-hodus

wserl0]

System Auftrag Box Drucken Scannen
¥ Gerdf orm en
»Eingabefach
»Ausgabefach
»Konfigurationszusamment.
»Festplatte Geriteinformationen
EreTrresr—) P caso
- Ger dort
Verbrauchszahlung Geratetyp DrickenEopie/ScatmnenFax
B Antrieb-Medell 250
Verbrauchsteile
Verbrauchsteile Status
zonfilter Bereit
Heftstaub Bereit
Heften Bereit
Fuser-Emheit Bereit
Bildithertragungsband Bereit
[Transfervolle Bereir

bizhub C250 (Phase2)
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Anmelden im Benutzermodus (registrierter Benutzer/
Box-Administrator)

Fir die Anmeldung im Benutzermodus gibt es zwei Méglichkeiten: als regis-
trierter Benutzer und als &ffentlicher Benutzer. Im Folgenden werden die Ak-
tionen bei der Benutzerauthentifizierung und bei der Anmeldung mit einem
bestimmten Benutzernamen beschrieben.

N...

Hinweis
Kilicken Sie auf das Symbol rechts neben dem Feld “Benutzername” und
wéhlen Sie in der Liste einen Benutzernamen aus.

So melden Sie sich als registrierter Benutzer/Boxadministrator an

1 Geben Sie auf der Anmeldeseite den Benutzernamen und das Kenn-
wort ein.

— Um sich als Boxadministrator anzumelden, geben Sie “boxadmin”
als Benutzername und das gemaB “Festlegen der Einstellungen fur
den Boxadministrator (Administratormodus)” auf Seite 10-37 fest-
gelegte Kennwort ein.

— Wahlen Sie gegebenenfalls die gewlinschte Sprache aus der Drop-
down-Liste aus.

7 KONICA MINOLTA PageScope Web Connection - Microsoft Internet Explorer =13
..,l

©oFle Edt  View Favorites  Tools  Help

S  IErPASE Web Connection

KONICAMINOLTA

@R Benutrer

Bemutzername &=

Kennwort

© Administrator

Sprache Betriebssystemsprache (S Languags) ¥

Anmeldung

10-14
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2

Klicken Sie auf [Anmeldung].

Die Benutzermodus-Seite wird angezeigt.

2 System - Microsoft Internet Explorer
Fle Edit View Favortes Tools Help

EEX

G somveret
@ Standoy-Modus

userdnd

T T T T

»Eingabefach

»Ausgabefach

»Konfigurationszusamment.

»Festplatte Geriteinformationen

»Schnitistelleninformation Geratename c2s0

»Administratorinformationen Geratestandort

EE T Geratetyp Drucken/K opietScannen/Fax

»Online-Hilfe atriel-Model c0
Verbrauchsteil
Verbr Status

‘Ozonfilter Bereit

Heftstaub Bereit
Heften Bereit
Fuser-Einheit Bereit
Bilditbertrazmeshand Bereit
Transferrolle Bereit

N

Hinweis
Wenn die Option “Bei Auth.-Fehler Funktionen sperren” im Administra-
formodus auf “Modus 2” gesetzt ist und ein Benutzer wiederholt ein fal-
sches Kennwort eingibt, wird dieser Benutzer nach einer festgelegten
Anzahl von Fehleingaben gesperrt und kann das System nicht mehr ver-
wenden. Wenden Sie sich an den Administrator, um die Nutzungsbe-
schrénkungen aufzuheben.

bizhub G250 (Phase2)
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Anmelden im Administratormodus

Wenn Sie System- und Netzwerkeinstellungen vornehmen mdchten, melden
Sie sich im Administratormodus an.

N

Hinweis
Sind Sie im Administratormodus angemeldet, ist das Bedlienfeld des Sys-
tems gesperrt und kann nicht verwendet werden.

Eine Anmeldung im Administratormodus ist nicht in jedem Systemstatus
maglich.

Wenn die Option “Bei Auth.-Fehler Funktionen sperren” im Administra-
formodus auf “Modus 2” gesetzt ist und ein Benutzer wiederholt ein fal-
sches Kennwort eingibt, wird dieser Benutzer nach einer festgelegten
Anzahl von Fehleingaben gesperrt und kann das System nicht mehr ver-
wenden. Wenden Sie sich an den Administrator, um die Nutzungsbe-
schrénkungen aufzuheben.

So melden Sie sich im Administratormodus an

1

Waéhlen Sie auf der Anmeldeseite “Administrator”.

— Wahlen Sie gegebenenfalls die gewlinschte Sprache aus der Drop-
down-Liste aus.

7 KONICA MINOLTA PageScope Web Connection - Microsoft Internet Explorer =13
File Edt View Favortes Tools Hefp "

S  IEFPASE Web Connection

IRONICA MINOLTA

[O):3 Benutzer
Benutzername =

EKennwort

Konto-Iame

Eennwort iberprifen

O Administrator

Sprache Betriebssystemsprache (05 Languags) ¥

Anmeldung

10-16
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2 Geben Sie das Administratorkennwort des Systems ein und klicken Sie
dann auf [OK].

A Login - Microsoft Internet Explorer

EEX

Fle FEdt View Favortes Toos Help

KON%_N.OLTA I% g(:A(;]PE Web Con nection

Administatorkenmrort —

Die Seite des Administratormodus wird angezeigt.

7 System - Microsoft Internet Explorer [](=0(E3

File Edt View Favorites Tools Help

>

g Scan-berait

@ Im Menii (Administrator bodus)
Administrator

I ——
Importieren / Exportieren

»Datum/Uhrzeit @ Gerét emnrichten

»Geriiteeinstellung © Ubertragungsprotokell

»Geriteinformationen © Benutzerinformationen

*ROM-Version
»Verbrauchszihlung

»0Online-Hilfe
»Wartung

»Benachrichtigung iiber Status
FNetzwerk-TWAIN-Treiber

»Benutzerauthentifi

ung

»Kostenstelle (EKC) registrieren

N

VorsichtsmaBnahme

Wenn die Option “Bei Auth.-Fehler Funktionen sperren” im Administra-
formodus auf “Modus 2” geseizt ist und wiederholt ein falsches Adminis-
tratorkennwort eingegeben wird, kann der Administratormodus nach
einer festgelegten Anzahl von Fehleingaben nicht mehr aufgerufen wer-
den. Ausfiihrliche Informationen zur Option “Bei Auth.-Fehler Funktionen
sperren” finden Sie in der Bedienungsanleitung [Kopieren).
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10.4 Offnen einer Box (Benutzermodus)

Dateien in Boxen, die im Zusammenhang mit den Boxfunktionen verwendet
werden, kdnnen angezeigt, heruntergeladen oder geléscht werden.

Offnen von Boxen

Die Liste der gegenwértig angelegten Boxen und die Liste der in diesen
Boxen gespeicherten Daten kann angezeigt werden.

3 Box - Microsoft Internet Explorer =163
=

Fle FEdt View Favortes Toos Help

Q Seanbarsit
@ Druckbereit
userd01

Offentl. /persanl. Box dffnen
»Pastfach erstellen Box-Hr. [ 1(1-999999999)
| Postfachkemwort |
Offentl./persénl. Boxliste
Seite (je 50 Boxen anzeigen)
Suche im Index

Benutzername des

Postfachs
1 CE Public 086/02/27 17:27
2 boxZ Public 060301 10:35

Box-DNr. Benutzername Speicherdatum

N

VorsichtsmaBnahme

Wenn die Option “Bei Auth.-Fehler Funktionen sperren” im Administra-
formodus auf “Modus 2” gesetzt ist und ein Box-Benutzer wiederholt ein
falsches Kennwort eingibt, wird diese Box nach einer festgelegten Anzahl
von Fehleingaben gesperrt und kann das System nicht mehr verwenden.
Wenden Sie sich an den Administrator, um die Nutzungsbeschrénkungen
aufzuheben.
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Offentl./persénl. Box 6ffnen

Option Beschreibung
Box-Nr. Geben Sie die Nummer der zu 6ffnenden Box ein.
Postfachkennwort Wenn fir die Box ein Kennwort festgelegt wurde, ge-

ben Sie dieses ein.

Offentl./personl. Boxliste

Option

Beschreibung

Seite (je 50 Boxen anzeigen)

Wenn mehr als 50 Boxen vorhanden sind, geben Sie
die Seite an, die angezeigt werden soll.

Suche im Index

Zeigt die Liste der Boxen entsprechend der Index-
Suchzeichen an, die beim Erstellen der Boxen ange-
geben wurden.

Boxliste

Zeigt die Nummer und den Namen der Box, den Na-
men des Inhabers und das Datum und die Uhrzeit der
Erstellung der Box an. & wird neben Boxen angezeigt,
die mit einem Kennwort geschiitzt sind.

bizhub G250 (Phase2)
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So offnen Sie eine Box

1

Wabhlen Sie den Boxtyp und klicken Sie dann auf [Weiter].

2 Box - Microsoft Internet Explorer

Fle FEdt View Favortes Toos Help

i

- e
@ bruckbereit

userd01

|

P ostfachanmeldung Postfachanmeldung
»Postfach erstellen @ Offentl. / persénl Box
—————————— | O BuletnBoard Box

© Abruf-Versand Box
© Speicherempfang Box

2 Geben Sie im Feld “Box-Nr.” die Nummer der Box ein.

Geben Sie im Feld “Postfachkennwort” das entsprechende Kennwort
ein.

4 Kiicken Sie auf [OK].

Eine Liste der in der angegebenen Box gespeicherten Dokumente wird
angezeigt.
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Uberpriifen der Boxinformationen und Herunterladen von Dokumenten

Die grundlegenden Boxinformationen und die Liste der in der Box gespei-
cherten Dokumente kénnen angezeigt werden. Dartber hinaus kénnen die
Dokumente geldscht, heruntergeladen, umbenannt oder verschoben/kopiert

werden.

N...

Hinweis

Die Dokumente, die im Scan-Modus gespeichert wurden, kénnen herun-

tergeladen werden.

A Box - Microsoft Internet Explorer

Fle Edt View Favortes Toos  Help

EBX
;,:

userd0]

[» Postfachanmeldung

FPostfach erstellen

Boxdetails (Offent]. / persinl Box)
Informationen akmalisieren

Box-Ni. 2
Benntzemame des Postfachs box2
Tndex ABC
Dolcument autom, lischen 1Tag
Pastiach-Einstellung | [ Benutzerbox 18schen |
Dolkumentenliste
Dolumentmame speicherdatun @ % [T |2 55
SMFP05120519081 20060301 1036 |[@ | 2 9%

bizhub G250 (Phase2)
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Boxdetails

Option

Beschreibung

Informationen aktualisieren

Klicken Sie auf ||, um die jeweils aktuellsten Infor-
mationen anzuzeigen.

Box-Nr.

Zeigt die Nummer der Box an.

Benutzername des Postfachs

Zeigt den Namen der Box an.

Index

Zeigt die Suchzeichen fir die Box an.

Dokument autom. I6schen

Zeigt die Zeitdauer an, nach der Dokumente aus der
Box geléscht werden.

Schaltflache [Postfach-Einstellung]

Klicken Sie auf diese Schaltflache, um grundlegende
Einstellungen fur die Box vorzunehmen.

Schaltflache [Benutzerbox I6schen]

Klicken Sie auf diese Schaltflache, um die Box zu 16-
schen.

Dokumentenliste

Option Beschreibung
Dokumentname Zeigt den Namen des Dokuments an.
Speicherdatum Zeigt das Datum und die Uhrzeit der Speicherung des

Dokuments an.

&

Klicken Sie auf dieses Symbol, um detaillierte Informa-
tionen Uiber das Dokument anzuzeigen.

L*

Kennzeichnet Dokumente, die heruntergeladen wer-
den konnen. Klicken Sie auf dieses Symbol, um das
Dokument auf einen Computer herunterzuladen.

Klicken Sie auf dieses Symbol, um das Dokument zu
|6schen.

e =

Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Namen des
Dokuments zu @ndern.

Klicken Sie auf dieses Symbol, um das Dokument in
eine andere Box zu verschieben oder zu kopieren.
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10

Andern der Box-Einstellungen

Klicken Sie auf der Seite Boxdetails auf [Postfach-Einstellung], um die

Einstellungen fur die Box zu &ndern.

2 Box - Microsoft Internet Explorer

Fle FEdt View Favortes Toos Help

userd01

»Postfachanmeldung

*Postfach erstellen

P soon-benit
@ Dmebereit

Anderung des Postfachattributs
Box-11r, 2

2 s Bontcts
Indes

Hauptfenster

Dokument automn. 18schen

[ Erweiterte Funktionen wurden geandert
Vertraul. EmpEangen

L 1

Neues Kommunik ationskennwort

Neues Kommunik ationskennwort
erneut eingeben

[ Benutzerbozkcermwort wurde geandert.

JUS— —

Neues Kennwort

Neues Eennwort emeut eingeben

[ Bozbenutzer wurde geandert.

Postfachtyp Offentlich v
E— [—

[ Ubemehmen | [ Laschen | [ Abbrechen

bizhub C250 (Phase2)
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Geben Sie beim Andern der Boxattribute die gewlinschten Einstellungen fiir
die folgenden Elemente an und klicken Sie dann auf [Ubernehmen].

Option

Beschreibung

Box-Nr.

Zeigt die Boxnummer an. Diese Nummer kann nicht
gedndert werden.

Benutzername des Postfachs

Geben Sie einen aus maximal 20 Zeichen bestehen-
den Namen fiir die Box ein.

Index

Geben Sie die Zeichen ein, die flr die Indizierung ver-
wendet werden. Um die Box zum “Hauptfenster” hin-
zuzufiigen, aktivieren Sie das entsprechende
Kontrollk&stchen.

Dokument autom. I6schen

Wabhlen Sie aus, wie lange ein Dokument in der Box
gespeichert werden soll.

Erweiterte Funktionen wurden
geéndert.

Aktivieren Sie dieses Kontrollk&dstchen, um die Einstel-
lungen fiir den vertraulichen Empfang zu andern.

Vertraul. Empfangen

Legen Sie fest, ob der vertrauliche Empfang aktiviert
(EIN) oder deaktiviert (AUS) werden soll.

Aktuelles Kommunikationskennwort

Geben Sie das aktuelle Kennwort fiir den vertraulichen
Empfang ein.

Neues Kommunikationskennwort

Geben Sie das neue Kennwort flir den vertraulichen
Empfang ein. Das Kennwort darf aus maximal acht
Zeichen bestehen und auch die Zeichen * und # ent-
halten.

Neues Kommunikationskennwort
erneut eingeben

Geben Sie das neue Kennwort zur Bestétigung erneut
ein.

Benutzerboxkennwort wurde gedndert

Aktivieren Sie dieses Kontrollkastchen, um das Kenn-
wort flr die Box zu andern.

Aktuelles Kennwort

Geben Sie das aktuelle Kennwort ein, das aus maxi-
mal acht alphanumerischen Zeichen bestehen darf.

Neues Kennwort

Geben Sie das neue Kennwort ein. Das Kennwort darf
aus maximal acht Zeichen bestehen. Pluszeichen (+)
und Anfiihrungszeichen (%) kénnen nicht verwendet
werden.

Neues Kennwort erneut eingeben

Geben Sie das neue Kennwort zur Bestétigung erneut
ein.

Boxbenutzer wurde gedndert

Aktivieren Sie dieses Kontrollkastchen, um den Box-
typ oder den Inhaber der Box zu &ndern.

Postfachtyp

Wiahlen Sie “Offentlich” oder “Persénlich” als Boxtyp.

Benutzername

Wenn als Postfachtyp “Persénlich” ausgewahlt wur-
de, geben Sie einen Benutzernamen fir die Box ein.
Der Name darf aus maximal 64 Zeichen bestehen.

N...

VorsichtsmaBnahme

Flir persénliche Boxen wird Folgendes angezejgt.

Boxbenutzer wurde gedndert

Postfachtyp
Benutzername
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10

Ldschen einer Box

Die momentan gedffnete Box kann geléscht werden.

1 Klicken Sie auf der Seite Boxdetails auf [Benutzerbox I6schen].

2 Box - Microsoft Internet Explorer

Fle FEdt View Favortes Toos Help

g oot
@ Druckbereit
user)0l
System Auftrag Box Drucken Scannen

|
»Postfachanmeldung Boxdetails (Offentl. / persinl Box)
»Postfach erstellen Tnformationen akualisieren

Box-Ifi. 2
Bemmtzername des Postfacks  box2
Index ABC
Dokument autom. lischen 1Tag
[ Pastfach-Einstellung ] [ Benutzerbox lschen |
Dokunentenliste
Dolkumenname [Speicheraaron (& % [T | 22 5%
|SMFP05120519081 2006103101 1036 |[@ % [T | 22 9

2 Uberpriifen Sie die angezeigten Informationen und klicken Sie dann
zum L&schen auf [OK].

A Box - Microsoft Internet Explorer

Fle Edt View Favortes Toos  Help

L
9 Scan-bereit
g oo
userl01
Abmeldung System Aufirag Box Drucken Scannen

»Postiachanmeldung
»Postfach erstellen

Postfach loschen

Box-Nr.

2

Benutzername des Postfachs

box2

Dokumente

1

Wenn Sie dic Mummer 1éschen, wird gleichsitig das mgehérige Ziel gelsscht

Wollen Sie wirklich laschen?

bizhub C250 (Phase2)
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10.5

Erstellen von Boxen (Benutzermodus)
Dient zum Anlegen neuer Boxen.
Nehmen Sie bei der Erstellung neuer Boxen die folgenden Einstellungen vor.

Fiir Offentliche/persénliche Boxen

2 Box - Microsoft Internet Explorer (B8]

Fle Edt View Favortes Tools Help

i

userd0l

Postfach erstellen (Offentl. / persénl Box)
Box-Nr [ 1(1-999992399)
Benutzermame des Postfachs —
Postfachkennwort —
Postfachkemnwort erneut eingeben ||
Index
[ Hauptfenster
Postfachiyp
Benstzsrusme —
Dolument autom. 16schen
Erweiterte Estellungen
Vertraul Empfangen
Komm. Passwort —
K ommunik ationsk ennwort erneut l:l
cingeben
[ Obermehmen ] [[Léschen | [_Abbrechen |
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Option

Beschreibung

Box-Nr.

Geben Sie eine Boxnummer zwischen 1 und
999.999.999 ein. Bis zu 1.000 Boxen kénnen angelegt
werden.

Benutzername des Postfachs

Geben Sie einen aus maximal 20 Zeichen bestehen-
den Namen flr die Box ein.

Postfachkennwort

Geben Sie ein Kennwort ein, das aus maximal acht al-
phanumerischen Zeichen besteht. Pluszeichen (+) und
Anfuhrungszeichen (“) kénnen nicht verwendet wer-
den.

Postfachkennwort erneut eingeben

Geben Sie das Kennwort zur Bestétigung erneut ein.

Index Geben Sie die Zeichen ein, die fiir die Indizierung ver-
wendet werden. Um die Box zum “Hauptfenster” hin-
zuzufuigen, aktivieren Sie das entsprechende
Kontrollkéstchen.

Postfachtyp Wihlen Sie “Offentlich” oder “Personlich” als Boxtyp.

Benutzername Wenn als Boxtyp “Persénlich” ausgewahlt wurde, ge-

ben Sie einen Benutzernamen fiir die Box ein. Der
Name darf aus maximal 64 Zeichen bestehen.

Dokument autom. I6schen

Wahlen Sie aus, wie lange ein Dokument in der Box
gespeichert werden soll.

Vertraul. Empfangen

Legen Sie fest, ob der vertrauliche Empfang aktiviert
(EIN) oder deaktiviert (AUS) werden soll.

Komm. Passwort

Geben Sie das aktuelle Kennwort fiir den vertraulichen
Empfang ein. Das Kennwort darf aus maximal acht
Zeichen bestehen und auch die Zeichen * und # ent-
halten.

Kommunikationskennwort erneut
eingeben

Geben Sie das Kennwort zur Bestétigung erneut ein.

N...

VorsichtsmaBnahme

Die folgenden Optionen werden nur dann angezeigt, wenn das optionale

Fax-Kit FK-502 installiert ist.

Vertraul. Empfangen
Komm. Passwort

Kommunikationskennwort erneut eingeben

bizhub G250 (Phase2)
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Fir Bulletin-Board Boxen

A Box - Microsoft Internet Explorer

Fle Edt View Favortes Toos  Help

EBX
;,:

userd0]

*Postfachanmeldung

9 Sean-bereit

Postfach exstellen (BulletinBoard Box)
-
T | Denuizermame des Postfuchs
Postfachkennwort
Postfachkenmwort ernevt eingsben | |
Postfachiyp
Benutrername

Dolument autorn. 16schen

[ T(1-595990995)
L ]
[

—
s

[_Ubsmshmen ] [ Loschen | [ Abbrechen

Option

Beschreibung

Box-Nr.

Geben Sie eine Boxnummer zwischen 1 und
999.999.999 ein. Bis zu 1.000 Boxen kénnen angelegt
werden.

Benutzername des Postfachs

Geben Sie einen aus maximal 20 Zeichen bestehen-
den Namen fiir die Box ein.

Postfachkennwort

Geben Sie ein Kennwort ein, das aus maximal acht al-
phanumerischen Zeichen besteht. Pluszeichen (+) und
Anfihrungszeichen () kdnnen nicht verwendet
werden.

Postfachkennwort erneut eingeben

Geben Sie das Kennwort zur Bestétigung erneut ein.

Postfachtyp

Wabhlen Sie “Offentlich” oder “Persénlich” als Boxtyp.

Benutzername

Wenn als Boxtyp “Persdnlich” ausgewahlt wurde, ge-
ben Sie einen Benutzernamen fir die Box ein. Der
Name darf aus maximal 64 Zeichen bestehen.

Dokument autom. I6schen

Wabhlen Sie aus, wie lange ein Dokument in der Box
gespeichert werden soll.

10-28
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N...

VorsichtsmaBnahme
Die Einstellungen fiir Bulletin-Board-Boxen werden nur dann angezeigt,
wenn aas optionale Fax-Kit FK-502 installiert ist.

N

VorsichtsmaBBnahme
Wenn die “Kennwortrichtlinien” auf “EIN” gesetzt sind, kann kein Kenn-
wort registriert werden, das aus weniger als acht Zeichen besteht.

Wenn bereits ein Boxkennwort mit weniger als acht Zeichen registriert
wurde, miissen Sie dieses Kennwort entsprechend dndern, bevor Sie die
“Kennwortrichtlinien” auf “"EIN” setzen. Ausfihrliche Informationen zu
den Kennwortrichtlinien finden Sie in der Bedienungsanleitung [Kopie-
renj.
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So erstellen Sie eine Box

1 Wabhlen Sie den Boxtyp aus, der erstellt werden soll, und klicken Sie
dann auf [Weiter].

A Box - Microsoft Internet Explorer

Fle Edt View Favortes Todls Help o

userd01

»Pastfachanmeldung Postfach erstellen
»Postfach erstellen @ Offentl / personl Box

© BulltinBoard Box

2 Nehmen Sie die erforderlichen Einstellungen vor und klicken Sie an-
schlieBend auf [Ubernehmen].
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10.6 Offnen einer Box (Administratormodus)

Wenn Sie im Administratormodus angemeldet sind, ist keine Kennworteinga-
be erforderlich, um die Einstellungen der Boxen zu &ndern oder Boxen zu 16-
schen.

Offnen von Boxen

Die Liste der gegenwartig angelegten Boxen und die Liste der in diesen
Boxen gespeicherten Daten kann angezeigt werden.

3 Box - Microsoft Internet Explorer DEX
=

File Edt ‘iew Favortes Took Help

@ Soan-bereit

S YL —
Adbwinstrator

Gffentl. /persinl. Box ffuen
»Postiach erstellen Box- . [ Jr1-999999909)
»AdminEinstell fiir Postfach
(Gffentl./persinl. Boxliste
Seite (je 50 Boxen anzeigen)
Suche im Index

Benutzername des

Box-Nr. Postiachs Benutzername [Speicherdatum
1 CK Public 06/02/27 17:27
2 box2 Public 08/03/01 10:35
Offentl./persénl. Box 6ffnen
Option Beschreibung
Box-Nr. Geben Sie die Nummer der zu 6ffnenden Box ein.
Offentl./personl. Boxliste
Option Beschreibung
Seite (je 50 Boxen anzeigen) Wenn mehr als 50 Boxen vorhanden sind, geben Sie die

Seite an, die angezeigt werden soll.

Suche im Index Zeigt die Liste der Boxen entsprechend der Index-Suchzei-
chen an, die beim Erstellen der Boxen angegeben wurden.

Boxliste Zeigt die Nummer und den Namen der Box, den Namen
des Inhabers und das Datum und die Uhrzeit der Erstellung
der Box an. & wird neben Boxen angezeigt, die mit einem
Kennwort geschuitzt sind.
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So offnen Sie eine Box

1

Wabhlen Sie den Boxtyp und klicken Sie dann auf [Weiter].

2 Box - Microsoft Internet Explorer

Fle FEdt View Favortes Toos Help

Q Soan-barzit
g Im Meni (Adminishator Modus)

|

Adrministrator

»Postfachanmeldung Postfachanmeldung
»Postfach erstellen ® Offentl. / persénl Box
»AdminEinstell fur Postfach O BulletinBoard Box

2 Geben Sie im Feld “Box-Nr.” die Nummer der Box ein.
3 Klicken Sie auf [OK].

Eine Liste der in der angegebenen Box gespeicherten Dokumente wird

angezeigt.
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Andern der Box-Einstellungen

Klicken Sie auf der Seite Boxdetails auf [Postfach-Einstellung], um die
Einstellungen fur die Box zu &ndern.

2 Box - Microsoft Internet Explorer

Fle FEdt View Favortes Toos Help

EEX

Administrator

»Ad

Tndex

G searbenit
AN 1m e cuaministstor o

|

»Postfachanmeldung Anderung des Postfachattributs
»Pastfach erstellen Box-Nr 1

stell fir Postfach Bemutzemame des Postfachs

Dolument autom. léschen 0 Tage v

[IErweiterte Funktionen wurden geandert.
Vertranl Empfangen
Newes Kommunicationskennwore ||

Neues Kommunikationskennwort ——
erneut eingeben

[IBemtzerboskennwort wurde geandert.

Heve Koo —
Neues Kenmwort crmeuteingeben |

Hauptfenster

[_Ubemehmen | [ Léschen ] [ Abbrechen

Geben Sie beim Andern der Boxattribute die gewtnschten Einstellungen far
die folgenden Elemente an und klicken Sie dann auf [Ubernehmen].

Option

Beschreibung

Box-Nr.

Zeigt die Boxnummer an. Diese Nummer kann nicht gean-
dert werden.

Benutzername des Postfachs

Geben Sie einen aus maximal 20 Zeichen bestehenden Na-
men fur die Box ein.

Index

Geben Sie die Zeichen ein, die fir die Indizierung verwen-
det werden. Um die Box zum “Hauptfenster” hinzuzufligen,
aktivieren Sie das entsprechende Kontrollk&stchen.

Dokument autom. I6schen

Wahlen Sie aus, wie lange ein Dokument in der Box gespei-
chert werden soll.

Erweiterte Funktionen wurden ge-
andert

Aktivieren Sie dieses Kontrollkdstchen, um die Einstellun-
gen fir den vertraulichen Empfang zu &ndern.

Vertraul. Empfangen

Legen Sie fest, ob der vertrauliche Empfang aktiviert (EIN)
oder deaktiviert (AUS) werden soll.

bizhub G250 (Phase2)
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Option

Beschreibung

Neues Kommunikationskennwort

Geben Sie das neue Kennwort fiir den vertraulichen Emp-
fang ein.

Neues Kommunikationskennwort
erneut eingeben

Geben Sie das neue Kennwort zur Bestétigung erneut ein.
Das Kennwort darf aus maximal acht Zeichen bestehen
und auch die Zeichen * und # enthalten.

Benutzerboxkennwort wurde ge-
andert

Aktivieren Sie dieses Kontrollkastchen, um das Kennwort
fur die Box zu andern.

Neues Kennwort

Geben Sie das neue Kennwort ein, das aus maximal acht
alphanumerischen Zeichen bestehen darf. Pluszeichen (+)
und Anflhrungszeichen () kdnnen nicht verwendet wer-
den.

Neues Kennwort erneut eingeben

Geben Sie das neue Kennwort zur Bestétigung erneut ein.

Boxbenutzer wurde gedndert

Aktivieren Sie dieses Kontrollkastchen, um den Boxtyp
oder den Inhaber der Box zu &ndern.

Postfachtyp

Wihlen Sie “Offentlich” oder “Personlich” als Boxtyp.

Benutzername

Wenn als Boxtyp “Persénlich” ausgewahlt wurde, geben
Sie einen Benutzernamen fur das Postfach ein. Der Name
darf aus maximal 64 Zeichen bestehen.

N

VorsichtsmaBnahme

Fiir persénliche Boxen wird Folgendes angezeigt.

Boxbenutzer wurde gedndert

Postfachtyp
Benutzername

N...

VorsichtsmaBnahme

Wenn die “Kennwortrichtlinien” auf “EIN” gesetzt sind, kann kein Kenn-
wort registriert werden, das aus weniger als acht Zeichen besteht.

Wenn bereits ein Boxkennwort mit weniger als acht Zeichen registriert
wurde, miissen Sie dieses Kennwort entsprechend dndern, bevor Sie die
“Kennwortrichtlinien” auf “EIN” setzen. Ausfiihriiche Informationen zu
den Kennwortrichtlinien finden Sie in der Bedienungsanleitung [Kopie-
renj.
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10

Ldschen einer Box

Die momentan gedffnete Box kann geléscht werden.

1

Klicken Sie auf der Seite Boxdetails auf [Benutzerbox I6schen].

2 Box - Microsoft Internet Explorer:

Fie Edt Vew Favortes Tooks Help I 7]

G soovbenit
@ 1 Men (Adminishatorbiadus)

Administrator

Abmeldung System Aufirag Box Drucken Scannen Netzwerk

»Postfachanmeldung Boxdetails (Offentl. / persinl Box)
*Postiach erstellen Box-Nr. 1
Benutzername des Postfachs CE
Index etc (Hauptfenster)
Dokument autom. lischen 30 Tage
[_Postfach-Einstellung | [ Benutzerbax loschen |

2

Uberpriifen Sie die angezeigten Informationen und klicken Sie dann

zum Loschen auf [OK].

2l Box - Microsoft Internet Explorer.

File Edt ‘View Favortes Tooks  Help

G soambenit
@ Im beni (Administatardodus)

Adrministrator
[_Abmeidung ] symm Aufirag Box Drucken Scannen Netzwerk
»Pastfachanmeldung Postfach loschen
»Postfach erstellen Box Nr. 1
»AdminEinstell fur Postfach Benutzemame des Postfachs CE

Deokumente 2

Wenn Sie die Mummer loschen, wird gleichzeitig das sugeharigs Ziel gelascht
Wollen Sie wirklich lsschen?

(0] [ Abbrechen ]
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10.7 Erstellen von Boxen (Administratormodus)

Dient zum Anlegen neuer Boxen. Im Administratormodus kdnnen nur ge-
meinsam genutzte Boxen erstellt werden.

So erstellen Sie eine Box

1 Waéhlen Sie den Boxtyp aus, der erstellt werden soll, und klicken Sie
dann auf [Weiter].

2 Box - Microsoft Infernet Explorer FEX
:'J

File Edt “iew Favortes Tooks  Help

EPp sconbereit

@ 1M Men (Administiater Modus)
Administrator

|

»Postfachanmeldung Postfach erstellen
»Postfach erstellen @ Offentl f persénl Box

»AdminEinstell fiir Postfach © BulletinBoard Box

2 Nehmen Sie die erforderlichen Einstellungen vor und klicken Sie an-
schlieBend auf [Ubernehmen].

— Ausflhrliche Informationen zu den Einstellungen finden Sie unter
“Erstellen von Boxen (Benutzermodus)” auf Seite 10-26.
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10.8 Festlegen der Einstellungen fir den Boxadministrator
(Administratormodus)

Die Box kann Uberprift werden um zu ermitteln, ob die Administratoreinstel-
lungen fir die Box festgelegt wurden.

Q

Details

Der Boxadministrator kann Dokumente in &ffentlichen und persénlichen
Benutzerboxen ohne Kennwort liberwachen.

Melden Sie sich am Bedienfeld des Systems oder auf der Anmeldeseite
von PageScope Web Connection mit der ID “boxadmin” an und geben
Sie das entsprechende Kennwort ein.

2 Box - Microsoft Internet Explorer:

&=

File Edt ‘iew Favortes Took Help

g Soan-bereit

SR —
Adrinistrator

*Postfachanmeldung AdminEmstell fir Postfach

FPaostfach erstellen A dministrator-Postfachkennwort Verthindern

»>AdminEinstell fiir Postfach
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Anhang

11

11

11.1

Anhang

Liste der Fehlermeldungen

Wird eine der folgenden Meldungen ausgegeben, gehen Sie zur Fehlerbehe-
bung wie unten beschrieben vor.

Meldung

Ursache und Fehlerbehebung

Keine Verbindung zum
Netzwerk méglich.

Es konnte keine Verbindung zum Netzwerk hergestellt werden. Pri-
fen Sie, ob das Netzwerkkabel ordnungsgemaB angeschlossen ist.
Prufen Sie auBerdem, ob die Parameter fur die Netzwerkeinstellung
auf dem Bildschirm “Administratoreinstellung” korrekt angegeben
wurden.

Das Ziel kann nicht aus-
gewahlt werden, da die

Anzahl der Ziele die ma-
ximale Anzahl von Sen-

dezielen Ubersteigt.

Die Anzahl der angegebenen Ziele Ubersteigt die maximal zulédssige
Anzahl fur einen Sendevorgang. Reduzieren Sie die Anzahl der Sen-
deziele oder teilen Sie den Sendevorgang auf mehrere Stapel auf.

Bild konnte nicht in Be-
nutzerbox gespeichert
werden, da die Speicher-
kapazitat der Festplatte
erschopft war. Prifen
Sie das Jobprotokoll.

Die Festplatte ist voll. Loschen Sie nicht mehr benétigte Daten und
versuchen Sie dann, das Bild zu speichern.

Die maximale Anzahl von
Benutzerboxen ist er-
reicht.

Die maximale Anzahl von Benutzerboxen, die angelegt werden kén-
nen, ist erreicht. Léschen Sie nicht mehr benétigte Benutzerboxen
und versuchen Sie dann, neue Boxen anzulegen.

Die maximale Anzahl von
Dokumenten in einer Be-
nutzerbox ist erreicht.

Die maximale Anzahl von Dokumenten, die in einer Benutzerbox ge-
speichert werden koénnen, ist erreicht. Loschen Sie nicht mehr bens-
tigte Dokumente und versuchen Sie dann, das Dokument zu
speichern.

Die maximale Anzahl von
Jobs ist erreicht. Warten
Sie, bis ein anderer Job
fertig gestellt wurde.

Die maximale Anzahl von Jobs, die programmiert werden kdnnen, ist
erreicht. Warten Sie, bis ein anderer Job fertig gestellt wurde, oder
l6schen Sie einen aktuellen Job.
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11.2

Texteingabe

Im Folgenden wird beschrieben, wie Gber die Bildschirmtastatur die Namen
registrierter Kostenstellen und benutzerdefinierte Papierformate eingegeben
werden kénnen. Uber die Tastatur kdnnen auch Ziffern eingegeben werden.

Die Bildschirmtastatur kann folgendermaBen aussehen:
Beispiel

Bildschirm zur Kennworteingabe:

Administraborkennwort
Administratorkennwort eingeben

Bildschirm fur die Eingabe des Namens flr ein benutzerdefiniertes
Papierformat:

pezialnamen fiir das Papier eingeben
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11
Durch Beriihren der [Shift]-Taste wechselt die Tastaturdarstellung zwischen
GroBbuchstaben (und Symbolen) und Kleinbuchstaben (und Ziffern)

Text

Text eingeben

HW“W'RK" H'Il
EIMBEII!IEIEEI
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So geben Sie Text ein

=  Beriihren Sie die Taste fiir das gewlinschte Zeichen auf der Bildschirm-

tastatur.

— Zum Eingeben von GroBbuchstaben oder Symbolen beriihren Sie
die [Shift]-Taste.

- Uber die Tastatur kénnen auch Ziffern eingegeben werden.

Die eingegebenen Zeichen werden im Textfeld angezeigt.

Spezialnamen fiir das Papier eingeben

Spei—
cher

N...

Hinweis

Um Anderungen bei den Einstellungen riickgéngig zu machen, beriihren

Sie [Abbruchj.

Soll der gesamte eingegebene Text geldscht werden, driicken Sie die

Ldschtaste [C].

Q

Details

Um ein Zeichen des eingegebenen Texts zu dndern, beriihren Sie )]
oder &y ], um den Cursor zu dem zu I6schenden Zeichen zu bewegen.
Berdihren Sie [Entf] und geben Sie dann den gewdinschten Buchstaben
bzw. die gewdinschte Ziffer ein.

Liste der verfiigbaren Zeichen

Alphanumerische
Zeichen/
Sonderzeichen

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZabcdefghijkimnoparstuvwxyz
1 Jspacell"#$%8&' ()+,-./ \:;<=>?@[]A_"(|}"%0123456789
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11.3 Glossar

Begriff

Definition

10Base-T/100Base-TX/
1000Base-TX

Ein Ethernet-Standard fir ein Kabel aus verdrillten Kupferdrahtpaa-
ren. 10Base-T Ubertragt mit 10 MBit/s, 100Base-TX mit 100 MBit/s
und 1000Base-TX mit 1.000 MBit/s.

Abstufung

Die Helligkeits- und Dunkelheitswerte eines Bildes. Je héher dieser
Wert ist, desto gleichmaBiger konnen Helligkeitsunterschiede wie-
dergegeben werden.

Anonymous-FTP

Wéhrend normale FTP-Sites durch einen Benutzernamen und ein
Kennwort geschitzt sind, kann diese Art von FTP-Site von jedem
Benutzer ohne Kennwort genutzt werden. Dazu muss nur “anony-
mous” als Benutzername eingegeben werden.

Aufldsung

Gibt die Fahigkeit an, die Details von Bildern und Druckmaterialien
korrekt wiederzugeben.

Auflésung (dpi)

Abkiirzung fur Dots Per Inch. Eine von Druckern und Scannern ver-
wendete Einheit fur die Aufldsung. Sie gibt an, wie viele Punkte pro
Zollin einem Bild wiedergegeben werden. Je hdher der Wert ist, des-
to hoher ist die Auflésung.

Auto-IP Eine Funktion zur automatischen Erfassung der IP-Adresse. Wenn
das Abrufen der IP-Adresse mit DHCP fehlgeschlagen ist, wird eine
IP-Adresse aus dem Adressbereich 169.254.0.0 abgerufen.
Bilddichte Eine Angabe fur den Dunkelheitsanteil in einem Bild.

Bildschirmfrequenz

Gibt die Dichte der Punkte an, die zum Erstellen des Bilds verwendet
werden.

Bit

Abkurzung fur “Binary Digit”. Die kleinste Einheit von Informationen
(Datenmengen) auf einem Computer oder Drucker. Zeigt Daten als 0
oder 1 an.

Bitmap-Schriftart

Schriftart, bei der die Zeichen durch einen Satz von Punkten gebildet
werden. VergréBern der Zeichen kann zu Dithering fuhren.

BMP

Abkirzung fir “Bitmap”. Ein Dateiformat zur Speicherung von Bild-
daten, das die Erweiterung .bmp verwendet. Dieses wird in der Re-
gel auf Windows-Plattformen verwendet. Sie kdnnen fiir die
Farbtiefe einen Wert zwischen monochrom (2 Werte) und Vollfarbe
(16.777.216 Farben) angeben. Beim Speichern werden die Bilder
nicht komprimiert.

Byte

Informationseinheit auf einem Computer oder Drucker. Ein Byte ent-
spricht 8 Bits.

Dateierweiterung

Die an den Dateinamen angehéangten Zeichen, mit denen verschie-
dene Dateiformate unterschieden werden. Die Dateierweiterung wird
nach einem Punkt hinzugefligt, beispielsweise “.bmp” oder “.jpg”.

Default Gateway

Ein System, z. B. ein Computer oder Router, das als “Gateway” (Tor)
fur den Zugriff auf Computer genutzt wird, die sich nicht im selben
LAN befinden

Deinstallieren

Das Ldschen von auf einem Computer installierter Software.
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Begriff

Definition

DHCP

Abkirzung fur “Dynamic Host Configuration Protocol”. Ein Protokoll,
bei dem ein Clientcomputer in einem TCP/IP-Netzwerk die Netzwer-
keinstellungen automatisch vom Server bezieht. Durch die kollektive
Verwaltung der IP-Adresse fir DHCP-Clients auf dem DHCP-Server
kann die Verdoppelung einer Adresse vermieden und leicht ein Netz-
werk aufgebaut werden.

Dichteanpassung

Die Funktion, mit der die Farbténe eines Ausgabegeréts, beispiels-
weise eines Druckers oder Monitors, angepasst werden.

Dithering

Eine Methode, bei der mittels der Farben Schwarz und WeiB der Ein-
druck verschiedener Grauschattierungen erweckt wird. Dieser Pro-
zess ist einfacher als die Fehlerdiffusion, es kdnnen jedoch trotzdem
einige UnregelmaéBigkeiten auftreten.

DNS

Abkirzung fur “Domain Name System”. Ein System, das die unter-
stitzten IP-Adressen von Hostnamen in einer Netzwerkumgebung

erfasst. Mit DNS erhélt der Benutzer Zugriff auf andere Computer im
Netzwerk durch Eingabe von Hostnamen anstelle der schwierig zu

merkenden IP-Adressen.

Druck-Job

Druckauftrag, der von einem Computer zu einem Druckgerat gesen-
det wird.

Eigenschaft

Attributinformationen

Bei Verwendung eines Druckertreibers kénnen in den Dateieigen-
schaften verschiedene Funktionen angegeben werden.

AuBerdem kénnen Sie in den Dateieigenschaften die Attributdaten
der Datei prifen.

Ethernet

Standard fiir LAN-Ubertragungsleitungen.

Festplatte

Gerat mit groBer Kapazitét fir das Speichern von Daten. Die Daten
bleiben auch dann erhalten, wenn die Stromversorgung ausgeschal-
tet wird.

FTP

Abkiirzung fiir “File Transfer Protocol”. Ein Protokoll fiir das Ubertra-
gen von Dateien Uber das Internet oder ein Intranet auf dem
TCP/IP-Netzwerk.

Graustufen

Monochrom-Bilddarstellungsform, die die Abstufungen zwischen
schwarz und weiB nutzt.

Halbton

Die Methode zur Reproduktion der hellen und dunklen Bereiche ei-
nes Bilds durch Variation der Anzahl der schwarzen und weien
Punkte.

HTTP

Abkurzung flr “HyperText Transfer Protocol”. Ein Protokoll, das zum
Senden oder Empfangen von Daten zwischen einem Webserver und
einem Client (Webbrowser) verwendet wird. Dokumente mit Bildern,
Aufzeichnungen und Videoclips kénnen mit der ausdrucksféhigen
Formatinformation ausgetauscht werden.

Installieren

Installieren von Hardware, Betriebssystemen, Anwendungspro-
grammen, Druckertreibern usw. auf einem Computer.

IP-Adresse

Ein Code (Adresse), der verwendet wird, um einzelne Netzwerkgera-
te Uber das Internet zu identifizieren. Er wird in Form von vier Ziffern-
blécken mit maximal drei Ziffern angegeben, beispielsweise
192.168.1.10. IP-Adressen werden Geréten (einschlieBlich Compu-
tern) zugewiesen, die mit dem Internet verbunden werden.
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Begriff

Definition

J2RE

Abkurzung fiir “Java 2 Runtime Environment”. Ein Typ von Java Vir-
tual Machine (Java VM) in einer Programm-Betriebsumgebung, der
in der objektorientierten Sprache Java von Sun Microsystems ge-
schrieben ist. Dieser ist erforderlich, um Anwendungen auszufiihren,
die mit Java erstellt wurden.

Java

Eine von Sun Microsystems entwickelte Programmiersprache, die
unabhangig von der installierten Hardware und dem Betriebssystem
auf den meisten Computern ausgefiihrt werden kann. Zur Ausfih-
rung von Java-Anwendungen ist jedoch eine Betriebsumgebung na-
mens “Java Virtual Machine (Java VM)” erforderlich.

JPEG

Abkurzung fir Joint Photographic Experts Group. Eines der Datei-
formate zum Speichern von Bilddaten. (Die Dateierweiterung lautet
“.jpg”.) Der Komprimierungsfaktor betragt etwa 1/10 bis 1/100.
Dieses Format nutzt eine effektive aber verlustbehaftete Methode
zur Komprimierung von Halbtonbildern, wie Fotos.

Kerberos

Ein Typ von Netzwerkauthentifizierungssystem, das ab

Windows 2000 verwendet wird. Es wird bei der Active Directory-Au-
thentifizierung genutzt. Benutzer kdnnen auf einer zuverlassigen Site
im Netzwerk mit einer zweistufigen Authentifizierung (Benutzeran-
meldung und Nutzung der Netzwerkressourcen) sicher und effizient
authentifiziert werden.

Kompakt-PDF

Auf dem PDF-Format basierende Komprimierungsmethode fir die
Reduzierung der Datenmenge bei der Umwandlung von Farbdoku-
menten zu Daten.

Die effizienteste Komprimierung wird durch die Identifizierung von

Text- und Bildbereichen und die Anwendung der am besten geeig-
neten Auflésungs- und Komprimierungsmethoden fur diese Berei-

che erzielt.

Das Kompakt-PDF-Format kann ausgewahlt werden, wenn Doku-

mente anhand der Scan-Funktionen dieses Systems zu Daten um-
gewandelt werden.

Kontrast

Der Intensitdtsunterschied zwischen den hellen und den dunklen Be-
reichen eines Bilds (Hell-/Dunkel-Abweichung). Ein Bild mit einer ge-
ringen Hell-/Dunkel-Abweichung wird als kontrastarm bezeichnet,

ein Bild mit einer hohen Hell-/Dunkel-Abweichung als kontrastreich.

Abkurzung fir Local Area Network. Ein Netzwerk, das Computer auf
derselben Etage, im selben Geb&ude, in nahe beieinander liegenden
Gebauden etc. verbindet.

LDAP

Abkurzung fur “Lightweight Directory Access Protocol”. In einem
TCP/IP-Netzwerk, wie z. B. dem Internet oder einem Intranet, wird
dieses Protokoll fiir den Zugriff auf eine Datenbank verwendet, die
Umgebungsinformationen und die E-Mail-Adressen der Netzwerk-
benutzer verwaltet.

Macromedia® Flash®

Von Macromedia, Inc. entwickelte Software fur die Erstellung von
Daten mit kombinierten, vektorbasierten Multimedia-Inhalten wie
Grafiken und Sound. Macromedia Flash ist gleichzeitig auch die Be-
zeichnung fir das entsprechende Dateiformat. Die bidirektionalen
Inhalte kdnnen mittels Tastatur oder Maus beeinflusst werden. Die
Dateien kénnen relativ kompakt gehalten und tber ein Web-Brow-
ser-Plugin dargestellt werden.

Miniaturansicht

Ein kleines Bild, das den Inhalt des Bilds oder der Dokumentdatei
anzeigt (das Bild, das bei Offnen der Datei angezeigt wird).

Multi-Page TIFF

Eine einzelne TIFF-Datei, die mehrere Seiten umfasst.
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Begriff Definition

oS Abkirzung fur Operating System (Betriebssystem). Grundlegende
Software zur Steuerung eines Computers.

PASV Abkirzung fur “PASsiV”. Ein Modus zum Herstellen einer Verbin-
dung zu einem FTP-Server hinter einem Firewall. Wird dieser Modus
nicht angegeben, gilt der Firewall als undurchlassig und die Verbin-
dung wird beendet, so dass die Datei nicht gesendet werden kann.

PDF Abkurzung fur “Portable Document Format”. Ein elektronisch forma-
tiertes Dokument, das die Erweiterung .pdf verwendet. Sie kénnen
die kostenlose, auf dem PostScript-Format basierende Software
Adobe Reader verwenden, um Dokumente anzuzeigen.

Pixel Ein Bildpunkt. Die kleinste Einheit eines Bilds.

Plug-and-Play Die Fahigkeit, automatisch den zugehdrigen Treiber zu suchen und

zu verwenden, wenn ein Peripheriegerat mit einem Computer ver-
bunden wird

Port Nummer

Die Nummer, die den Ubertragungsport fiir die einzelnen Prozesse
identifiziert, die auf einem Computer im Netzwerk ausgefuhrt wer-
den. Ein Anschluss kann nicht fir mehrere Prozesse verwendet wer-
den.

PPI Abkirzung fur Pixels Per Inch. MaBeinheit der Aufldsung, insbeson-
dere fur Bildschirme und Scanner. Dieser Messwert gibt die Anzahl
von Bildpixeln an, die in 1 Zoll enthalten sind.

Protokoll Die Regeln, die es Computern erméglichen, mit anderen Computern

oder Peripheriegeraten zu kommunizieren.

Proxy Server

Ein Server, der als Zwischenverbindung zwischen jedem Client und
unterschiedlichen Servern fungiert, um effektiv die Sicherheit im ge-
samten System fir Internet-Verbindungen zu gewahrleisten.

Scannen

Beim Scanvorgang des Scanners wird ein Bild gelesen, indem eine
Zeile mit Bildsensoren langsam uber das Bild bewegt wird. Die Rich-
tung, in der die Bildsensoren bewegt werden, wird als Hauptscan-
richtung bezeichnet. Die Richtung, in der die Bildsensoren
angeordnet sind, wird als Nebenscanrichtung bezeichnet.

Single-Page TIFF

Eine TIFF-Datei, die nur ein Bild enthalt.

SMB

Abkirzung fur “Server Message Block”. Ein Protokoll, mit dem Da-
teien und Drucker gemeinsam Uber das Netzwerk genutzt werden
kénnen und das vorwiegend von Microsoft Windows verwendet
wird.

Speicher

Komponente fir die temporére Speicherung von Daten. Beim Aus-
schalten der Spannungsversorgung werden die Daten bei manchen
Speicherformen geldscht, bei anderen hingegen nicht.

SSL/TLS

Abkurzung fur “Secure Socket Layer/Transport Layer Security”. Das
Codierverfahren fir das sichere Ubertragen von Daten zwischen
dem Webserver und dem Browser.

Standard

Die ursprunglichen Einstellungen. Die Einstellungen, die beim Ein-
schalten des Systems ausgewahlt waren, oder die Einstellungen, die
bei der ersten Ausflihrung einer Funktion glltig waren.

Subnetz-Maske

Die Einheit, die verwendet wird, um ein TCP/IP-Netzwerk in kleinere
Netzwerke (Subnetzwerke) zu unterteilen. Mit ihr werden die Bits in
einer Netzwerkadresse angegeben, die héher sind als die
IP-Adresse.

11-10
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Begriff

Definition

TCP/IP

Abkirzung fur “Transmission Control Protocol/Internet Protocol”.
Das Standardprotokoll fir das Internet, bei dem die einzelnen Netz-
werkgerate mit IP-Adressen bezeichnet werden.

TIFF

Abkiirzung fur Tagged Image File Format. Eines der Dateiformate
zum Speichern von Bilddaten. (Die Dateierweiterung lautet “.tif”.) Je
nach Auszeichnung (“Tag”), die den Datentyp angibt, kénnen ver-
schiedene Typen von Bilddaten in einer einzigen Bilddatei gespei-
chert werden.

Treiber

Software, die als Briicke zwischen einem Computer und einem
Peripheriegerat fungiert.

TWAIN

Der Schnittstellenstandard fur Bildverarbeitungsgerate, z. B. Scan-
ner und Digitalkameras, sowie fir Anwendungen wie Grafiksoftware.
Fur die Verwendung eines TWAIN-kompatiblen Gerats ist der
TWAIN-Treiber erforderlich.

usB

Abkurzung fir Universal Serial Bus. Ein allgemeiner Schnittstellen-
standard zum Anschluss von Maus, Drucker oder anderen Geréaten
an einen Computer.

Vorschau

Eine Funktion, mit der ein Bild vor der Verarbeitung eines Druck-
oder Scan-Jobs angezeigt werden kann.

Webbrowser

Software zum Anzeigen von Webseiten. Beispiele sind Internet
Explorer und Netscape Navigator.
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